PHU LUC Il
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1466 /0P-UBND ngay 05 /10/2023 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tlep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 - Quyel dinh so
1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 - Quyel dinh s6
1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tiép ho so tir b phdn ndy sang bo phan khdc xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi
phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Miu 04). Pong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khop véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thié}l thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thot han quy dinh, ké tur ngay nhan dugc hd
s0, SO phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thi¢én lai ho so theo dung mau (Mdu so 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND
ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu s6
08 - Quyet dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh).

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017;
+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”;

+ Thong bao bo sung, hoan thié¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sd 077;
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+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”;

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat [a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tAm Phuc vu - Kiém soat thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tAm”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “Sé& KHCN™.

+ Phong Quan ly Coéng nghé va Chuyén nganh, viét tat 1a “Phong QLCN&CN.



1. Cap Gidy chitng nhan ding ky hoat dong lin dau cho to chirc khoa hoc va cong nghé
Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18 theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur (néu co).

] i _ ___Nhén vién cua doanh nghi¢p -Mausé 01
Bl: Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Lap Phieu cung tmg dich vu buu chinh Trong gis | - Miu s6 04
di}na tl}ep yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 16 ly do, cong ich tai Trung tam; to hanh chinh | - Hd so
nhan hd so' | can ctr phap 1y. chirc, ca nhan
* Truong hop tu choi tlep nhan ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh ctia phép luat
< o , ‘ Nhan vién cua doanh nghiép L -Mau sd 01
B2: (Ajhuyen Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong QLCN&CN  cung tmg dich vu buu chinh | 04 glo lam | x84
ho so cong ich tai Trung tAm viee -Hd so
B3: Phan | Lanh dao Phong QLCN&CN phan cong chuyén Lanh dao Phong QLCN&CN | 01 ngay ﬁgﬁ zg 8411
cong xirly | Vvienxuly ' lam viéc | 1A so
- Lép ho so
C s s ca 1a
B4: Kiém | - Neu ho so khong hop 1¢: Tham muu ban hanh van 10,5 ngay chlL?mg nhéi 4
tra, xit Iy hd bén,th: c‘h()i giai quyét (néu ro 1y d(?). Chuyén vién lamviéc | Hoiic ' du
so - Néu ho so hop 1¢&: Tham muu Giay ching nhan thao van ban
te choi  giai

quyeét




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ho so cé\p
B § § Giay chung

B5: KX duyét PhA’e. dg;@t Giay (ihu’rig phan. Hoac ky van ban tu Lanh dao S& KHCN 93 ng'aAy nhéan ] ]
ho so chdi giai quyet (néu rd 1y do). lamviéc |- Hodc van
ban tu choi

giai quyet

- Két thtic ho so trén phan mém mét ctra dién tu. : : - i ma
,u q P ' ' Nhan vién cua doanh nghiép AThu lai mau
B6: Tra két | - Tré ket qua cho to churc, cé nhan. cung tmg dich vy buu chinh | Trong gic 501917 P
qua - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 4. cong ich tai Trung tAm; 0 | hanh chinh | . @ ¢t dua

- M1 t6 chure, ¢ nhan danh gid mitrc d§ hai long.

churc, ca nhan

cho to chuec,
ca nhan

2. Thay d6i, b6 sung ndi dung Giady chirng nhan ding ky hoat ddng ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy dinh.

Cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1: Hudng
dan, tiép
nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thyc hi¢n s6 hoa va luu trit ho so dién tir (néu co).

Nhan vién cua doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh

* Truong hop ho so chua day du, hop 18: Lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 1d 1y do,
can cu phap 1y.

ong ich tai Trung tam; to
chtrc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

* Truong hop tu chéi tlep nh4n ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh ctia phap luét

z Nhan vién ctua doanh nghiép .. |~Mauso0l
B2: Chuyén 2 1A Y SO S , : , 04 gio lam x %
hd so Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong QLCN&CN | cung tng dich vu buu chinh vide - Mau s6 04
cong ich tai Trung tam ‘ _H so
- Mau s6 01
B3: Phan . . o s . 01 ngay X z
cong xirly | Lanh dao Phong QLCN&CN phan cong chuyén Lanh dao Phong QLCN&CN |\ viee | Mflu 50 04
vién xu ly - HO so
- Lép ho so
o cap gidy
B4: Kiém |- N€u ho so khong hop 1¢: Tham muu ban hanh van 6,5ngay | ching nhan
tra, xir Iy ho | ban tir choi giai quyét (néu 16 1y do). Chuyén vién lamviéc | g oic du
SO - Néu hd so hop 1¢: Tham muu Gidy ching nhan thao van ban
tr choi gidi
quyét
- ,Hé) N¢j cép
Giay chung
B5: Ky duyét a 5t Gi { 3 53¢ kv vin ban tu > nhéan
)" y¢ Ph?_ dll}{@t Giay cAhu’rlg ’nhan. Hoac ky van ban tur Lanh dao S& KHCN 92 ng.aAy :
hd so choi giai quyét (néu 1o 1y do). lamviéc |- Hoic van

ban tr chdi
giai quyet




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6: Tra két
qua

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so 4.

- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long.

Nhan vién cua doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh
cong ich tai Trung tam; t6
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau
so0 01

- Tra két qua
cho t0 chuec,
ca nhan.

3. Cap Gidy chimg nhin hoat dong lin diu cho vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong

nghé.

Thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18 theo quy dinh.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr (néucod). | . .. » - Méu s6 01
Bl: Huéng |+ ‘ . N — ~ Nhan vién cua doanh ngh;ep | M <6 04
dan, tiép ATI'lI?’ng 1}0'13 ho so E:hua .Can d}\u: hQ’Q 1¢: Lap Rhleu cung tmg dich vy buu chinh | Trong gid au so
nhﬁn’h6 o | Joucau bf) sung, hoan thién ho so va ghi 13 1y do, cong ich tai Trung tdm; to | hanh chinh | . H§ so
: can ctr phap ly. chirc, ¢4 nhan
* Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh ctia phap luat
B2: Chuyén | -\ vén hd so (eidy, dién tir) v& Phong QLCN&CN | Nhan vién cua doanh nghigp | 04 810 lam 17 Mau s 01
ho so cung ung dich vu buu chinh Viee - Mau s6 04




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cong ich tai Trung tdm - Ho so
. o A \ - Mau s6 01
B3:Phan | Lanh dao Phong QLCN&CN phan cong chuyen - 4.0 phong QLON&CN | 01 M9 | vz s6 04
cong xirly | vién xu ly lam viéc .
- HO so
0 - Lap ho so cip
C 10,5 nga i4 )
B4: Kiém | - Néu hd so khong hop 1¢: Tham muu ban hanh van lam V?ég ﬁgl chimg
tra, xir Iy ho | ban tur chdi giai quyet (néu rd ly do). Chuyén vién ’ H o s
Ly . - Hoac dy thao
SO’ - Néu ho a A ; 5 ac du thas
Neéu ho so hop 1&: Tham muu Gidy chung nhan van bin tir chdi
giai quyet
- Ho so cép
Giay ching
BS: Ky duyét 5 5t Gia ] 3 jc kv vin ban to > nhan
)" y¢ Ph?. dg?{et Giay (ihu’rig ’nhan. Hoac ky van ban tu Lanh dao S& KHCN 93 ng.aAy :
hd so choi gidi quyét (néu ro 1y do). lam viéc | - Hodc vin ban
tr chdi giai
quyét
- Két thiac hd so trén phan mém mot ctra dién tir. e n - Thu lai mau
\ . R Nhan vién cua doanh nghiép s6 01
B6: Tra két | - Trakét qua cho t6 chue, ca nhan. cung tng dich vu buu chinh | Trong gi¢ o i
qua K x4 A n A A o a A AKX A 5ne ich tai T tam: t8 | hanh chinh |- Traé két qua
- Ky xé&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau so 4. cong ich tar lrung tam; 10 | hanh chi

- Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gid mirc d§ hai long.

chirc, ca nhan

cho to chire, ca
nhan.
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4. Thay ddi, bo sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat déng cho viin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa
hoc va cong nghé

Thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu co).

A X ... INhan vién cia doanh nghiép - Méu 50 01
B1: Huéng | * Tru’g‘)’ng I}Qp ho so chua day Qﬁ, hop 1€: Lap Phicu , , o |- Mau sé 04
din, tigp | yéu cdu bd sung, hoan thién ho o va ghi 15 1y do, [UnE e fl.chTV‘-l b“’:{ Ch“f} Lrong gl anso
A A cin cir phao I¥. cong 1€ dal 1lrung tam; 1o ann cnin - H6 so
nhan ho so pPrapy chirc, ca nhan
* Truong hop tu chéi tiép nhéan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét ho so va néu r6 ly do tu
choi theo quy dinh cua phap luat
B2: Chuvén o , ‘ Nhan vién ctia doanh nghiép 04 oid 1am ) Ma:lu S(t) 01
Y S‘(‘ry Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong QLCN&CN  cung tmg dich vu buu chinh %iéc - Miu s6 04
cong ich tai Trung tam ' _H so
01ngay | iy sé 01
LA . \ A A A lam viéc o
CE;?] ; F;‘flr;y \%ﬁa‘rl]hxg"}; Phong QLCN&CN phan cong chuyen i » 1 440 Phong QLCN&CN - Mau s 04
- Ho so

B4: Kiém‘
tra, xir ly ho

- Néu hd so khong hop 1¢: Tham muu ban hanh vian

Chuyén vién

- Lap ho so cap
gidy ching




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

SO ban tir chdi giai quyét (néu 15 1y do). 6,5ngay | nhan
- Néu ho so hop 1&: Tham muu Giéy chimg nhan lamvice | _ Hoac du thao
van ban tir choi
giai quyeét
- Ho6 so cép
Giay chiing
B5: Ky duyét 5 5t Gia ) 3 3¢ k¥ van ban tur chéi > nhén
)" y¢ P.hve. duy?t Glfly c~hu:ng nhan hoac ky van ban tir choi Lanh dao S& KHCN 92 ng.aAy :
hd so gidi quyét (néu ro 1y do). lam viéc | - Hodc van ban
tr chbéi giai
quyét
- Két thtic ho so trén phan mém mét cira dién tu. o . - Thu lai mau
. ] Nhan vién cua doanh nghiép s6 01
B6: Tra két | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. cung tmg dich vu buu chinh | Trong gi® o v
qui - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 4. cong ich tai Trung tam; t | hanh chinh |- Trd ket qua

- M1 t6 chure, ca nhan danh gid mitrc d§ hai long.

churc, ca nhan

cho to chirc, ca
nhan.




