UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 92 /KH-SKHCN Qudng Ngdi, ngay 26 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Trién khai thuce hién Quy dinh mot s6 bién phap chan chinh ky luit,
ky cwong hanh chinh trong d¢i ngii cong chirc, vién chirc
cia S& Khoa hgc va Cong nghé

Thyc hién Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND
tinh ban hanh Quy dinh mot s6 bién phdp chan chinh ky luat, ky cuong hanh
chinh trong doi ngti can bg, cong chirc, vién chirc ctua tinh Quang Ngai;

S6¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién Quy
dinh mdt s6 bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong doi ngii
cong chtrc, vién churc cia S& Khoa hoc va Cong nghé¢, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy dinh mot s6 bién phap chan chinh ky
luat, ky cuong hanh chinh trong ddi ngii can by, cong chirc, vién chirc cua tinh
Quang Ngai.

2. Yéu ciu

Cong chirc, vién chic cia So Khoa hoc va Cong nghé, ngoai viéc chip
hanh cic quy dinh ciia Pang va Nha nudc, phai chap hanh nghiém tic cac quy
dinh tir Piéu 4 dén Piéu 12 cua Quy dinh mdt sd bién phap chan chinh ky luat,
ky cuong hanh chinh trong déi ngii can bg, cong chure, vién chirc cua tinh Quang
Ngii kém theo Quyét dinh sb 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ctia UBND
tinh (sau day viét tdt la Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 48/2021/QP-UBND).

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. T6 chirc thue hién viin ban chi dao

Truong cac phong, don vi, cong chirc, vién chirc theo chirc trach, nhi€ém vu
duogc giao c6 trach nhiém: Chu dong tham muu, dé xuét viéc trién khai thuc hién
hoic t6 chuc thuc hién theo tham quyén dat y&u cau vé ndi dung va thoi gian
cua nhiém vy, dam bao chat lugng va ding quy dinh cua phap lut; truong hop
cong viéc c6 lién quan dén nhidu nguoi hoic nhiéu phong, don vi thi phai giao
cho mot nguoi hoac mot phong, don vi chu tri, nhimg ca nhan va phong, don vi
lien quan cd trach nhiém phéi hop thuc hién nhiém vu dugc giao; trong qua trinh
t6 chirc thuc hién, kip thoi kién nghi nhitng van dé vuéng mac, phat sinh, nhiing
van dé can stra d6i, bo sung (néu cb) hodc nhiing van dé vuot tham quyén; trong
khi cho giai quyét hodc huéng dan caa cap trén, phai thuc hién day da va dung
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yéu cau ndi dung cong viéc da duoc quy dinh trong vin ban chi dao, khéng dugc
tu y phat ngbn hoac thuc hién trai vai quy dinh.

2. Quan hé phéi hop gidi quyét cong viéc giira cac phong, don vi

Khi giai quyét cong viéc ¢ noi dung lién quan dén chic ning, nhiém vy,
quyén han caa phong, don vi nao, bat budc trudng phong, don vi chu tri phai c6
van ban dé nghi phong, don vi d6 tham gia ¥ kién. Truéng phong, don vi dugc
hoi y kién c6 trach nhiém tra 101 bang van ban (thdng qua hé théng ioffice) dam
bao chat luong va cham nhat khéng qua 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc
van ban dé nghi cua phong, don vi chu tri (trir trieong hop gap theo ¥ kién chi
dao ciia Gidm doc S6); qué thoi han trén ma khong co y kién tra 16i thi dugc
xem 1a dong y véi noi dung duoc hoi y kién va phai chiu trach nhiém.

3. Trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia to chirc, cong dan

- Khi nhén duoc hd so dé nghi giai quyet cdng viéc cua to chic, cong dan
thudc tham quyén va trach nhiém giai quyét caa So, Giam déc So, trudng cac
phong, don vi, cdng chuc, vién chuc theo chuc trach, nhiém vu duogc giao co
trach nhiém tiép nhan hé so, to chic giai quyét va tra Két qua giai quyét cho to
chuic, cong dan dung quy dinh cia phép luat va quy dinh caa Uy ban nhan dan
tinh.

- Truong hop noi dung cong viéc khdng thuge tham quyén giai quyet thi
phai huéng dan cu thé cho t6 chiic, cong dan den co quan c0 tham quyén dé
dugc giai quyét hoac trong qua trinh giai quyet néu c6 van dé phat sinh vuot
tham quyén thi kién nghi dén cip c6 tham quyén giai quyét va béo cho t6 chuc
va cong dan biét.

4. Niém yét cong khai cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh (TTHC)

T6 chtc niém yét cong khai day du, chinh xac, kip thoi tai noi tiép nhan
giai quyét TTHC, ding tai cong khai trén Trang thong tin dién tir thanh phan caa
S¢: Danh muc TTHC thudc tham quyén giai quyét cua Sé duoc thuc hién tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh/B6 phan mot ctra va toan b bo phan
tao thanh TTHC theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat TTHC (tén TTHC;
trinh ty thuc hién; cach thicc thuc hién; thanh phan, sd liwong ho s0; thoi han
gidi quyét; doi twong thiee hién TTHC; co quan gidi quyet TTHC; mdu don, madu
to khai hanh chinh, két qua thie hién TTHC, yéu cau, diéu kién va phi, 1é phi
(néu ¢0)); ho, tén, chirc danh, linh vuc cong tac, sé dién thoai ctia cong chirc
duoc cir dén lam viéc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh; thong bao
huéng dan tlep nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; quyén va trach
nhiém khiéu nai, td cdo cta cong dan, t6 chirc ddi v6i nhitng hanh vi vi pham,
gy phién ha, sach nhiéu cta céng chic, vién chic trong giai quyét cong viéc.

5. Tham du, td chirc cac cudc hop, lam viéc cua Uy ban nhan dan cac
cap

- Béi véi cude hop, 1am viéc ciua Uy ban nhan dan cac cap, cong chirc, vién
chuc dugc moi tham du cudc hop, lam viéc phai di ding gio, dung thanh phan
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dugc ghi trong gidy moi va phai tham dy xuyén sudt cudc hop; déng thoi mang
theo tai liéu dd gii trudc (néu c6) va chuan bi ndi dung dé tham gia ¥ kién tai
cudc hop, lam viéc dat chat luong. Trudong hop phai cir thanh phﬁn khac di du
thay thi phai bao cdo xin phép chu tri (bang vin ban hodc truc tiép) trudce khi
cudc hop, lam vi¢c duoc t6 chirc va phai duoc su déng ¥ cua chu tri.

- Bbi véi cude hop, lam viéc cua S& can su chu tri, chi dao Chu tich hodc
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thi phai ding ky trudc it nhat 05 ngay 1am
viéc dé Van phong Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, lich cong tac
cua Uy ban nhan dan; dong thoi phi h0’p vGi Van phong Uy ban nhéan dan tinh
chuan bj trude nodi dung cude hop, 1am viéc dam bao chét luong.

Lanh dao S& khong dugc cir hodc Gy quyén cho cong chire, vién chue bao
cao khi hop, lam viéc véi Chu tich hodc Pho Qhﬁ tich Uy ban nhan dé}n tinh, triur
truong hop dugc Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong ¥ hoac
tri¢u tap dich danh.

6. Di cong tac ngoai tinh

- Giam doc So di cong tac ngoai tinh dudi 05 ngay lam viéc phai bao cao
xin phep va duoc sy dong y cua Chu tich UBND tinh. Truong hop di cong tac
ngoai tinh tir 05 ngay lam vi€c tr¢ 1én thi bao cao, xin phép va dugc su dong y
cua Chu tich UBND tinh; dong thoi thuc hién theo quy dinh cia Pang.

- B4o c4o xin phép di cong tic ngoai tinh phai duoc gui dén Chu tich
UBND tinh (qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh) cham nhat 13 03 ngay trudc
ngay di cong tac (trwong hop di c¢éng tdc gap phdi bdo céo xin phép bang
phuong tién khac thich hop); dong thoi phai néu rd noi dung, ddi twong lam
viéc, thoi gian di va ngudi duoc ay quyén giai quyét céng viéc cia co quan
trong thoi gian vang mat. Két thuc dot 1am viéc phai kip thoi béo céo két qua
lam viéc véi Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh phu trach linh
vuc bang van ban cham nhat 1a 2 ngay, ké tir ngay két thuc thoi gian cong tac.

7. Chz“ip hanh cac quy dinh vé thoi gio lam viéc

- Cong chirc, vién chirc phai chap hanh va sir dung c6 hiéu qua thoi gio 1am
viéc theo quy dinh cua phap luat va theo Quy ché 1am viéc cua S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Cong chic, vién chac phai nghiém tic chap hanh ky luat lao dong, st
dung hét thoi gio 1am viéc voi nang suat, chat luong va hiéu qua cao; khong di
muodn vé sém; khong ubng bia, ruou trong gio hanh chinh, gid nghi trua cua céc
ngay lam viéc, ngay truc.

8. Ché dd thong tin, bao cdo

Trudng cac phong, don vi phai thuc hién day du ché do thong tin, bao cao
dinh ky, dot xuat theo quy dinh. Noi dung béo céo phai bao dam chét luong,
trung thuc, ding yéu cau vé noi dung, thoi gian theo quy dinh va theo Quy ché
lam viéc cua Sé Khoa hoc va Cong nghé.

9. Pao dirc, van héa giao tiép cua cong chire, vién chirc
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- Cong chuc, vién chac phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi céng vo
tu va cac quy tic ung xir, dao duc nghé nghiép trong hoat dong cong vu va thi
hanh nhiém vu.

- Trong giao tiép & cong so, cdng chuc, vién chic phai co thai do lich sy,
tén trong, ling nghe y kién cua ddéng nghiép; ngdn ngit giao tiép phai chuan
muc, rd rang, mach lac; cdng bing, vo tu, khach quan khi nhan xét, danh gia
ddng nghiép; thuc hién dan cha va doan két ndi bo. Khi thi hanh nhiém vy, cong
vy, ¢6ng chic, vién chac phai co tac phong lich su, chuan muc; gitt gin uy tin,
danh du cho co quan, don vi va ddng nghiép.

- Khi giao tiép voi Nhan dan, céng chuc, vién chic phai gan giii, co tac
phong, thai do lich su, nghiém tic, khiém tén; ngbn ngir giao tiép phai chuan
muc, ré rang, mach lac. Cong chuc, vién chuc khong dugc hach dich, cta
quyén, nhiing nhidu, gay kho khan, phién ha cho Nhan dan khi thi hanh nhiém
vy, cong vu.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Truong cac phong, don vi thudc S ¢6 trach nhiém phé bién Ké hoach
nay dén toan thé céng chuec, vién chirc thudc phong, don vi va to chuc trien khai
thuc hién ¢ hiéu qua.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém tham muu Giam doc S&
phdi hop véi Cong doan So t6 chirc cho 100% cong chirc, vién chirc ky cam két
v6i Giam ddc S vé thuc hién nghiém tuc cac ndi dung theo Quy dinh kém theo
Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc hang nam.

3. Phong Hanh chinh - Tong hop c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac phong,
don vi theo ddi, kiém tra, don ddc viéc trién khai thuc hién Ké hoach nay. DPinh
ky hang quy, 6 thang, hing nim, tham muu Giam ddc S& bao céo két qua trién
khai ké hoach thuc hién Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND
vé Uy ban nhan déan tinh (Idng ghép trong bdo cdo cdi cach hanh chinh théng
qua So Noi vu).

Trong qué trinh trién khai thyc hién néu c6 kho khan, vuéng mac, Truéng
cac phong, don vi kip thoi bao cdo Giam doc S¢ (qua Phong Hanh chinh - Tong
hop) dé xem xét di€u chinh, bd sung cho phu hop./.

Noi nhdn:

- UBND tinh (bao céo);

- So'Noi vy,

- GD, cac PGD S¢;

- Cac phong, don vi thudc S¢;

- Cong doan, DTN;

- TTUD dang tai trén Trang TTDT S¢;
- Luu: VT, HCTH.

I guyen Vin Thanh
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