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SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 191 /KH-SKHCN Qudng Ngai, ngay 28 thang 02 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2022 ctia S¢ Khoa hgoc va Cong nghé

Thuc hién Ké hoach sé 19/KH-UBND ngay 28/01/2022 ctia UBND tinh
Quang Ngii vé Ké hoach Cong tac van thu, luu trit ndm 2022 cua tinh Quang
Ngai, S& Khoa hoc va Cong nghé xdy dung Ké hoach cong tac van thu, luu trix
nam 2022 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Tiép tuc phat huy vai tro, vi tri, tim quan trong cia cong tac van thu,
lvu trr va tai liéu luu trir trong hoat dong cua co quan; gop phan dua cong tac
van thu, luu trir cua tinh ngdy cang phat trién, dap Gmg yéu cau nhiém vu trong
tinh hinh méi.

2. Nang cao trach nhiém cia nguoi dung dau trong viéc quan 1y, chi dao
cong tac van thu, luu trit tai co quan va cac don vi thudc Sé. Kip thoi trién khai
thuc hién tot cdc nhi€ém vu cong tac van thu, luu trir ndm 2021 cia Sé.

3. Quan ly théng nhat, bdo quan an toan va to chirc sir dung ¢ hiéu qua
tai liéu luu trr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua S¢ va don vi. Bua cong
tdc van thu, luu trir cua S¢ di vao hoat dong c6 né€ nép, khoa hoc, dép ung yéu
cau nhiém vu cong tac van thu, luu trit trong cong cude cai cach va hién dai hoa
nén hanh chinh hién nay.

Il. THU'C HIEN NHEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, lwu trir

a) Tuyén truyén, phd bién phap lut vé cong tac van thu, luu trit:

- Trung tdim Ung dung va Dich vu KHCN ting cudng tuyén truyén, phd
bién trén Trang thong tin dién ttr cac quy dinh cua phap luét hién hanh va van
ban hudéng din nghiép vu vé cong tac vin thu, lru trir, dac biét la Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu ddi voi cac
co quan, to chuc thudc pham vi quan ly.

- Thyc hién tuyén truyén, pho bién vé cong tac van thu, luu trit dén cac
phong, don vi thuc S¢ va cong chuce, vién chire va nguoi lao dong thong qua
cac cudc hop giao ban, sao gui van ban dén cac phong, don vi.

b) Stra d6i, bo sung va ban hanh méi van ban quan 1y, hudéng dan nghiép
vu vé cong tac van thu, luu trit:

Can cr vao cac quy dinh méi ciia co quan c6 thdm quyén, S¢ tiép tuc ra
soat, stra do1, bo sung hoan thién hoac ban hanh cdc van ban mai theo quy dinh
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ctia phap luat hién hanh va phu hop tinh hinh thyc té ctia co quan nhu: Ké hoach
cOng tac van thu, luu trir nam 2022; Quy ché cong tac van thu, Iuu trit co quan...

¢) Cong tac td chirc can bo, tap huan, bdi dudng nghiép vu:

- S& va don vi thuoc S& tiép tuc duy tri, b tri cong chuc, vién chiac lam
cong tac van thu, luu trit tai S& va don vi thudc S& dam bao dap ung yéu cau
cong viéc, dac biét 1a cong tac van thu, luu trir dién tr theo dung quy dinh. Thuc
hién cac ché do phu cap va cac ché do khac cho cong churc, vién chirc 1am cong
tac van thu, luu trit theo dung quy dinh phap luét.

- Cur cong chtrc, vién chuc tham du tap huén vé cong tac van thu, luu triv
dién tr cho cong chuc, vién chuc lam cong tac van thu, luu trit do céc cap to
chtrc.

2. Hién dai hda cong tac van thw, luu triv

Pay manh ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir
dong thot xay dung co s¢ dir li¢u d€ quan 1y va phuc vu str dung tai liéu; thuong
xuyén sao luu dit li¢u, bao dam luu trit an toan tai liéu luu trir dién tir.

3. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan, Luru trir lich st cap tinh

Céac phong, don vi thudc So chiu trach nhiém:

- Lap ho so cong viéc va thuc hién chinh 1y tai liéu theo yéu cau cua Chi
thi s6 13/CT-UBND ngay 26/10/2017 cua Chu tich UBND tinh vé tang cuong
cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich
su tinh Quang Ngai.

- Thyc hién huy tai liéu theo quy dinh cia phap luét.

- Thuc hién sb hoa tai liéu luu trit sau khi da 1ap hd so hoan chinh va xay
dung dir li€u dac ta; wu tién lya chon nhiing ho so, tai li¢u c6 mot trong nhiing
dac diém sau: Tai liéu co gia tri bdo quan vinh vién, tai liéu co6 tan suat sir dung
cao, tai liéu bi hu hong nang hoac cé nguy co bi hu hong nang (mun, rdach...), tai
liéu bi mo chit nhung hinh anh con doc duoc tuong doi1 day da thong tin.

- B6 tri kho luu trit va trang thiét bi dap ing yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai liéu luu trir.

4. B tri kinh phi dé thyc hién cong tac vin thw, hoat dong luu trir

- Phong Hanh chinh — Tong hop tham muu vé can dbi, bo tri kinh phi cho
hoat dong van thu, luu trit cua S theo dting quy dinh cua phap luat.

- Bon vi thuoc Sé& tiép tuc can ddi, bd tri kinh phi cho hoat dong van thu,
luu trit theo dung quy dinh ctia phap luat.

III. THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Sap xép t6 chirc bo may vé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua
phat luat va phu hop vai1 diéu kién thuc t€ tai S¢ va cac don vi thudc So.
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2. Céc phong, don vi thudc Sé tiép tuc quén triét, to chic trién khai thuc
hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu; Quyét dinh
s 576/QD-UBND ngay 21/9/2020 ctia UBND tinh, Chi thi sé 13/CT-UBND
ngay 26/10/2017 va Quyét dinh s6 1077/QD-UBND ngay 10/11/2021 cta Chu
tich UBND tinh dén cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong dé trién khai thuc
hién theo dung quy dinh.

3. Cac phong, don vi thudc S¢ thuc hién nghiém cong tac bao v¢ bi mat
nha nudc trong linh vyc van thu, luu trit; chu trong viéc tang cuong bdo vé bi
mat nha nude doi voi tai liéu huu trir.

4. Phong Hanh chinh — Téng hop tham muu: Quyét dinh Ban hanh Danh
muc hd so ctia S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Quang Ngii nim 2022; thu hdi,
chinh 1y tai liéu theo quy dinh cta phap luat; viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo
ding quy dinh cua phép luat hi¢én hanh; thuc hién mua sdm bia ho so, cap hop,
gia sat... phuc vu cong tac van thu, luu trit cia co quan.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phong, don vi thudc SO cin cit ndi dung Ké hoach nay va can cir
chtrc chirc nang, nhiém vu duoc giao chu dong trién khai thuc hién cong tac van
thu, luu trir tai phong, don vi minh va bao cao két qua theo quy dinh.

2. Phong Hanh chinh — Tong hop c6 trach nhiém theo di, don déc, kiém
tra, giam sat viéc thyc hién cong tac van thu, Iuu trit cua cac phong, don vi theo
Ké hoach nay va tong hop tham muu lanh dao S& béo cdo két qua thuc hién S
No1 vu theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic cic
phong, don vi thuge S¢ 6 trach nhiém phan anh vé S¢ (qua Phong Hanh chinh
— Tong hop) d¢ hudng dan, giai quyét./.

Noi nhdn:

- S& Nbi vuy;

- GD, cac PGD S¢;

- Céac phong, don vi thugc S&;
- Luu: VT, HCTH.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx
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