UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 58 /QD-SKHCN Qudng Ngdi, ngay 31 thang 3 niam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025
cua S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH QUANG NGAI

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
Quy dinh ché dé tw chii tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh doi véi co quan nha nuée; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP
ngay 07/10/2013 cia Chinh phii Stra doi, b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit Quy dinh ché dg tw chi, tir
chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cdc
co quan nha nwéc; Can cir Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia
Chinh phii vé hop dong doi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong ldp;

. Can cir Thong tu S‘OA’ 141/2011/TT-BTC cua B¢ truong Bo Tai chinh Quy dinh
vé che do thanh toan tién phép hang nam doi voi can bo cong chikc, vien chirc, lao
dong hop dong lam viéc trong cac co quan Nha nuoc va don vi su nghiép cong ldp;

Cén cit Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bé
truong Bo Tai chinh va Bo truong Bo Noi vu huong dan thuc hién Nghi dinh s
117/2003/NB-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mét so
diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ciia Chinh phii Quy dinh ché dg tw chi,
ti chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudan 1y hanh chinh doi véi
cdc co quan nha nuoc;

Can cir Nghi quyet so 46/2017/NQ-HPND ngay 29/9/2017 ciia HDND tinh
ban hanh Quy dinh mirc chi cong tdac phi, chi Hoi nghi ap dung doi voi cdc co
quan, don vi cua tinh Quang Ngdi,

Can cir Nghi quyét so 04/2019/NQ-HDND ngay 10/4/2019 ciia HDND tinh
Quy dinh muc chi dao tgo, boi duong can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban
tinh Quang Ngai,

Can cir Nghi quyét sro”’ 02/NO-HDND ngay 10/4/2019 cua HDND tinh ban
hanh Quy dinh mitc chi tiép khach nudc ngoai vao lam viéc, chi to chirc Hoi nghi,
hoi thao quoc té va ché do chi tiép khach trong nuoc dp dung trén dia ban tinh
Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh s6 11/2025/0P-UBND ngay 27/02/2025 cua UBND

tinh ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia
So Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngdi,
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Can cit Quyét dinh s6 1619/0P-UBND ngay 04/11/2013 ciia Chii tich
UBND tinh ban hanh Quy dinh dinh muc tiéu hao nhién liéu doi véi cac loai xe 6
16 sir dung kinh phi tir ngdn sdach Nha nwée trén dia ban tinh Quang Ngdi; Quyét
dinh s6 332/QB-UBND ngay 01/3/2017 ciia Chii tich UBND tinh ban hanh Quy
dinh va bo sung dinh muc tiéu hao nhién liéu doi véi cac logi xe 6 t6 sir dung
kinh phi tir ngan sach Nha nwée trén dia ban tinh Quang Ngdi; Quyét dinh sé
1660/0P-UBND ngay 06/9/2017 ciia UBND tinh bé sung dinh mirc tiéu hao
nhién liéu doi voi xe 6 16 siv dung kinh phi tir ngan sdach nha nuée trén dia ban
tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh sé 205/0D-UBND ngay 26/3/2025 ciia UBND tinh vé
viéc diéu chinh giam dy todn nam 2025 da giao tai Quyét dinh s6 789/0D-
UBND ngay 12/12/2024 cua UBND tinh cua cdc so dung hoat dong va giao du
toan nam 2025 cho cdc so duoc thanh lap;

Can cir Quyét dinh so 31/0D-SKHCN ngay 10/3/2025 cia Gidam doc So
Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy ché lam viéc cua So Khoa hoc va Cong
nghé tinh Quang Ngdi,

Can cwr y kien gop y cua cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong cua So
Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi bé nam
2025 cua So Khoa hoc va Cong nghé".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tr ngdy 01/3/2025. Céc quy dinh
trude day trai véi quy dinh nay déu dugc bai bo.

Picu 3. Chanh Vin phong SO, Truong cac phong thudc So, toan thé cdng
chirc va nguoi lao dong thude Sé chiu trach nhiém thi hanh./.

Noi nhén: == GIAM POC
- Nhu Diéu 3; >

-PGD s 17-KBNN khu vye XII;

- S& Tai chinh;

- GDb, cac PGD S¢;
- Céc phong thudc So;
- Luu: VT, VP, KT.

Tran Thanh Truong
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 58 /OP-SKHCN ngay 313/2025
ciia Gidm doc S6 Khoa hoc va Cong nghé)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
murc chi tiéu ap dung théng nhét trong co quan, nham muc dich:

- Tao quyén chu dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém ciia Giam doc S¢ trong
viéc quan 1y chi ti€u tai chinh cling nhu viéc st dung c6 hiéu qua bién ché duogc
giao.

- Tao quyén chi dong cho Lanh dao S¢ trong viéc sip xép, phan cong cong
chtrc theo vi tri viéc Iam d€ dam bao hi€u qua thuc hién nhiém vu cta co quan.

- Tao quyén chu dong cho cong chirc trong co quan hoan thanh tot nhiém
vu dugc giao.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu thuong xuyén hang
nam.

- Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi, ting thu nhap
cho cong chire, nguoi lao dong.

- La can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan; thuc
hién kiém soat cuia Kho bac nha nuéc (KBNN); co quan quan 1y cép trén, co
quan tai chinh va co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Picu 2. Nguyén tic xay dung

1. Pam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri; st dung kinh phi dugc giao co
hi¢u qua trén co s& dinh muc chi hi¢n hanh, phu hgp vé1 hoat dong dac thu cua
CO quan;

2. Cin ct ndi dung, yéu cau va hiéu qua cong viéc, trong pham vi ngudn tai
chinh duoc str dung trong nim, Gidam déc S¢ duoc quyét dinh murc chi quan 1y
va chi nghiép vu phi hop véi yéu cau thuc té va kha ning tai chinh cta co quan.
bam bao cho co quan, cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc
giao;
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3. Pam bao quyén va loi ich hop phap cho mdi co quan VA timg cong chiic,
nguoi lao dong.

4. Moi viéc chi tiéu phai dam bao céac diéu kién hop phap theo quy dinh cia
phap luat trr cac ndi dung khoan chi: Cong tac phi, tau xe va khodn chi dién
thoai.

5. Quy ché chi tiéu ndi bo dugc cong khai va su tham gia y kién ctia cac
phong va cong chic, ngudi lao dong dang lam viéc tai S& qua hé théng quan 1y
van ban ding chung cia So; duoc thao luan théng nhat gitta Pang ty S¢, Ban
Giam dbc SO va Cong doan S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Nhirng ciin cir dé xay dung

- Ché dog, ti€u chuan, dinh muc chi ti€u tai chinh hi¢n hanh ctia co quan nha
nudc ¢o6 tham quyen quy dinh.

- Du toan chi Ngan sach nha nudc dugc giao thuc hién ché do tu chu.

Picu 4. Noi dung xiy dung

1. V& chi cho con nguoi: Luong, bao hiém x4 héi, y té, phu cép, thudng,
nghi phép, lam ngoai gio.

2. Cac quy dinh dam bao cho hoat dong cua bd may lam viéc: van phong

pham, phuong tién thong tin, lién lac; dién, nudc trong co quan; sit dung va chi
cho hoat dong cua 0 t0.

3. Quy dinh vé hop, ho1 nghi, di cong tac; thu nhap ting thém cho cong
chure, nguoi lao dong.

4. Vé trich 1ap va str dung cac quy.
Pi¢u 5. Pham vi va ndi dung ap dung

1. Quy ché chi tiéu ndi bo ap dung trong pham vi cac ndi dung chi quan 1y
hanh chinh tir ngudn kinh phi ty cha ca co quan.

2. Cac dinh murc, tiéu chuan va ché do sau day khong thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bo nay ma thuc hién theo quy dinh chung cua Nha Nudc:

- Tiéu chuan, dinh mtc vé nha lam viéc.

- Tiéu chuén, dinh muc trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n
thoai di dong.

- Ché dd cong tac phi nudc ngoai.

- Ché d6 st dung kinh phi sy nghiép, kinh phi thyc hién nhiém vu dot xuat
dugc cap c6 tham quyén giao va cac ngudn kinh phi khéc. ..

- Ché @0, chinh sach thyc hién tinh gian bién ché (néu cd).
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- Ché d6 quan ly, stir dung vbn dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam,
sua chira 16n, tai san c¢6 dinh phuc vu hoat dong su nghi¢p theo du &n c6 tham
quyén phé duyét.

_ CHUONG II 0
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Chi cho nguoi lao dong

1. Tién lwong

Chi tra cho cong chtrc theo hé s6 luong quy dinh.

2. Tién cong

Chi tra tién cong cho ngudi lao dong theo hop dong da ky.

3. Phu cép lwong

Chi tra phu cap luong theo quy dinh gém: Phu cip chitc vu; Phu cdp tham
nién ngh¢, thim nién vuot khung; phu cip trach nhiém; phu cip cap uy; phu cap
cho cong chic duge cur thuc hién viéc thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

4. Chi lam thém gio:

4.1. Truong hop duoc phan cong truc L&, Tét va tryc khac cu thé nhu sau:

+ Truc Tét: hd tro 70.000 dong/gid

+ Truc L&, khac hd trg: 50.000 dong/gio

Viéc giai quyét cong viée do yéu cau cong viée (phdt sinh ngodi céng viéc
thwong xuyén, diegc Gidm doc S6 yéu cau thi sé dwoc thanh todn lam ngodi gio),
s6 gid 1am thém trong nam khong qua 200 gid/ngudi/nam va 40 gid/nguoi/thang
va phai c6 gidy bao 1am thém gio, bang chdm cong 1am thém gio duoc Giam dbc
S& phé duyét.

4.2. Cac cong viéc thuong xuyén, vi Iy do nhu: Bi hoc, tap huan, nghi phép,
6m dau,... khong hoan thanh hoic hoan thanh khong dam bao tién do can phai
lam ngoai gio s& khong dugc thanh toan (trir trwong hop c6 sw dong y cia Gidm
doc S6).

5. Tién khen thwéng dinh ky

Chi tién khen thuong dinh ky theo mic quy dinh hién hanh cua Luat Thi
dua, khen thudng.

6. Phuc loi tap thé

6.1. Chi tién nudc udng trong gio lam viéc cuia cong chirc, nguoi lao dong.
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6.2. Chi tién tau xe va ché d6 nghi phép nam:

Poi tuong dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cép di duong 1
lan/nam Khi nghi phép nam nhu sau:

a) Puoc thanh toan tién tau xe, cong tac phi nhitng ngay di trén duong cua
cong chirc, ngudi lao dong du diéu kién nghi phép: di thim vo hodc chong; con,
cha, me (cd bén chong hodc bén vo) bi dm dau, bi chét.

b) Nguoi di nghi phép nim phai co cac gidy to sau lam chimg tir thanh
toan:

+ Gidy nghi phép nim do Giam dbc dong ¥ cho nghi phép (c6 ghi dia diém
noi nghi phép) va phai cé gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi than
nhan cu tra hoac giéy xac nhén cta co so'y té xac nhan co nguoi than bi dm dau
di diéu tri ¢ co so y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

+ Gidy di duong (c6 xdc nhdn noi thwe hién chuyén nghi phép).

+ V¢, hoa don phuong tién (chiéu di va vé) di lai khi nghi phép nam: vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong... (hang ghé thuong). Trudng hop cong
chtrc, nguoi lao dong di nghi phép st dung phuong ti€én 1a may bay khi c6 vé
hop phép s& dugc thanh toan téi da theo gid cudc van tai khach cong cong bang
phuong tién dudng bd, duong sit, duong thiy phi hop véi tuyén dudng di nghi
phep.

Cac noi dung khac khéng quy dinh tai quy ché nay thi thuc hién theo
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/11/2011 caa Bo truong Bo Tai chinh
Quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim ddi v4i cong chirc va
nguoi lao dong, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha
nudéc va don vi sy nghi€p cong lap va Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 cua Bo truong Bo Tai chinh Stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong
tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011, nghi phép nim nao dugc thanh toan
nam do.

6.3. Tro cap kho khin dot xuat khi cong chirc, ngudi lao dong: Pau om, tai
nan lao dong, nghi huu, mat strc,... Mic chi cu thé do Giam ddc S& quyét dinh.

7. Cac khoan dong gop
bong BHXH, BHYT, KPCD, BHTN theo quy dinh hién hanh.
Piéu 6. Chi cho b may

1. Thanh toan dich vu cong cdng: Tién dién sinh hoat, nudc may, vé sinh
moi truong, chi phi hoat dong cua xe 6 td (nhién liéu, dau nhon, dang kiém, vé
sinh xe...).
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a) Cac phong, ca nhan st dung dién, nudc sinh hoat phai tiét kiém: Khi roi
khoi co quan lam viéc, cic phong phai tat ngudn cac thiét bi dung dién; chi st
dung may diéu hoa budi sang tir 9h30 dén 11h30, budi chiéu tir 13h30 dén
15h30; dén bao vé chi bat chiéu sang tir 5h30 chiéu hom trude dén 5h30 sang
hom sau; dong valve nudc sau khi khong con st dung, khi phat hién ro ri cua hé
thong cap nudc phai bao voi Vin phong S dé khac phuc.

b) Chi diéu dong xe 6 t6 phuc vu cong tac khi doan cong tac co tir 02 thanh
vién trd 18n, cac truong hop khac phai co sy dong ¥ ctia Giam ddc S&, cac chi
phi dé 6 to hoat dong: Nhién li€u, nhét, md boi tron duge thanh toan theo dinh
mirc; bao hiém 6 t6 (theo phwong thire chdo gid). Viéc thanh toan, chi tra cac chi
phi nay phai dung quy trinh, quy dinh (co hda don, chung tir...); viéc vé sinh xe
(rita xe...) dugc thuc hién hang thang (khéng qua 150.000 dénglxelthang, tly
theo tinh hinh thuwc té va phdi cé chirng tir kém theo), 1ai xe phai c6 trach
nhiém gilt xe sach, ddm bdo xe van hanh an toan trong qua trinh hoat dong; hang
nam c6 dy tru kinh phi dé tu bo, sira chita theo quy trinh. Trén co s¢ Lénh diéu
xe va gidy bao cu ly xe hoat dong trong timg chuyén cong tac, nguoi st dung
phuong tién c6 trach nhi€ém xac nhan va Van phong Sé thuc hién viéc thanh toan
theo quy dinh.

- Pinh muc tiéu hao nhién lidu (xdng hodc dau): Theo dinh muc tiéu hao
nhién liéu dbi voi cac loai xe 6 to sir dung kinh phi tir NSNN trén dja ban do
UBND tinh ban hanh.

- Pinh ky thay diu may: 3.000 km/lan; thay dau truyén dong: 12.500
km/1an (hodc theo quy dinh @i véi xe mdi). Lai xe duge phan cong quan 1y, sir
dung phuong tién phai c6 trach nhiém xac 1ap s6 km tai thoi diém thuc hién thay
dau dé 1am co s& cho viée xac 1ap sd km cho cho 1an thay dau tiép theo.

- Vi¢c stra chita dot xuat phai dugc sy dong y cua Giam doc S& va thuc
hién theo quy trinh mua sam, stra chira.

2. Vat tw van phong:

Tat ca cong chire phai sir dung tiét kiém vat tu, van phong pham bao gom:
Giéy, muyc in va cac vat tu, van phong phém khac phuc vu cho hoat dong cua
S6. Hang quy, cac phong 1ap du tri van phong phdm ctia phong minh chuyén
Vin phong So theo ddi, kiém tra va tong hop trinh Giam doc S ky duyét. Sau
khi duoc phé duyét, Van phong S¢ thuc hién viéc mua sim va cép phat (co
phiéu nhdp, phiéu xudt kho ky nhdn ciia cdc phong, cudi quy tip hop giao cho
ké toan dé kep vao ching tir), trudng hop phat sinh do thuc hién nhiém vu dot
xuat phai dugc sy déng y cua Giam dbc So.

May photocopy va may fax, may in mau chi sir dung phuc vu cho cong tac
quan ly nha nudc cua co quan, khong dugc str dung vao cong viéc da dugce bo tri
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tir ngudn kinh phi sy nghiép va viéc riéng. Nhiing tai liéu do yéu cau cong viéc
phai photo bén ngoai phai dugc sy déng ¥ ciia Giam ddc S&, khi thanh toan phai
day da chung tir hop 1&. Van phong S ¢6 trach nhiém theo ddi va cé bao cao
hang thang vé viéc tiéu hao vat tu, vin phong pham, phat hién nhitng phat sinh
bat hop 1y.

3. Thong tin lién lac:

3.1. Pién thoai ctia Lanh dao S& thuc hién theo Quyét dinh s6 18/2003/QD-
UBND ngay 29/01/2003 ctia UBND tinh, cu thé: Giam déc: 350.000 dong/thang
(Pién thoai di dong 250.000 d&ng/thdng; dién thogi c6 dinh 100.000
dong/thang).

3.2. Béi véi dién thoai ¢b dinh lép dat tai co quan:

+ Cong chirc, nguoi lao dong chi duoc st dung dé phuc vu cong tac chung
clia co quan; cac truong phong, phu trach phong phai thudng xuyén nhac nho
cong chuc, nguodi lao dong st dung that tiét kiém, co hiéu qua, khi goi lam viéc
phai chuan bi ndi dung ngan gon.

+ Céc nhiém vu dugc giao thuc hién bang ngudn kinh phi sy nghiép, phong
dugc giao nhiém vu du tru kinh phi dua vao du toan dé thanh toan cho nguoi
chiu trach nhi€m thong tin, lién lac khi t6 chure su kién do.

Hang thang cin c&t vao héa don thanh toan, Vian phong S¢ kiém tra va
thong bao dén cac phong, cac cudc goi kha nghi mang tinh riéng tu hodc da
dugc co cau chi tir ngudn sy nghiép dé lam rd. Néu co sai pham phai dugc thu
hoi va dua vao muc tiét kiém chi tir ngudn thuong xuyén.

+ Pbi v6i cac may cd dinh cua Ban Giam ddc S&, duong truyén internet thi
chi theo thuc té tai hoa don dich vu.
3.3. Béi véi bao chi, tap san chuyén nganh va dich vu buu chinh:

Hang nim, cac phong xay dung ké hoach trinh Giam d6c S phé duyét dé
dit mua va lay hoa don chtng tir thanh toan. Cudc phi buu chinh va tem thu
duoc thanh toan theo thuc té phuc vu cong tac; cac cong van, buu kién phuc vu
cho cac su kién di duge co ciu vao du toan chi cia sy kién thi thanh toan vao su
kién do

4. Hoi nghi:

Thuc hién theo ché do hién hanh, dam bao hiéu qua, tiét kiém, khong pho
truong hinh thtc;.

Cac hdi nghi lién quan dén cac su kién thi can c¢6 du toan & cac sy kién do,
chi phi phuc vu cho su kién nao thi thanh toan vao su ki¢n do.

5. Cong tac phi:
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Thiee hién theo Nghi Quyét s 46/2017/NQ-HPND ngay 29/9/2017 ciia
HDND tinh.

a) Piéu kién dé dwoe thanh toan cong tac phi:

Chi thanh toan ché do cong tac phi cho cong chirc, nguoi lao dong nhu
Sau:

- Pugc Lanh dao co quan cur di cong tac;

- Pugc cac co quan t6 tung hinh sy moi lam nhan ching trong céc vu an ¢6
lién quan dén cong vi¢c chuyén mon;

- Chi khoan c6ng tac phi cho cong chirc c6 cong tac dac thu (thuong xuyén)
trén dia ban thanh phd: K& toan, vin thu; thi quy: 300.000d/ngudi/thang.

b) Nhirng trwong hop khong dwgc thanh toan cong tac phi:
- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng sirc;

- Nhiing ngay hoc ¢ trudng, 16p ddo tao tip trung ngan han, trung han, dai
han d3 duoc huong ché do d6i voi cong chire di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay dugc giao nhi€ém vu thuong tri hodc bi¢t phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

¢) Khong st dung ngudn kinh phi chi thudng xuyén cua co quan dé chi cho
cac khoan cong tac phi cho nguoi dén cong tac tai co quan minh.

5.1. P6i véi mirc phu cép lvu tri:

Thuc hién theo Nghi quyét s6 46/2017/NQ-HPND ngay 29/9/2017 cia
HDND tinh; Cu thé nhu sau:

- Truong hop di cong tac ngoai tinh:

+ Pi va vé trong ngay: Thanh toan mirc 150.000 dong/ngudi/ngay.

+ i va vé tir 2 ngay tré 1én: Thanh toan mirc 200.000d0ng/nguodi/ngay.

- Truong hop di cong tac trong dia ban tinh tr 15km tr¢ 1€n:

+ Pbi v6i huyén dao Ly Son thanh toan 220.000d0ng/ngudi/ngay.

+ Céc dia ban thudc khu vuc kinh té x3 hoi khé khan, dic biét kho khan
theo Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu 150.000 ddng/ngudi/ngay.

+ Céc dja ban con lai dugc thanh toan theo mirc 100.000 déng/ngudi/ngay

Chtng tir [am cin cr thanh toan phu cdp luu tri bao gdbm: Vin ban hoic ké
hoach cong tac da duge Giam dbc S¢ duyét va cir di cong tac; gidy di duong co
dong dau cua co quan, don vi cir cong chirc di cong tac va ky nhan, dong dau
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ngay dén, ngay di clia co quan noi cong chirc dén cong tac (hodc khdch san, nha
khach noi luu tru).

5.2. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

a) Mitc thanh toan theo hinh thirc khoan, nhung t6i da khong qua céc
mirc sau:

* Dia ban ngoai tinh:

- Déi vdi Ban Gidam dic Sé:

Ap dung theo Nghi quyét 46/2017/NQ-HDND ngay 29/9/2017 caa HDND
tinh.

- Déi véi cong chive va ngwoi lao dong:

- Noi dén cong tac 1a quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
wong va thanh phd d6 thi 1a I thudc tinh dén cong tac, muc khoan la 400.000
déng/nguoi/ngy.

- Noi dén cong tac 1a huyén, thi xa thudc thanh phd tryc thudc trung wong,
tai thi xa, thanh phd con lai thudc tinh dén cong tac, mac khoéan 1a 300.000
d6ng/ngudi/ngay.

- Noi dén cong tac 1a cac huyén thudc tinh, muc khoadn 1a 250.000
déng/nguoi/ngy.

Truong hop di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngdy hoic
do dang ky phuong tién di lai (vé mdy bay, tau héa, 6 t0) tir 18h dén 24h cing
ngay thi dugc thanh toan tién nghi ctia ntra ngay nghi thém t6i da bang 50% mirc
khoéan phong tuong Uing.

* Pia ban trong tinh:

Pi cong tac tai dia ban cac huyén trong tinh néu phai nghi lai thi dugc
thanh toan v&i mue 1a: 150.000 dong/nguoi/ngay

Chtng tir 1am cin ctr thanh toan phu cép luu tri bao gdm: Vin ban hoic ké
hoach cong tac d3 dugc Giam doc S duyét va cir di cong tac; gidy di duong co
dong dau ciia co quan, don vi cir cOng chirc di cong tac va xac nhan, dong dau
ngay dén, ngay di clia co quan noi cong chiic dén cong tac (hodc khdch san, nha
khdch noi luu trir), vé tau hoa, 0 to, tau thuy...

b) Mirc thanh toan theo chirng tir:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thure
khoan trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (dd bao gom cd
khodn thué, phi (néu cé), c¢é héa don, chirng tir hop phdp theo quy dinh ciia
phdp ludt), theo tiéu chuan t6i da nhu sau:
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* Di cong tac ngoai tinh:

- Pbi v6i Ban Gam déc So: Thue hién theo Nghi quyét s6 46/2017/NQ-
HDND ngay 29/9/2017 cuia HDND tinh.

- B61 véi cong chue, nguot lao dong:

+ Noi dén cong tac 13 quén, thanh phd thudc thanh phd tryc thudc Trung
wong va thanh phd d6 thi loai I thudc tinh: 900.000d6ng/ngay/phong 2 ngudi;
700.000d6ng/ngay/phong trong truong hop di céng tic mot minh hodc doan
cong tac co 1é nguoi hodc 1€ nguoi khac gidi.

+ Noi dén cong tac 1a cac vung thudc cac tinh, thanh phd con lai:
700.000d6ng/ngay/phong 2 ngudi; 500.000d6ng/ngay/phong trong truong hop
di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co6 1é nguoi hodc 1€ ngudi khac gidi.

* Pi cong tac trong tinh:

Noi dén cong tac 1 cac huyén, thi xa dugc thanh toan v6i mic thué phong
1a 400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong. Trudng hop di
cong tdc mot minh hodc doan cong tac cd 1€ nguoi hodc 1é nguot khac gioi thi
dugc thanh toan theo mirc thué phong t6i da khong qua 300.000
d6ng/ngay/phong.

* Trudng hop cong chuc di cong tac chung voi Ban Giam déc S¢ phai ngu
chung phong (theo quy dinh hai nguwoi/phong) thi do Giam doc So quyét dinh
nhung khong vuot mic téi da chi cho dinh mitc Ban Giam dbc So.

Chtng tir 1am cin ctr thanh toan tién thué chd gdm: Vian ban hodc ké hoach
cong tac dd duoc Thu trudng co quan duyét s ngdy ctr di cong tac; dinh muc
tién ngu duogc ap dung khi di ciing Ban Giam doc S, gidy di duong c6 dong dau
ctia co quan, don vi cir cong chitc dén cong tac va ky xac nhan dong dau ngay
dén, ngay di cta co quan noi cong chirc dén cong tac (hodc ciia khdch san, nha
khach noi luu trir) va hoa don hop phap.

5.3. Thanh toan tién sir dung phuong tién giao thong:

* Thanh toan vé may bay: Thyc hién theo Nghi quyét sé 46/2017/NQ-
HDND ngay 29/9/2017 cia HDND tinh.

Truong hop vé may bay khong bao gdm cudc hanh 1y thi nguoi di cong tac
dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cude hanh 1y ciia chuyén di va khéi
luong hanh 1y duoc thanh toan t6i da bang khéi lugng hanh 1y dwgc mang theo
ctia loai vé thong thudng khac (ld vé da bao gom cuée phi hanh 1y mang theo).

- Tién di chuyén tir co quan dén san bay va nguogc lai.
- Tién di chuyén tir san bay dén cho nghi va nguoc lai.

- Tién di chuyén tir chd nghi dén dja diém hop va nguoc lai.
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* Thanh toan di lai bang phuwong tién giao thong khac:

- Cong chuc, nguoi lao dong khi di cong tic dugc su dung phuong tién
duong sit, dudong b nhu sau:

+ Vé giwdng nam hodc ngdi mém didu hoa (uiy theo diéu kién theo thoi
gian di).

+ Tién di chuyén tir ga (bén xe) dén noi cong tac va nguoc lai (doi véi
quang duong di chuyén xa, nguoi di cong tac sw dung phuong tién cong cong,
trieong hop khong cé dich vu cong cong thi méi sk dung di chuyén bang taxi).

+ Tién di chuyén tir chd nghi dén noi cong tac va nguoc lai (vé thuc té,
nhung han ché toi da viéc thué phong cach xa cho lam viéc, tru truong hop dac
biét khong thué dwoc cho nghi gan noi cong tac).

- Béi voi cong chic khong ¢ tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tro 1én (ddi voi cac x4
thudc dia ban kinh té xa h¢i khé khin, ddc biét kho khan theo cac Quyét dinh
ctia Thi tudng Chinh pht) va tir 15 km trd 1én (d6i v6i cac x4 con lai) ma t tic
bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh todn khoan tién tu tic
phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va
gia xang tai thoi diém di cong tac.

* Thu tuc tam &ng, thanh toan, hoan ung cho dgt cong tac:

Truong hop cong chirc, nguoi lao dong di cong tac dén noi co quan, don vi
da duogc bo tri chd nghi, khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
khong duoc thanh toan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhiing truong hop
cong chuc, ngudi lao dong da duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd
nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan thanh toan tién thué chd
nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sb tién da thanh toan cho co quan dong
thot bi xur 1y ky luat theo quy dinh cia phép luat.

- Thu tuc tam tmg: Ngudi dugc cir di cong tac 1ap du tru kinh phi d6i véi
chuyén di trinh Giam d6c So trudce 3 ngdy (trir trieong hop dot xudt hodc vain
ban dén mudn). Trén co s& phé duyét ciia Giam dc SO, Ké toan giai quyét tam
tmg kinh phi phuc vu chuyén di (nguwoi dwoc cir di cong tdc, cé thé tam vmg
100% kinh phi theo ké hoach cia chuyén di) va cap Gidy di dudng.

- Thu tyc thanh toan bao gom: Dy tru kinh phi dugc Giam déc So phé
duyét, Gidy di dudong do co quan cip, c6 xac nhan, dong diu ctia noi dén cong
tac; bang ké hoa don, chtng tir hop phap c6 lién quan hoic gidy tu bao, bao cao
két qua chuyén di cong tac, tong hop chi phi chuyén di cong tac, gidy dé nghi
thanh toan c6 x4c nhan cua lanh dao phong.
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ChU y: Can cir d@é tinh thanh todn phu cdp céng tac phi theo ké hoach ciia
chuyén céng tic da dwoc Lanh dao So phé duyét, truong hop phdt sinh thém
nhiém vu phdi kéo dai thoi gian ciia chuyén céng tdc, phdi dwoc sw dong y cia
Gidm déc So.

- Thu tuc hoan ung: Khi két thiic chuyén cong tic, chdm nhét sau 4 ngay
tinh tir ngdy vé lai co quan, ngudi tam tng kinh phi di cong tac c6 trach nhiém
hoan chinh thu tuc thanh toan gui dén Ké toan S¢ dé 1am thu tuc thanh toan,
hoan tmg. Truong hop hoan tmg cham sé bi phat theo quy dinh cua Kho bac
Nha nude va phap luat. Can cir vao quy ché chi tidu ndi bo va cac vin ban quy
dinh hién hanh, Ké toan Vin phong S& c6 trach nhiém kiém tra, ra soat, téng
hop cac chimg tir va trinh K& toan truong xem xét, trinh Giam ddc So phé duyét.
Trong trudong hop tong ngudn kinh phi thanh toan thap hon tién tam ung thi
nguoi di cong tac co trach nhiém hoan tra sb kinh phi tam tng doi ra. Viéc hoan
mg cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay dugc thanh toan, sau thoi gian nay néu
chua hoan tmg thi Ké toan c6 trach nhiém khau trir vao lwong ciia ngudi di cong
tac dé hoan tng.

6. Chi phi thué muwén: Chi dao tao cong chirc va chi phi thué muon:

6.1. Chi ddo tao, boi dudng ngan han (ngodi tinh va khdng qué 03 thang)
dugc quy dinh nhu sau:

+ HJ trg tién tai liéu: theo héa don, chirng tir ciia co s¢ dao tao.
+ HO tro tién di lai: 1 luot di, 1 luot vé cho 1 dot dao tao, bdi dudng.
+ HO tro tién an: 70.000 dong/ngay.

+ HJ tro tién ¢: Theo hoa don tai co sd ddo tao; truong hop co sé dao tao
khong bo tri chd & thi hd tro 100.000 dong/ngay.

+ Tién hoc phi theo hoa don tai co s¢ dao tao.

6.2. D6i voi cong chire va nguoi lao dong duge ctr di ddo tao tap trung theo
quyét dinh ctia tinh thi duoc hd trg vé tau xe luot di va vé cho mdi dot hoc theo
gidy triéu tap, duoc thanh toan cac khoan 1é phi ma cong chirc va nguoi lao dong
phai ndp theo quy dinh ctia don vi dao tao (néu c6), duoc ho tro 50% tién tai liéu
phuc vu hoc tap.

6.3. Chi phi thué muén chi theo thuc té phat sinh phuc vu cong tac:

Phong chuyén mon va ngudi duoc giao thyc hién nhiém vu phdi hop véi
Vin phong S¢ lap du toan trinh Giam doc S¢ phé duyét, to chirc thuc hién va
thanh toan theo qui dinh hi¢n hanh.

Phong chuyén moén dugc giao nhiém vu phai chiu trach nhiém trudc phap
luat vé chat luong, s6 lwong cling nhu gid ca ma minh da tham muu thuc hién.
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7. Mua sam va stra chira thwong xuyén tai san cong:

Moi nhu cau mua sim, stra chita nho, stra chita thuong xuyén tai san cd
dinh cila cac phong thudc S& déu phai 1ap dé xuat thong qua Vian phong Sé trinh
Giam dbc So phé duyét. Van phong S& td chire, thuc hién mua sim, stra chira
theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

Pbi voi cong tac bao dudng, sira chita xe 0 t; cong tac bao tri, stra chira
nhé tru s¢ lam viéc: Van phong S¢ chiu trach nhiém theo doi 1ap ké hoach bao
dudng, bdo tri, stta chiia, trinh Gidm dde So phé duyét td chirc trién khai thuc
hién viéc stra chira, theo quy dinh hién hanh.

Vin phong S6 phai chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién dung theo quy trinh
mua sidm, sta chira va déng thoi chju trach nhiém vé tiéu chuin, dinh muc st
dung tai san cling nhu vé chat luong, $6 lugng, gia ca ma minh da tham muu
thuc hién.

8. Chi nghi€p vu chuyén mon:

Chi mua tai liéu an chi, sach, in 4n biéu mau, tai liéu,... phuc vu cong tac
chuyén mo6n va mua sdm cac vat tu thiét bi khong phai la tai san ¢d dinh do
Giam ddc S quyét dinh.

9. Cac khoan chi khac:

- Chi tiép khach: Viéc tiép khach phai dugc su dong ¥ cua Giam doc Sé va
phai ding d6i twong, dam bao mirc chi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Chi céc khoan phi, I¢ phi cua don vi du toan.

- Chi bao hiém tai san cb dinh theo quy dinh va theo yéu cau.

- Chi cac khoan chi khac.

Cac ndi dung khac khong co trong Quy ché ndy duogc thyc hién theo quy
dinh hién hanh va do Giam ddc S¢ quyét dinh theo tham quyén.

Piéu 7. Sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc:

Két thuc nam ngan sach, co quan hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, )
chi thuc té thap hon s6 dugc giao thi phan chénh 1éch nay duoc xac dinh 1a kinh
phi tiét kiém va duoc phan bo s dung theo thtr tur wu ti€én nhu sau:

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: Hd tro cac hoat dong Poan thé; hd
tro cac ngay L&, Tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay Phu nit Viét Nam, ngay
Thuwong binh liét sy, ngay Qudn doi nhan dan...); trg cap khéd khan thuong
xuyén, dot Xuét; trg cép hiéu, hy; tham hoi dm dau; tro cép nghi huu, nghi mét
stc,... (Mitc chi cu thé dwoe Gidm doc S¢ quyét dinh va theo Quy dinh tai Thong
tw 56 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014), riéng d6i voi mot s6 hoat dong
duoc quy dinh cu thé nhu sau:
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+ Hb tro cac hoat dong hd tro phu nir, thiéu nhi, Cong doan, boan thanh
nién: Muc ti da khdng qué 20.000.000 dong/lan (mitc cu thé do Gidm doc S¢
quyét dinh).

+ Chi ling hoa chiuc mimg, vong hoa viéng dam tang tir 500.000 -
1.000.000 ddng/lan va tién phung diéu khdng qué 1.000.000 ddng/lan.

+ Tro cap nghi huu: 3.000.000 ddng/ngudi.

- Chi khen thuong: SO tién tiét kiém s& thuc hién chi tra khen thuong dinh
ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong
gop. Riéng d6i voi Quyét dinh khen thuong hang nim do B Khoa hoc va Cong
nghé khen thudng thi co quan dugc trich chi cho tap thé, ca nhan, mic chi bang
50% mirc chi theo quy dinh cia Luat Thi dua, khen thudng.

- Trich cac quy theo quy dinh va chi cho cong chtrc va nguoi lao dong.
- S6 kinh phi tiét kiém chi quy, nim duoc tiép tuc phan bo nhu sau:

Trich chi cho cong chirc, ngudi lao dong theo quy dinh tai Thong tu so:
71/2014/TTLT-BTC-BNV va théng nhat cach chi tiét kiém chi nhu sau (theo hé
sO tiét kiém chi): Giam d6c So¢ 1,25; Phé Giam ddc So 1,20; Trudng phong va
tuong duong 1,15; Pho Trudng phong, Ké toan trudong 1.10; chuyén vién 1,05;
nguoi lao dong 1,00 (sau khi Gidm doc So thong nhat véi Cong doan, Pdang 1y
So).

(Trong treong hop can thiét, Giam déc Sé ¢é quyén dinh chi toan bo cho
cong chire, nguoi lao dong, khong trich lap Quy du phong nhung khdng qua 1,0
lan lwong theo ngach, bdc).

Picu 8. Pdi v6i cac nguodn kinh phi khac: Khong ap dung theo Quy ché nay
ma s& dugc ap dung theo dinh mirc quy dinh ctia Nha nudc, cu thé ting ndi dung
kinh phi s& duoc co quan c6 thim quyén thadm dinh va Lanh dao S& quyét dinh
giao truc tiép cho cac phong, don vi. Qu4 trinh thyuc hién cac ngudn kinh phi nay
cac phong va ca nhan nguoi thuc hién phai chiu trach nhi€ém hoan toan trudc
phap luat vé viéc kiém tra chat lugng s6 luong, gia ca va duoc ap dung cac dinh
mutrc theo quy dinh ctia nha nude, cac phong, ca nhan phai chiu trach nhiém phdi
hop voi bo phan tai chinh ké toan thuc hién viéc thanh quyét toan theo quy dinh
hién hanh cia Nha nuéc. Truong hgp kinh phi khong dam bdo thi s€ ap dung
dinh muc chi theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Chanh Vin phong S&, Truong cac phong, Ké toan truong co trach
nhiém gitp Giam dbc Sé quan 1y, dé xuat chi tiéu ding ché do, ding dinh murc
va ndi dung chi theo Quy ché nay.
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Piéu 10. Nhitng ngudn chi khac khong quy dinh trong Quy ché nay duogc
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc hoac theo du todn da dugc
cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 11. Quy ché nay dugc thong bao trén mang ndi bd dén toan thé cong
chure, nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngai.

Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 ndi dung nao khéng phu hop
can bd sung, stra doi thi cong chuc, ngudi lao dong trong co quan phan anh vé
Vin phong So; Van phong S& ¢6 trach nhiém tong hop bao cao Giam dbc So
xem xét, quyét dinh viéc sira doi, b6 sung cho phu hop, dong thdi thong bao cho
cong chirc, nguoi lao dong biét dé thuc hién./.




		2025-03-31T18:49:45+0700
	Trần Thanh Trường


		2025-03-31T21:54:56+0700


		2025-03-31T21:54:56+0700


		2025-03-31T21:55:16+0700


		2025-03-31T21:55:16+0700


		2025-03-31T21:55:16+0700




