~ UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPoc lap— Tudo—Hanh phtic

S6: 1312 /SKHCN-BCVT&CDS Quang Ngai, ngay 09 thang 9 nam 2025
Vv phuc dap ndi dung dang ky
tai khoan thu dién tir cong vu
tinh Quang Ngai

Kinh gri:  UBND cac xa: Pak Long, Sa Loong, Dak Pék

Theo d& nghi cia UBND céc x&: Pak Long tai Cong van s6 244/UBND-
VHXH ngay 06/9/2025 vé viéc dé nghi xem xét cap méi tai khoan thu cong vu;
Sa Loong tai Cong van sé 333/UBND-VP ngay 05/9/2025 vé viéc dé nghi tao
thu cong vu, tai khoan ioffice dbi voi Cong chuc biét phai; Dak Pék tai Cong
van sd 323/UBND-VP ngay 05/9/2025 vé viéc dé nghi cap méi tai khoan Thu
cong vu. Bé dam bao viéc ding ky cip phat va st dung tai khoan thu dién tir
cong vu tinh Quang Ngai (email cong vu); tai khoan sir dung hé thong Quan ly
van ban va diéu hanh ding chung trong hoat dong ciia cac co quan nha nudc
trén dia ban tinh Quang Ngéi, So Khoa hoc va Cong nghé huéng dan nhu sau:

1. Béi Véi cac don vi, dia phuong can dang ky cap phat tai khoan email
cong vu cho to chirc va ¢4 nhan thi don vi gui van ban v€ Vian phong UBND
tinh dé duogc cap phat theo quy dinh.

2. Pbi Vvéi cac don vi, dia phuong can ding ky tai khoan si dung hé thong
quan ly vén ban va dieu hanh dung chung trong hoat dong cua céc co quan nha
nude trén dia ban tinh Quang Ngai (Hé thong ioffice) thuc hién cac budc nhu
sau:

- Buéc 1: Pon vi ra soat to chic va ca nhan dam bao thude déi twong duogc
trién khai st dung Hé théng ioffice theo quy dinh tai Quyét dinh sé 622/Qb-
UBND ngay 14/8/2025 caa Chu tich UBND tinh Quang Ngai vé viéc Ban hanh
Quy ché quan ly, van hanh Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh caa Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngai.

- Buéc 2: Giri van ban vé Vin phong UBND tinh dé duoc cap phét tai
khoan email cong vu theo quy dinh (néu chua co).

- Budc 3: Sau khi dugc cap tai khoan email cong vy, don vi giii vin ban dé
nghi nhu cau trién khai, mé rong str dung Hé thong ioffice (kém theo danh sach
té chirc va ca nhan: Ho va tén, don vi cbng tac, chic vu, tai khodn email cong
vu) vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé xem xét théng nhat trién khai theo quy
dinh tai Quyét dinh s 622/QD-UBND ngay 14/8/2025 cua Chi tich UBND tinh
Quang Ngai.

Thong tin lién h¢: Ong Nguyen Cong Nguyén, Chuyén vién phong Buu
chinh — Vién thdng va Chuyén doi so; dién thoai: 0914559068.
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~ S Khoa hoc va Cong nghé y kién nhu trén dé cac don vi, dia phuong biét,
trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; ) A 0

- Vin phong UBND tinh (dé phéi hop); PHO GIAM DOC
- Lanh dao So;

- Trung tam CDS&DMST;

- Luu: VT, VP, BCVT&CDS.

Nguyén Quéc Huy Hoang
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