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BQ KHOA HQC VA CONG NGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
=———— Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé6:3944 /op-BKHCN Ha Noi, ngapff thang 10 ndm 2025

QUYET PINH
V¢ viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bii b
linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia B Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cte Nghi dinh s6 55/2025/NP-CP ngay 02 thang 3 nam 2025 cua Chinh
phit quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Khoa hoc
va Cong nghé,

Ccin ci Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phit vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 théng 5 nam 2013 va Nghi
dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 niim 2017 ciia Chinh phii vé sira déi, bé
sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chéanh Viin phong va Cuc truong Cuc Théng tin, Thong ké.

QUYET PINH:

Ditu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bdi bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Nghi dinh sé
262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cta Chinh phu ¢é hiéu luec.

Piéu 3. Chanh Van phong, Cuc truéng Cuc Thong tin, Théng ké va Tha
trudng cac co quan, don vi thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.2—

Noi nhin: KT.BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; v FE J TRUONG

- B trudng (dé blc);

- Cac Thir truong;

- Véan phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, TP tryc thugc trung uong;

- S0 KHCN céc tinh, TP tryc thudce trung uong;
- Cong Thong tin dién tir cua B (dé dua tin);

- Luu: VT, VP (KSTTHC), TTTK.
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THU TYC HANHCHINH

LINH VUC HOAT PONC i{HQ

VI CHUC NANG QUANZY-CUA'B
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56

CONG NGHE THUQOC PHAM
OA HQOC VA CONG NGHE
OP-BKHCN ngay#Fthdng 10 ném 2025
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue e qoan
. thuc hién
Thi tuc hanh chinh cap trung wong

Céap Gidy ching nhin dang ky t6 | Hoat déng khoa Cuc Théng tin,
1 chtrc khoa hoc va cong nghé. hoc va cong nghé Théng ké

Thay dbi, b sung, cap lai gidy ching | Hoat dong khoa Cuc Thong tin,
2 | nhan ding ky t6 chic khoa hoc va | hoc va cong nghé Théng ké

cong nghé.

Cdng nhan trung tdm nghién ciru va | Hoat dong khoa Cuc Théng tin,
3 | phat trién. hoc va cong nghé Théng ké

Thanh 1ap don vi truc thudc & nuéc | Hoat ddng khoa Cuc Thong tin,
4 | ngoai cua tb chirc khoa hoc va cong | hoc va cong nghé Théng ké

nghé.

Thi tuc hanh chinh cip tinh

Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu | Hoat dong khoa

1¢ t6 chirc va hoat dong cua td chuc | hoc va cong nghé | Uy ban nhan dan
1 khoa hoc va c6ng nghé c6 vdn nudc cép tinh

ngoai.

Cap Giay ching nhdn dang ky to | Hoatdongkhoa | S¢ Khoa hocva
2 chuc khoa hoc va cong nghé. hoc va céng nghé Cong nghé

Thay d0i, b6 sung, cép lai gidy chimg | Hoat dong khoa S¢& Khoa hoc va
3 | nhén dang ky t chic khoa hoc va | hoc va cong nghé Cong nghé

cong nghe.

Céap Gidy ching nhén dang ky van | Hoat ddng khoa S¢& Khoa hoc va
4 | phong dai dién, chi nhanh ctua t6 chirc hoc va cong nghé Cong nghé

khoa hoc va cong nghé.




Thay dbi, bb sung, cip lai Gidy ching
nhén ding ky van phong dai dién, chi
nhénh cta t6 chirc khoa hoc va cong

nghé.

Hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢

S& Khoa hoc va
Cong nghé

Coéng nhén trung tdm nghién ciru va
phat trién.

Hoat dong khoa
hoc va cdong nghé

S& Khoa hoc va
Cong nghé

Thanh 14p don vi truc thudc & nude
ngoai cua to chirc khoa hoc va cong

nghé.

Hoat dong khoa
hoc va cong nghé

S Khoa hoc va
Cong nghé

2. Danh muc thu tuc hanh chinh bi bai bé

STT

S6 hd so
TTHC

Tén thia tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viée bai bo
ithii tuc hanh chinh|

Linh vue

Co quan
thue hién

Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1.002145

Cip Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong lan dau cho to
chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao sd
03/2025/QH15 ngay
27 théng 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
ndm 2025 ctia Chinh
phit Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi
hanh mét sé diéu cua
ILuat Khoa hoc, cong
nghé va d6i méi séng
tao vé thong tin,
théng ké, danh gia,
chuyén ddi sé va céc
van dé chung.

SO,

Hoat dong
khoa hoc
va cong

nghé

Cuc Thong
tin, Thong
ké

1.002120

Cép lai Gidy chimg
nhan diang ky hoat
dong cia t6 chirc
khoa hoc va cong
nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao  sO
93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s

262/2025/ND-CP

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé¢

Cuc Thong
tin, Thong
ké
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan
thwe hién

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh pha Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mét sé didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
moéi sing tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
d6i s6 va cac van dé
chung.

1.002083

Thay dbi, bd sung
ndi dung  Gidy
chimg nhan dang ky
hoat dong cua to
chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sdng tao sd
93/2025/QH15 ngay,
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mét sd didu cula
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
moi sang tao vé
thong tin, thong ke,
déanh gid, chuyén
d6i sb va cac van dé
chung.

sO

Hoat dong
khoa hoc
va cong
ngh¢

Cuc Théng
tin, Thong
ké

1.011806

Ping ky két qua
thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong
nghé dac biét, nhiém
vu khoa hoc va cong
nghé cip qubc gia,
c-fip bo, cap co s& st
dung ngan sach nha

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi  sang tao  sO
93/2025/QHI1S5 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s

Hoat dong
khoa hoc
va cong

ngh¢

Cuc Thong
tin, Thong
ké
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Tén VBQPPL quy

A A A ” b
STT STO;II(;(S:U Ten th‘l'l,t"l‘l’ hanh |0 b vide bai bo | Linh vy | 0 9920
S thii tuc hanh chinh| thye hign
nudc thude pham vi |262/2025/ND-CP
quan ly cia By Khoa |ngay 14 thang 10
hoc va Céngnghé va |ndm 2025 cua
nhiém vu khoa hoc |Chinh phi Quy
va cong nghé do cac |dinh chi tiét va
quy cua Nha nudc |hudng dan thi hanh
trong linh vuc khoa |mot s6 diéu cua
hoc va cong nghé |Luat Khoa hoc,
cap Trung uong, cdp |cong nghé va dbi
b0 tai tro. mdi sang tao ve
théng tin, thong ké,
danh gia, chuyén
di s6 va cac van dé
chung.

5 [1.011807 |Pang ky két qua - Luat Khoa hoc,|Hoat dong|- Cuc Thong
thuc hién nhiém vu (cong nghé va ddi khoa hoc |tin, Théng
khoa hoc va cong méi sang tao sd| vacong |ké;
nghé cdp co so sir (93/2025/QH1S ngayl nghé |. T4 chirc
dung ngén sach nha 27 théang 6 nam thuc  hién
nuéc thude pham vi [2025. chirc  nang
quan ly cua bd, |- Nghi dinh s8 dau mdi
nganh. 262/2025/ND-CP thong  tin

ngay 14 thang 10 khoa hoc va
nim 2025 cua cong nghé
Chinh phi Quy cép b.

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mdt s6 diéu cua

Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

méi sing tao vé

thong tin, thong ké,

danh gla, chuyen

dbi s va cac van dé

chung.

6 [1.011813 |Pang ky két qua  Ludt Khoa hoc,Hoat dong |- Cuc Thong
thyc hién nhiém vy céng nghé va ddi khoa hoc |tin, Théng ké
khoa hoc va cong méi sang tao s vacong |. T4 chtre
ngh¢ khong sur dung (93/2025/QH1S ngay, nghé |thuc  hién
ngan sach nha nugc. 27 thang 6 niam chitc  nang

2025. dau mbi
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S6 hd so'| Tén thii tuc hanh TEPVB.?PP.I:q?y % Co quan
STT TTHC hinh dinh viéc bai bé | Linh vue h -
. tha tuc hanh chinh| thye hign
- Nghi dinh sb thong  tin
262/2025/ND-CP khoa hoc va
ngay 14 thang 10 cong nghé
nim 2025 cua cap bo
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
mot sd diéu cila
Ludt Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong keé,
danh gid, chuyen
dbi s6 va cac van dé
chung.

7 |1.011817 |DPang ky théng tin  Ludt Khoa hoc, Hoat dong |- Cuc Thong
két qua nghién ctru [cong nghé va dbi khoa hoc |tin, Théng ké
khoa hoc va phat méi sing tao s6 vacong |- T4 chirc
trién cong nghé (93/2025/QH15 ngdyl nghé |[thuc  hién
dwoc mua bang ngdn 27 thang 6 nim chic  nang
sach nha nudc thude 2025. dau mi
pham viquan ly cia |- Nghi dinh sb théng  tin
b9, nganh. 262/2025/ND-CP khoa hoc va

ngay 14 thang 10 cong nghé
nim 2025 cua cép bd
Chinh  pht Quy

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mot sb diéu cia

Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

méi sang tao vé

théng tin, thong keé,

danh gia, chuyen

ddi sb va céc vén dé

chung.

8 [1.001989 Cé'ip lai Giéy phép  Luat Khoa hoc,|Hoat dong|B6 Khoa hoc
thanh 1ap van phong cong nghé va dbi khoa hoc |va Cong
dai dién, chi nhdnh méi sang tao s vacong |nghé
ctia to chirc khoa hoc 93/2025/QH15 ngayl nghé

va cong nghé nuodc

D7 thang 6 nam
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viée bdi bé
thi tuc hanh chinhl

Linh vue

Co quan
thue hién

ngoai tai Viét Nam.

2025.

- Nghi dinh

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
ndm 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mdt sd didu cia
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
théng tin, théng ké,
danh gia, chuyen
ddi s6 va cac van dé
chung.

SO

1.001910

Thay d6i, bd sung
ndi dung Gidy phép
thanh l4p van phong
dai dién, chi nhanh
ctia td chite khoa hoc
va cong nghé nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
m&i  sang tao  sb
03/2025/QH1S ngay
D7 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh

262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10
nim 2025 cua
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
moét sd diéu cua
Ludat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
moi sang  tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyen
ddi s va cac van dé
chung.

)

Hoat dong
khoa hoc
va cOng
nghé

B Khoa hoc
va Cong
nghé

10

1.001864

Gia han Gidy phép
thanh lap van phong
dai dién, chi nhanh
ctia t6 chirc khoa hoc

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
méi  sang  tao s
93/2025/QH15 ngay

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

B6 Khoa hoc
va Cong
nghé




?

STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

dinh viéc bai bo

Tén VBQPPL qug::‘
thi tuc hanh chin

Linh vue

Co quan
thuc hién

va cOng nghé nudc
ngoai tai Viét Nam.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh pha Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi séng tao vé
thong tin, thong ké,
danh gid, chuyén
ddi s6 va cac van dé
chung.

Thii tuc hanh chinh cap tinh

1.001786

Cép Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong 1an du cho to
chitc khoa hoc va
cong nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sang tao sO
93/2025/QH15 ngay
27 théng 6 nam
2025.

- Nghi dinh s
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mét s6 diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sdng tao vé
thong tin, thong ke,
danh gia, chuyén
doi sb va céc van @
chung.

Hoat dong
khoa hoc
va cong
ngh¢

S¢ Khoa hoc
va Cong
nghé

1.001770

Cép lai Gidy ching
nhan dang ky hoat

- Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

Hoat dong
khoa hoc

S& Khoa hoc
va Cong

Srwignrdh 4 g AR

B Sea® miaamaa 2kt
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thue hién

dong cua to chirc
khoa hoc va cong
nghé.

méi  sing tao SO
03/2025/QH15 ngay,
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
ndm 2025 cua
Chinh phi Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua
Ludat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
moi sang tao vé
thong tin, thdng ké,
danh gia, chuyen
ddi sb va cac van dé
chung.

0)

va cong
nghé

nghé

1.001747

Thay ddi, b6 sung
néi dung Gidy
chirng nhan dang ky
hoat dong cua tb
chirc khoa hoc va
cong nghe.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va déj
moi  sdng tao SO
93/2025/QH15 ngay]
27 théng 6 nam
2025.

- Nghi dinh

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
hudng clan thi hanh
mdt s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sang tao vé
thong tin, thong keé,
danh gia, chuyen
dbi sb va cac van dé
chung.

£
SO

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

S& Khoa hoc
va Cong
nghé

1.001716

Cép Gidy chimg

- Luat Khoa hoc,

Hoat dong

S& Khoa hoc
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S6 hd so'| Tén thil tuc hanh |12 YBOPPL quy| Co quan
STT TTHC chinh dinh viéc bai bé | Linh vuc thwe hién
thu tuc hanh chinh| . :
nhan hoat dong lan (cong nghé va doi khoahoc | va Cong
dau cho vin phong méi sang tao s vacong nghé
dai dién, chi nhanh 93/2025/QH15 ngay| nghé
cliato chc khoahoc 27 thang 6 nam
va cong nghé. 2025.
- Nghi dinh s
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
mot sd didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gi4, chuyén
ddi sb va cac van dé
chung.

5 |1.001693 | Cap lai Gidy ching | Luat Khoa hoc,Hoat dong|S& Khoa hoc
nhdn hoat dong cho (cong nghé va doi khoahoc | va Céng
vén phong dai dién, [méi sing tao s§ vacong nghé
chi nhinh cua t6 (93/2025/QHI15 ngay| nghé

chic khoa hoc va
cong nghé.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10

nam 2025 cua
Chinh  phu  Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
mot sd didu cua
Luat Khoa hoc,
cdng nghé va doi
méi sing tao vé
théng tin, thong ké,
danh gia, chuyén
d6i s6 va cac van dé

chung.

RiAE W™ A8

i
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Tén VBQPPL quy

A g A A > ~
STT S,;l;‘ﬁé" fenthat (e hAnh | ginh vige bsi b6 | Linh vye crguan
S ithii tuc hanh chinh| thye hi¢n

6 [1.001677 | Thay d6i, bd sung - Luit Khoa hoc|Hoat dong | So Khoa hoc
ndi dung Gidy cong nghé va ddi khoahoc | va Cong
chimg nhidn hoat m&i sang tao sO va cong nghé
dong cho van phong (93/2025/QH15 ngay] nghé
dai dién, chi nhanh 27 thang 6 nam
ctia td chirc khoa hoc 2025,
va cong nghg. - Nghi dinh s6

262/2025/NDb-CP

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot s didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sing tao vé
théng tin, théng ké,
danh gi4, chuyén
d6i s6 va cac van dé
chung. )

7 [1.011818 |Pang ky két qua  Luat Khoa hoc,Hoat dong|Té chirc thuc
thuc hién nhiém vu [cong nghé va d6i khoa hoc [hién  chirc
khoa hoc va cong méi sing tao s§ vacong ndng dau
nghé cép tinh, cép co 93/2025/QH15 ngay nghé¢ |mdithong tin
s&¢ sir dung ngidn 27 thang 6 nam khoa hoc va
sach nha nudc va 2025. cong  nghé
nhiém vu khoa hoc |. Nghi dinh sb cép tinh.

va cdng nghé do quy
cua Nha nudc trong
lIinh vuc khoa hoc va
cong nghé tai trg
thugc pham vi quan
ly cua tinh, thanh
phd truc thude trung
uong.

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10

nam 2025 cua
Chinh phu ! Quy
dinh chi tiét wva

huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
méi sang tao vé
thong tin, thong keé,
danh gia, chuyén
d6i s6 va cdc van dé
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S6 hd ser| Tén thid tychimh | o0 VBOPFL quy) Co quan
STT TTHC Y dinh viéc béi b6 | Linh vue 2
ithii tuc hanh chinh thye hi¢n

chung.

8 [1.011820 |Pang ky két qua | Luat Khoa hoc,Hoat dong|Té chirc thuc
thuc hién nhiém vu |cong nghé va doi khoa hoc |hién  chirc
khoa hoc va cong méi sdng tao sO vacodng |ning dau
nghé khong st dung [93/2025/QH15 ngay nghé |mbithong tin
ngan sach nha nuée. 27 thang 6 nam khoa hoc va

2025. cong  nghé
- Nghi dinh s6 cap tinh
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10

nam 2025 cua

Chinh pha Quy

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mot s didu cua

Luat Khoa hoc,

cong nghé va ddi

moéi sang tao vé

thong tin, thong ké,

danh gia, chuyén

di s6 va cac véan dé

chung.

9 [1.011819 |Ping ky théng tin | Luat Khoa hoc,|Hoat dong|Té chirc thuc
két qua nghién ciru [cong nghé va dbi khoa hoc |hién  chic
khoa hoc va phat méi sing tao s6| vacong |ning  dau
trién cong nghé [93/2025/QH15 ngay] nghé |mdithong tin

dwgc mua bang ngén
sach nha nudc thude
pham vi quan ly cia
tinh, thanh phd truc
thudce trung uong.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10

SO

nam 2025 cua
Chinh phi  Quy
dinh chi tiet va

huéng dan thi hanh
mot sé didu cuia
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
m&i sing tao vé
thong tin, thong ké,

ddnh gia, chuyén

khoa hoc va
c@ng nghé
cap tinh
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

thii tuc hanh chinh|

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo

Linh vue

Co quan
thuc hién

doi so va céc van dé
chung.

10

1.013938

Cho phép thanh lap
va phé duyét diéu 1&
cua to chirc khoa hoc
va cong nghé c6 von
nudc ngoai.

27
2025.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sdng tao sd
93/2025/QH15 ngay
thang 6 nam
- Nghi dinh s6
262/2025/NDB-CP
ngay 14 thang 10
naim 2025 cua
Chinh pha  Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua
Luat Khoa hoc,
céng nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
doi 86 va cac van dé
chung.

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND cép
tinh

11

1.013941

Cip Gidy phép
thanh l4p lan dau
cho Van phong dai
di¢n, Chi nhénh cua
td6 chirc khoa hoc va
cong nghé nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
mai ;
03/2025/QH15 ngay,
27 thang 6 nam
2025.

sang tao 80

- Nghi dinh s
262/2025/NDB-CP

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phi  Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sing tao vé

thong tin, thong ké,

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND
tinh

cap
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STT

S6 hé so
TTHC

Tén thii tuc hanh
¢hinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thue hién

danh gia, chuyén
doi sO va cac van dé
chung.

12

1.013920

Pé nghi thanh lap t6
chic khoa hoc va
cobng nghé truc
thude & nude ngoai.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
moi sang tao 50
03/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh pht  Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong ke,
danh gia, chuyén
ddi s6 va cac van dé
chung.

SO

Hoat dong
khoa hoc
va cong

nghé

UBND
tinh

cap

13

1.013926

Pé nghi thanh 14p
Van phong dai dién,
Chi nhanh cia t6
chuc khoa hoc va
cong ngh¢ Viét Nam
¢ nudc ngoai.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao  sH
93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10

0)

nam 2025 cua
Chinh  phu  Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
mot s6 didu coa
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi

I - A
mo1 sdang tao ve

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND cép
tinh
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén tha tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thi tuc hanh chinh|

Linh vue

Co quan
thwe hién

thong tin, théng ké,
dénh gi4, chuyén
doi s6 va cac van dé
chung.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUOC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KHOA HQOC VA CONG NGHE

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Cap Gidy chirng nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé

B To chirc khoa hoc va cong nghé giri 01 bd hd so dé nghi
cap gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
dén Cuc Thong tin, Thong ké théng qua hé théng dich vu
cong truc tuyén, truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc keé tir ngay tlep
nhan hd so, co quan c6 thim quyén kiém tra tinh day da va
hop 1&. Trudng hop ho so chua hop 18, phai c6 vin ban thong
béo yéu cau stra ddi, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd S0
hop 16, co quan c6 tham quyen thuc hién thim dinh va cip
gidy chimg nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai ¢6 van ban tra 15i va néu 16 1y do.

Trinh tu thuc hién

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:
- Nop qua hé thng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).
- Nop qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tiép tai Cuc Thong tin, Théng ké.
(Pia chi Cuc Théng tin, Théng ké: S6 24 Ly Thuong Kiét,
Ctra Nam, Ha Néi).
1. Thanh phéan ho so gom:
a) Pon dang ky té chtre khoa hoc va cong nghé theo Mau sb
07 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP;
b) Quyét dinh thanh 13p t6 chirc khoa hoc va cong nghé;
c) Quyet dinh bd nhiém ngudi ding ddu ciia co quan, td
chtrc ¢é tham quyén.

< A % | Ly lich khoa hoc cia ngudi ding dau t6 chire khoa hoc va
P cgné nghé theo K/I(;u 08 tai Phgu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;
d) Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong dd duoc co quan, tb chirc
thanh lép phé duyeét.
d) Tai liéu chimg minh dap tmg diéu kién vé nhan luc va co
so vat chat - ky thudt (trir co s gido duc dai hoc, bénh vién),
bao gom:
- Bang danh sach nhéan luc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

Cach thuac thuc
hién

lwong hd so
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- Bang ké khai co s& vat chat - k¥ thudt theo Mau sb 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-
1 8

e) Ho so chimg minh try sé chinh phai ¢6 mt trong cac gidy
to sau (trir co so gido duc dai hoc, bénh vién)

Glay t&r chitng minh quyén s& hitu nha, quyen sur dung dat
cuia td chirc khoa hoc va cong nghé d6i véi dia diém noi dat
tru s& chinh, hodc ho‘p dong thué, muon dia dlem lam tru s&
chinh, kém theo gidy t& ching minh quyén s hitu nha,
quyen str dung dit cua bén cho thué hodc cho muon hodc
gidy to chiig minh quyén dwgc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho mugn

* Luru y: Ngoai tru s& chinh, t6 chirc khoa hoc va cong nghé
c6 thé ding ky céc dia diém hoat dong khac tai cung tinh,
thanh pho noi dit tru s¢ chinh. Ho so diang ky dia diém hoat
dong khac 4p dung nhu hd so vé tru so chinh.

2. 86 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hé so
hop 1€.

Pbi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chirc khoa hoc va cong nghé do Qubc hdi, Uy ban
Thudng vu Quéc hoi, Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu, B
truéng, thu trudng co quan ngang bg, thu tru'orng cO quan
thuoc Chinh phu, co quan Trung uong cua cac to chure chinh
tri, to chirc chinh tri - x4 hdi, t6 chic x4 hoi, td chirc xa hoi
- nghe nghiép thanh 1ap; co s& gido duc dai hoc, bénh vién
thudc cac bg, co quan trung wong.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Giay chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 262/2025/ND-CP.

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém)

- Mau s6 04 - Bang danh séch nhén luc tai Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 07 - Pon dang ky td chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- Méu s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi ding dau 8 chirc
khoa hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

-Mau sb 10 - Bang ké khai co s& ve,’it'chét - k¥ thuat tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.
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Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

1. Piéu 16 t6 chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1é to chirc va hoat dong quy dinh r3: tén goi, ‘muc
tiéu, chirc _nang, nhiém vy, lmh vuc hoat dong, co chu tb
chire, quyen va nghia vu cua t6 chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé bao gom tén day du,
tén giao dich quéc té va tén viét tat (néu c6), dugc viét bang
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; c6 thé kém theo
céc chit ci F, J, Z, W, chit s va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phét am.

Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudc ngoai
1 tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mét trong nhiing tiéng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nuéc ngoai,
tén riéng cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé cé thé giir
nguyén hodc dich theo nghia twong tng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chirc khong dugc tring hodc giy nham 1dn véi tén
clia t chirc khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khéng dugc st dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong
lich sir, vdn hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc cta dan toc
hodc vi pham quyén sé hitu tri tué;

¢) Co tru s¢ chinh tai Viét Nam véi dia chi 10 rang theo dia
danh hanh chinh, c6 sé dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;

d) Ngudi dai dién theo phap luit 1a ngudi dimg dau té chirc,
dugc quy dinh 6 trong diéu 1é hoidc quyét dinh thanh lap
ctia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat déng duoc xéc dinh theo ma cép 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cdu td chirc, nhiém vu va quyén han
ctia cic chiic danh lanh dao va bd mdy diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thit tuc sip nhap, chia, tach, giai thé
(ncu co).

2. Nhén luc khoa hoc va céng nghé

a) C6 it nhét 05 nguoi c6 trinh do dai hoc tré 16n 1am viée
toan thdi gian (d6i v6i t chire khoa hoc va cﬁng ngh¢ cong
lap thuc hién theo quy dinh cta Chinh phu v¢ thanh lap, to
chire lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p); trong d6 toi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phu hop véi timg linh
vuc dang ky hoat dong;

b) DPéi véi t chirc nghién ciru khoa hoc hodic nghién ciru
khoa hoc va phét trién cong nghé phai cé it nhét 01 tién st
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¢6 chuyén mén phu hop, 1am viéc toan thoi gian trong mdi
linh vue dang ky;

¢) Nguoi dimg dau t chirc phai ¢6 trinh dd dai hoc trés 1én,
¢6 nang lyc chuyén mon va kinh nghi€ém quén 1y phi hop;
d6i véi td chire khoa hoc va cong nghé cong lap dugc thanh
1dp dudi hinh thirc vién, ngudi dimg dau phai ¢6 trinh d9
ti€n si.

3. Co sé vét chét - ky thuat

C6 quyén sé hitu hodc quyén sir dung hop phép tru s&, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thuat khac dap img yéu cau thue hién chirc
niing, nhiém vu ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Cén ctr phép 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc, cong nghé va ddi mdéi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hucmg dan thi hanh
mot so diéu ctia Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao ve thong tin, thong ké, danh gia, chuyén ddi sb va céc
van dé chung.
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MAiu s6 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

o Ché d9lam | Noi cong
Niam sinh P %
Trinh viée tic cua
; ; ~_ | Chinh | Kiém ngudi
z o dao tao, chirc | Chuyén ; = i
So | Ho va tén dinh Miog nodnk thice | nhiém | lam viée
TT Nam | Ni g kiém
hoge b
nhiém
(néu c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., NGAY .. thang ... nim ...
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO C:HU:C QUAN LY TRUC TlEP'(néu co) (Ky va ghi ré hg_?, tén/ va _déng dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua to chirc (néu co))

(K, ghi 16 ho, tén va dong dau/ ky s6 ciia co quan,
16 chiic)
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Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu co) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN DPjc lip - Tw do - Hanh phiic

e e, RGAY ... thang ... nam ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh giri: Cuc Théng tin, Thing ké
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cdng nghé:
Tén diy du bing tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cé):
Tén day du bing tiéng nudc ngoai (néu cé):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Dia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/té chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chire:

Quyét dinh thanh lap sb: ngay

(Hodc “Bién ban ciia Hoi dong sang 1ap ngay », d6i voi t6 chire do ¢4 nhén
thanh 1ap).

4. Nguvi dirng diu:

Ho va tén:

S6 cin cude/Can cude cong dan/Ho chibu (déi véi nguedi nude ngoai):

Noi cép: Ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cd):

5. Linh vire hoat dgng khoa hoc va cong nghé (cdn cit vao quyét dinh thanh lgp
va diéu 18 16 chire va hoat déng ciia t6 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ctia ndi dung hd so dang ky td chirc
khoa hoc va cong nghé¢; I

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan duge cép, ding quy dinh cia phap
luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua t6 chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau /ky sé
cua co quan, 6 chitc (néu co))
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MAu sb 08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

LY LICH KHOA HOC
(cua nguoi dirng dau to chire khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngc“in han cé lién quan):

T i isnasases Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
DIOH: 500506 (Tén truong, nuoc)

T sswwisanis Chire vu Linh vue chuyén mon Noi cong tac
i T (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi 6 cdc céng trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bé, noi céng bo,
nam céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc cuia ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai téi xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang .. ndm ...
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ré ho, tén va dging dau/ ky so cua co quan,
16 chiic)
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Miu sb 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap - Tw do - Hanh phic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loaico sé vat S6 |Pon| Tri Nguon

TT | chat-kythujt |lweng | vi | gid Trong nwée Nudc ngoai
tnh | (triéu "Nna | T8 | C& | T6 | Ca
dong) | nwée | chire | nhan | chire | nhén
I | Tru sd, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...

1

2

11 | Vén bang tién ¥

1

2

TORGRD: =i dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC evver, NGAY .. thdng ... ndm ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén va dong dau/ ky

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky sé cuia co
quan, t6 chirc)

SO cua to chuce (néu co))

f*{Dé'i Voi 16 chite khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co yé’n nuoc ngoai: ké khai 50 vc“fn
bang tién bao dam d kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién céng va tién
chi hoat dong bé may...) cua to chirc it nhat trong 01 nim.
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2. Thay dbi, bd sung, cap lai gidy chirng nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

- Té chirc khoa hoc va céng nghé ndp 01 bod hd so thay déi,
b sung hoic cép lai gidy chiing nhan déng ky t6 chirc khoa
hoc va cong nghé dén Cuc Thong tin, Thong ké thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén, ndp truc tiép hodc giri qua
dudng buu dién;

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc hd
50, co quan cé tham quyén kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
Trinh tu thuc hién | ho so va thong bdo yéu ciu stra ddi, bd sung néu hd so chua
hop I¢;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho
so hop 1€, co quan c6 tham quyén xem xét, cdp gidy ching
nhén dang ky t6 chire khoa hoc va cong nghé dé dugce thay
d6i, bo sung hodc cép lai. Trudong hop tir chéi cép, phai cé
vin ban théng béo néu rd 1y do giri cho t6 chirc, ¢4 nhan c6
lién quan.

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cdng dich vu
cong quoc gia (hitps:/dichvucong.gov.vn).

- Nop qua dich vu buu chinh.

> Nop truc tiép tai Cuc Thong tin, Thong ké.

(Dia chi Cuc Théng tin, Thong ké: $6 24 Ly Thuong Kiét,
Cira Nam, Ha Noi).

1. Thanh phén hd so gdbm:

a) Don dé nghi thay ddi, bd sung hoic cép lai gidy chimg
nhan ding ky t6 chuc khoa hoc va cong nghé theo Mau 80

05 tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
262/2025/ND-CP;

b) Tai lidu, hd so ching minh noi dung thay ddi hodic bd
sung tuong Umg vaoi timg trudng hop nhu sau:

- Thay di tén ctia tb chic:

Quyét dinh ctia cdp c6 thdm quyén vé viéc dbi tén cuia td
chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong cua t6 chirc:

+ Quyét dinh cta cp c6 thdm quyén vé viéc thay dbi, bd
sung linh vuc hoat ddng cua to chiic khoa hoc va cong nghé;
+ Bang danh sach nhan lyc theo Mau s0 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

Cach thuc thuc
hién

Thanh phan, s6
luong ho so
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+ Bang ké khai co s& vat chat - k§ thudt theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- Thay d01 tén co quan quyét dinh thanh lap, co quan quan
Iy truc tiép cuia t6 chirc:

Quyét dinh dox tén co quan quyet dinh thanh lap, co quan
qpan Iy truc tiép hoic thay ddi co quan quan 1y truc tiép cua
td chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay dbi ngudi dirng dau t chic:

+ Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg dAu cua co quan, td chirc
c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc ctia ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va
cong nghe theo Mau s6 08 tai Phuy lyc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Thay ddi v& try s¢ chinh cua td chirc:

Hb so chimg minh try s¢ chinh phai c6 mot trong céc gidy
to sau: Glay to chimg minh quyen s¢ hitu nha, quyen su
dung dat cua to chie khoa hoc va cong nghé dbi vé6i dia
diém noi dit try s& chinh, hodc hop dong thué, muon dia
diém lam try s chinh, kém theo glay t& chimg minh quyén
s& hiru nha, quyén sir dung dét cua bén cho thué€ hodc cho
muon hodc giéy td ching minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon ctia bén cho thué, cho muon.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop
8.

Pbi  tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T4 chire khoa hoc va cong nghé.

Co quan thyuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan dang ky to chire khoa hoc va cong nghé
theo mau so 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khoéng.

Tén mau don, mau
to khai (ncu co va
dinh kém)

- Mau s 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 07 - Pon dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-
CP.

- MAu s6 08 - Ly lich khoa hoc ciia ngudi dimg dau td chirc
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khoa hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 10 - Bang ké khai co s& vt chét - ky thuat tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu chu, didu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

1. Diéu 1é t6 chirc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, muc
tiéu, chirc ning, nhiém vu, linh vuc hoat dong, co cu to
chirc, quyén va nghia vu ctia tb chire, phuong thirc quan 1y
va didu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhdp, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cta phdap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gbm tén day du,
tén giao dich quoc té va tén viét tat (néu c¢6), duge viét bang
cac chir cai trong Bang chir cai tleng Viét; c6 thé kém theo
cac chir cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhimng tiéng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nude ngoai,
tén riéng cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé co thé gii
nguyén hodic dich theo nghia tuong {ing sang tiéng nudc
ngoai.

Tén to chie khong duge trung hodc gdy nham lan véi tén
clia to chirc khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khéng duge sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén théng
lich str, van hoa, dao dirc, thun phong m¥ tuc cua dan tc
hodc vi pham quyén so hitu trf tué;

¢) Cé tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 sé dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thic;

d) Nguoi dai dién theo phap luét 1a ngudi dimg dau t6 chirc,
dugc quy dinh rd trong diéu 1 hodc quyét dinh thanh 1ap
ctia co quan c6 thim quyén;

d) Linh vuc hoat dong dugc xic dinh theo mé cép 2 cua
Bang phéan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co céu té chirc, nhiém vu va quyén han
clia cic chic danh 1dnh dao va bd mdy diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhat 05 ngudi ¢6 trinh d¢ dai hoc trd 1én 1am viée
toan thoi gian (d6i véi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong
1ap thyuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to
chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 t6i
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thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mén phu hop véi timg linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Déi véi td chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctlru
khoa hoc va pht trién cong nghé phai c6 it nhit 01 tién s1
c6 chuyén mén phu hgp, 1am viéc toan thoi gian trong mdi
linh vuc dang ky;

c) Nguoi ding dau td chirc phai c6 trinh do dai hoc tré 1én,
6 nang luc chuyén mén va kinh nghi¢m quan Iy phu hop;
ddi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugce thanh
IaP duéi hinh thirc vién, nguoi dimg ddu phai cé trinh do
tién si.

3. Co sd vat chét - ky thuat

C6 quyén s& hitu hodc quyén sir dung hop phép tru s&, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thuat khic dap tmg yéu cau thuc hién chirc
ning, nhiém vu cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao s
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot so diéu ciia Luat Khoa hoc, cong nghe va doi mm sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén dbi s6 va cac
van dé chung.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

MAu s6 04

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

‘ A b3 . A
Niim sinh Chtdplam | Noi cong
Trinh d6 viec tac cua
. o % Chinh | Kiém nguoi
2 . n dao tao, chirc | Chuyén - R 3 o
S0 | Ho va tén danh khoa | neann | thic | nhiém | lam viée
G b Nam | Nir & kiém
hoc 2
nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC , ngay ... thang ... ndm .

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGU UI PAI DIEN CUATO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (neu co)
VE NOI DUNG BANG DANH SACH

(K, ghi ré ho, tén va dong daw/ ky sé cia co

quan, té chirc)

(Ky va ghi ré ho, tén/ va dong
dau/ ky sé cua t6 chirc (néu cd))
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Miu s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Djc lap - Tu do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh giri: Cuc Thong tin, Thing ké
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén diy du bing tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu ¢d):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tit bing tiéng nudce ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chire:

Quyét dinh thanh 1ap sé: ngay

(Hoac “Bién ban ciia Hoi dong sang 1ap ngay », d6i voi td chire do ¢4 nhén
thanh 1ap).

4. Nguwdi dirng diu:

Ho va tén:

S6 cin cude/Can cude cong daanQ chiéu (d6i véi nguoi mede ngodi):

Noi cép: Ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d¢ dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cd):

5. Linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé (cdn ci vao quyét dinh thanh lgp
va diéu I¢ 16 chire va hoat déng cua t6 chikc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung hd so ding ky t chirc
khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chirng nhan dugc cép, dung quy dinh cia phap
ludt va chiu trach nhiém vé& moi hoat dong cuia td chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(KY, ghi ré ho, tén va déng dau /kp s6
cua co quan, 16 chirc (néu cd))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dirng dau to chite khoa hoc va céng nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khiu thuong tra: bién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cde khod dao tao ngdn han cé lién quan):
T ..ooovvnnn Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
IR aiiawin it (Tén truong, nuwoc)
6. Qua trinh cong tac:
i 5 e Chirc vu Linh vuee chuyén mon Noi cong tac

B o op vimas (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (logi tiéng, trinh dg):

8. Nhitng cong trinh dd cong bo:

(Ghi 16 cdc cong trinh, bai bédo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bé, noi cong bé,
ndam céng bo, nha xudt ban (néu cé)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ngi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai toi xin chiu trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, """ ”ggéﬁéf‘;é’g i
_TO CHUC QUAN LY TRU'C TIEP (néu cd) K5 i gt 8 e, 1)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC Y Va giie ro g, ten

(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky s6 ciia
co quan, t6 chiic)
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Miu s6 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiie
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
S6 | Loaico so vat S6 |Pon| Tri Ngudn
TT | chét-ky thuit |lwong | vi | gia Trong nwéc Nuée ngoi
tinh | (triév ["Npa | T6 | Ca | T6 | Ca
dong) | pwire | chive | nhan | chire | nhan
I | Trusd, nha xuong,
phong thi nghi¢m,
may moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2
II | Vobn bing tién
1
2
Téng . dong

XACNHAN CUA COQUAN, TOCHUC , ngay ... thang ... ném ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén va dong ddu/ ky
VE NOI DUNG BANG KE KHAI 56 cila & chire (i 06))

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé cia co
quan, t6 chiec)

“Do: voi 16 chite khoa hoc va cong nghé ngoai cong Iap va co von nieée ngoai: ké khai s6 von
bang tién bao dam dii kinh phi hoat dong thirong xuyen (bao gom tién lwong, tién cong va tién
chi hoat dong bé mdy...) cua t6 chire it nhat tr ong 01 nam.




31

3. Céng nhin trung tim nghién ciru va phat trién

Trinh ty thuc hién

a) T6 chirc c6 nhu cau dé nghi cong nhén trung tdm nghién
ciru va phat trién gu1 01 b6 gtri vé Cuc Thong tin, Thong
k€ thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén, ndp truc
tiép hodc glri qua dudng buu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
s0, Cuc Thong tin, Thong ké kiém tra tinh day du, hop 18
ctia hd so. Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop
18, phai c6 van ban yéu cau sira doi, bd sung;

c) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc
ho so hop 1€, Cuc Thong tin, Théng ké thanh l4p Hoi dong
tu van cong nhén trung tam nghién ctru va phat trién, tién
hanh thim dinh va cap gidy cong nhén trung tdm nghién
ctru va phat trién. Trudng hop tir chdi, phai ¢ vin ban tra
161 va néu 16 1y do.

Céach thic thuc hién

“Thuc hién théng qua mdt trong céc cach thitc sau:

- Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
cdng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tiép tai Cuc Théng tin, Théng ké.

(Pia chi Cuc Thong tin, Thong ké: Sé 24 Ly Thuong Kiét,
Cira Nam, Ha Noi).

Thanh phan, s6
lugng ho so

1. Thanh phén hd so gdm:
a) Van ban dé nghi cong nhan trung tdm nghién ctru va phat

trién, néu rd muc tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két
tuén tha cac quy dinh cua phap luat;

b) Ban sao hop 1€ céc tai lidu sau: quyét dinh thanh lap, diéu
18 t6 chirc va hoat dong;

¢) Danh sach nhén luc nghién ciru toan thoi gian;
d) Tai liéu minh ching mtrc chi hodc cam két chi cho hoat

.dong nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé;

d) Tai liéu minh ching két qua nghién ciru dugc tng dung,
chuyén giao, thuong mai hoa trong 05 nim gan nhat; hoic
tai liéu xac nhén viée nop don dang ky sang ché, giai phap
hitu ich dugc co quan ¢ thdm quyén tiép nhan theo quy
dinh phap luat.

2. S6 lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

Ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 16.
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Péi twong thyc hién
thu tuc hanh chinh

Té' chire khoa hoc va cong nghé dd dugc Cyc Thong tin,
Thong ké cap Giay chirng nhan dang ky to chirc khoa hoc
va cong nghé.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Thémg ké.

Két qua thuc hién
thii tuc hanh chinh

Glay cong nhan trung tam nghién clru va phat trién theo
Mau s6 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khoéng.

Tén mau don, mau
to khai (n€u co va
dinh kém)

Khong.

Yéu cau, dieu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu cé)

a) Co tu cach phap nhdn, dugce thanh lap hgp phap va dang
ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam;

b) C6 chirc nang, nhiém vu chinh 1a nghién ciru khoa hoc
va phat trién cong nghé, duoc ghi rd trong mot trong céc
van ban sau: Quyét dinh thanh 14p, Diéu 18 6 chirc va hoat
dong, gidy chimg nhan ding kyt6 chirc khoa hoc va cong
nghé;

c) C6 doi ngii nhan lyc nghién ctru toan thoi gian t6i thidu
10 ngudi, trong d6 it nhét 01 tién si thude linh vue chuyén
mon phu hop vdi hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong ngh¢ cua t6 chirc;

d) C6 co s¢ vat chat trang thiét bi nghién ciru phu hop, déap
ung yéu cau trién khai hoat dong nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong nghé theo linh vuc ding ky hoat dong; dugc
s& hitu hodc ¢é quyén str dung hop phap;

d) C6 ngudn tai chinh n dinh, bao dam mirc chi hodc cam
két chi tdi thiéu 02 ty dong mdi nim cho hoat dong nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

e) C6 két qua nghién ciru duge tng dung, chuyen giao,
thuong mai héa trong thoi gian 05 nam ga.n nhat; hoac co
don dang ky séng che giai phap hitu ich, giéng cdy trong,
ban quyen phan mém may tinh hop I¢ da duoc co quan c6
tham quyén tiép nhan theo quy dinh ctia phép luit v& so
hitu tri tué.

Can cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Ludt Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cuia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mdt sd diéu cua Luét Khoa hoc, cong nghé va déi méi
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sang tao veé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi so va
cac van dé chung.
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4. Thanh lap don vi truc thude ¢ nwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va cong

- T4 chirc khoa hoc va cong nghé ndp 01 bd hd so dé nghi
thanh 1ap don vi truc thudc ¢ ngudce ngoai dén Cuc Théng
tin, Thong ké thong qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén,
truc ticp tai bd phan mét cira hodc giri qua dudng buu dién;
- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige ké tir ngay
tiép nhan hd so, Cuc Théng tin, Thong ké kiém tra tinh day
du va hop I€. Truong hop hd so. chua hop 1€, phai ¢6 van
ban théng béo yéu cau sira doi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so
hop 1€, Cuc Théng tin, Thong ké thyc hién xem xét va co
van ban thong bio vé viéc dap tng cac diéu kién. Trudng
hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 1o va néu rd 1y do.

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- N§p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tiép tai Cuc Thong tin, Théng keé.

(Pia chi Cuc Théng tin, Théng ké: S6 24 Ly Thuong Kiét,
Cira Nam, Ha Noi).

nghé

Trinh tu thye hién
Cach thac thuc
hién

Thanh phan,

s6 lwong ho so

1. Thanh phan hd so gdm:

a) Don dé nghi thanh 13p don vi tryc thudc & nuée ngoai
theo Mau s6 02 tai Phy luc I ban hanh kem theo Nghj dinh
s6 262/2025/ND-CP;

b) P& 4n thanh lap don vi truc thudc, néu rd: sy can thiét,
muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia diém va hinh thirc t6 chirc;
¢) Cam két thuc hién ddy du nghia vu tai chinh ddi véi Nha
nudc Viét Nam;

d) Cam két khong vi pham cac quy dinh tai Didu 14 cua Luat
Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao va cac quy dinh
phép luat cé lién quan.

2. S6 luong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop
I€.

Déi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chic khoa hoc va cong ngh¢ di dugc Cuc Théng tin,
Théng ké cip Gidy chirng nhan ding ky td chirc khoa hoc
va cong nghe.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Théng ké.
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Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Van ban thong bao vé viéc dap ing céc dicu kién.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

Miu s6 02 - Pon dé nghi thanh 1ap t6 chic tryc thudc &
nudc ngoai tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Khong.

Céan cu phap 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi mdi séng tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghj dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mdt sb diéu ctia Ludt Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén ddi sé va cac
vén dé chung.
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Miu s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu ¢5) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Doc lap - Ty do - Hanh phiic
CONG NGHE
v vn , REAY...thAng...ndm...
DPON DE NGHI THANH LAP

TO CHUC TRUC THUQC O NUGC NGOAI

Kinh gtri: Cuc Thong tin, Théng ké
1. Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé (Tén dé:y au b&:ng tie":ng Viet, t:’éng nwoc

ngoai; tén viet tat bang tieng Viét, tieng niedc ngoai (néu co)):

2. Gidy chirng nhén diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghg
Sé: Co quan cap: Cép ngay:
3. Tém tiit qua trinh thanh lip va hoat dong ciia t6 chirc
(So hege vé lich sic phdt trién, chirc ning, nhiém vu cia té chitc khoa hoc va céng

nghé, nhitng hoat déng ciia 16 chire, déic biét la hoat déng hop tdc quéc 1é).

Dé nghi dwgc thanh 1ap td chire triwe thude & nwée ngoai véi ndi dung cu thé

nhw sau:

Tén t6 chirc truc thude/van phong dai dién/chi nhanh & nuée ngoai (Tén day di

bang tiéng Viét, tiéng mede ngoadi; tén viét tit bang tieng Viét, tiéng nieée ngodi (néu cd)):

Dia diém du kién (Chi tiét dén cé'p thanh phc’; va twong diwong):
Linh vyuc hoat dong(Can cir theo linh viec hoat dong cua 16 chite chii quan):
Thoi gian hoat dong du kién:

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so @& nghi cho

phép thanh 1ap td chuc truc thudc/ van phong dai di€n/chi nhanh & nudce ngoai;

- Chip hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luét ciia nuée sé tai lién quan dén td

chuire khoa hgc va cong nghé tryc thude ¢ nudce ngoai.

NGUOT PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky so
cua té chirc)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Cho phép thanh lap va phé duyét diéu 1é to chirc va hoat dong ciia td chirc
khoa hoc va cong nghé c6 von nwée ngoai

- Ca nhan, t6 chire ngp 01 bo hd so dé nghi thanh lap va phé
duyet dleu 1 t6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nudce
ngoai vé Uy ban nhan dan tinh, thanh phé, noi té chirc du
kién dat tru s& chinh;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dwogc hd
so hop 1¢, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé co trach nhiém
giri van ban 1y ¥ kién cuia cc bo, co quan lién quan;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé
nghi ctia Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd, céc bd, co quan
lién quan c6 trach nhiém tra 10 bang vin ban va chiu trach
Trinh tu thuc hién | nhiém v& nodi dung tra 1i theo chirc ning quan 1y nha nudc
duogc giao;

- Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so
hop 18, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 14p va phé duyét diéu 1¢ t& chirc va hoat dong
cuia tb chirc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai; sao
giri Quyét dinh thanh 1ap dén B6 Khoa hoc va Cong nghé,
B6 Tai chinh, B§ Ngoai giao va B Cong an.

- Trudng hgp khong chép thudn thanh 14p, Uy ban nhan dén
tinh, thanh phd ¢ vin ban théng béo cho td chire, ¢4 nhan
d@ nghi, trong d6 néu rd 1y do.

Thuc hién thong qua mét trong cdc céch thirc sau theo
huéng dan ctia Uy ban nhén dan cép tinh:

Cach thirc thuc | - NOp qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop tryuc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan hé so gdm:

a) Pon dé nghi cho phép thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong
nghé cé von nudc ngoai theo Mau sb 01 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

b) Vin ban x4c nhan tu cach phép 1y cua tb chirc, c4 nhan
nudc ngoai gdp von (hop phap héa lanh su theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam);

c) Ly lich khoa hoc cta nguoi du kién ding dau td chirc
khoa hoc va cong nghé cé von nudc ngoai (hop phap hoéa
lanh su theo quy dinh cta phap luat Viét Nam);

d) Du thao diéu 1¢ té chirc va hoat dong;

Thanh phdn, sb
luong ho so
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&) Pé an thanh l4p to chire khoa hoc va cong nghé, bao gom:
sur can thiét thanh lap; sy phu hop véi chién luge, quy hoach
phat trién khoa hoc, cong nghé va kinh té - xa hoi cua Viét
Nam; muyc ti€u, ndi dung, linh vyc, pham vi hoat déng; du
kién nguon nhén luc khoa hoc va-cong nghé; quy mé dau tu
va phén tich tai chinh (néu c6);

e) Tai liéu chung minh dép ung diéu kién quy dinh tai Piéu
10 Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP;

g) Béo céo tai chinh da dugc klem toan hodc tai liéu twong
duong trong nam tal chinh gan nhét cua to chirc, c4 nhan
nudce ngoai gbp von (hop phap héa lanh sy theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam).

h) Truong hop du 4n thanh 14p té chirc gén véi viée dau tu
xdy dung cong trinh, hd so phai kém theo bao céo nghién
ctru kha thi theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu xay dung.
*Luwuy:

Tai liéu trong hd so dugc 14p bang tiéng nudc ngodi phai
kém theo ban dich tiéng Viét c6 chimg thuc theo quy dinh.
2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Ba muoi ldm (35) ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop I€.

DPbi  tuong  thuc
hién thua tuc hanh
chinh

Ca nhan, to chuc.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cép tinh.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 1ap, phé duyét diéu 16 5 chirc
khoa hoc va cong nghé cé von nude ngoai.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khoéng.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

Mau s6 01 - Don dé nghi cho phép thanh 14p t chirc khoa
hoc va cong ngh¢ ¢6 von nudce ngoai tai Phu luc I ban hanh
keém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
fhye hien thi tye
hanh chinh (néu c6)

1. Diéu 1 t6 chitc va hoat dong

a) C6 diéu 18 t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, muc
tiéu, chirc nang, nhi¢m vy, linh .vyc hoat ddng, co céu t6
chire, quyén va nghia vu cua to chire, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tich, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cua phép luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cdng ngh¢ bao gdm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu c6), duge viét bing
céc chit ci trong Bang chit cai tiéng Viét; c¢6 thé kém theo
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céc chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudc ngoai
la tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhing tiéng
nudc ngoai hé chu La-tinh. Khi dich sang tiéng nuéc ngoal
tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé ¢ thé giir
nguyén hodc dich theo nghia tuong tng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén to chirc khong duge trung hodc giy nham lan véi tén
eta to chirc khac dang hoat dong hop phap tai Viét Nam;
khong dugc st dung tir ngir, ky hi€u vi pham truyén thong
lich str, van hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc cia dan tde
hodc vi pham quyén sé hiru tri tué;

c) Co tru s¢ chinh tai Viét Nam véi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién ti lién
lac chinh thuc;

d) Ngudi dai dién theo phép ludt 1a ngudi ding dau té chic,
dugc quy dinh rd trong diéu 1é hodc quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 thAm quyén;

d) Linh vuc hoat dong duge xac dinh theo ma cép 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cdu t6 chic, nhiém vu va quyén han
cta c4c chirc danh lanh dao va bd may diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhdp, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhén luc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhéat 05 ngudi c6 trinh do dai hoc tré 1én 1am viéc
toan thoi gian (d6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong
1ap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, t6
chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap); trong d6 toi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phu hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Déi véi td chirc nghlen ciru khoa hoc hodc nghién ctru
khoa hoc va phét trién cong ngh¢ phai co it nhit 01 tién s
¢6 chuyén mon phu hop, lam viéc toan thdi gian trong moi
linh vuc dang ky:

¢) Nguoi ding dau t6 chiic phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én,
o nang lyc chuyén moén va kinh nghiém quan 1y phi hop;
d6i v&i t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap dugc thanh
1ap dudi hinh thirc vién, ngudi dimg dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co s vit chét - k¥ thuat
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C6 quyén s hitu hodc quyén sir dung hop phap tru s, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thudt khac dap ing yéu cau thuc hién chirc
nang, nhiém vu cia td chirc khoa hoc va céng nghé.

Cén ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luit Khoa hoc, cong nghé va ddi mdi sang tao sd
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mdt so dicu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén ddi sé va cac
vén dé chung.
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. . Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

weeen , NGAY ... thdng...nam...

PE NGHI CHO PHEP THANH LAP TO CHUC KHOA HQOC
VA CONG NGHE CO VON NUOC NGOAI

Kinh gtri: Uy ban nhén dén tinh, thanh phd
(Tén co quan, 16 chire, cd nhan thanh ldp) @& nghi Uy ban nhén dan c4c tinh,
thanh phd noi dat tru s¢ chinh cho phép thanh 14p t chirc khoa hoc va cong nghé c6 von
nudc ngoai voi cac ndi dung sau:
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nuée
ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng meée ngodi (néu cd):
2. Tru so¢ chinh:

Dia chi:
DPién thoai: Email:
3. Nguwoi dirng dau:
Ho va tén:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dién thoai: Email:
Trinh do dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu ¢d):
S6 can cudc/Cian cude cong dan/Ho chibu (d6i véi ngudi mude ngoai):
Noi cép: Ngay cip:

4. Linh vire hoat ddng khoa hgc va cong nghé

5. Co quan, to chirc, ca nhdn tham gia thanh lap

Tén co quan, t6 chirc, ¢4 nhan va cac thong tin lién quan (quéc tich/hé chiéu, Gz'c?y
chiing nhén dang ky t6 chire khoa hoc va céng nghé hodc gidy 16 c6 gid tri twong diong,
thoi gian hoat dong, dia chi lién hé), ti 1& gop von, sb tién gop von.

6. Cam két:

- Chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc clia ndi dung hd so dé nghi cho
phép thanh 1ap 6 chirc khoa hoc va cong nghé c¢6 vén nude ngoai.

- Chéip hanh nghiém chinh céc quy dinh v& thanh lap va hoat dong ctia td chirc khoa
hoc va cong nghé c6 von nude ngodi va céc quy dinh khéc ciia phép luét.

DAI DIEN CO QUAN, TO CHU'C, CA NHAN
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky sé cua co quan,
t6 chiic (néu cé))
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2. Cép Gidy chirg nhén ding ky té chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tu thuc hién

- T4 chire, ca nhan gri 01 bd hd so dé nghi cép gxay chimg
nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé dén S& Khoa
hoc va Céng nghé thong qua hé thdng dich vu cong truc
tuyén, truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

- Trong thoi han khong quéd 05 ngay lam vige ké tir ngay tiép
nhén ho so, co quan cé thim quyén kiém tra tinh day du va
hop 1€. Truong hop hd so chua hop 1€, phai ¢6 vin ban thong
béo yéu cau stra d6i, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam v1ec ké tir ngay nhén du hd SO
hop 1€, co quan ¢6 tham quyen thyc hién thim dinh va cip
gidy ching nhén dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai ¢é vian ban tra 1o va néu rd ly do.

Céach thic thuc
hién

Thuc hién thong qua mét trong cac cach thic sau theo
hudng dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cdng dich vu
cdng quoc gla (https://dichvucong.gov.vn).

- NOp truc tlep.

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6
lugng ho so

1. Thanh phan hé so gém:

a) Pon dang ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé theo Mau sb
07 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP:

b) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

c) Quyét dinh bé‘nhiém ngudi ding dau cla co quan, td
chirc c6 tham quyen.

Ly lich khoa hoc clia ngudi ding ddu t6 chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau so 08 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

d) Diéu 1¢ t6 chic va hoat dong di duge co quan, t chirc
hodc cé nhéan thanh 1ap phé duyét.

Diéu 18 t& chirc khoa hoc va cong ngh¢ do cé nhin thanh lap
theo Mau s6 09 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP;

d) Tai liéu chimg minh dap mg diéu kién vé nhan lyc va co
80 vat chat - ky thudt (trir co s¢ gido duc dai hoc, bénh vién),
bao gom:

- Bang danh sach nhén luc theo MAu s 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

- Bang ké khai co sd vt chit - k¥ thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.
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e) Ho so chirng minh tru sé chinh phai c6 mét trong céc giéy
td sau (trir co s& gido duc dai hoc, bénh vién):

Qiﬁy t&r chirng minh quyén sé hitu nha, quyén‘ sir dung dat cua
t0 chirc khoa hoc va cong nghé doi voi dia di€ém noi dat tru s¢
chinh, hoac hop dong thué, mugn dia diém lam tru sé chinh,
kém theo gidy t& chirng minh quyén s& hitu nha, quyén sur
dung dat cua bén cho thué hodc cho mugn hodc gidy to chirng
minh quyén dugc phép cho thué, cho mugn ctia bén cho thué,
cho muon

Luu y: Ngodi tru s& chinh, t6 chtic khoa hoc va cong nghé
c6 thé ding ky céac dia diém hoat dong khac tai cing tinh,
thanh phd noi dt tru sé chinh. Hd so diang ky dia diém hoat
dong khac 4p dung nhu hd so vé tru s¢ chinh.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

‘Mudi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 18.

P6i tuong thuc
hi¢n tha tuc hanh
chinh

- To chiic khoa hoc va cong nghé do Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd thanh lap; Co s¢ gido duc dai hoc, bénh vién,
doanh nghiép, to chirc khéc, ca nhan thanh lap; to chic
chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hdi, td chirc x4 hoi, t& chic
x4 héi - nghé nghiép dia phuwong thanh lap;

- Bénh vién cap tinh, thanh phé;

- T chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chu‘ng nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé
theo mau s6 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 262/2025/NDP-CP.

Phi, 1é phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va

dinh kém)

: MAu s6 04 - Bang danh séch nhén luc tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 07 - Pon dang ky t chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP.

- MAu s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi dirng déu té chire
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 09 - Piéu 18 té chirc khoa hoc va céng nghé do ca
nhan thanh 14p tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

- Mau s6 10 - Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuat tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.
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Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (n€u c9)

1. Piéu 18 t6 chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1é té chirc va hoat dong quy dinh r3: tén €01, muc
tiéu, chirc néng, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cau to
chire, quyén va nghia vy cua t6 chire, phuong thitc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhép, giai thé va céc
ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu ¢6), duge viét bang
céc chit c4i trong Bang chit cai tiéng Viét; c6 thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s§ va ky hiéu, bao dam d& doc,
dé phét am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tleng nudc ngoal
1a tén duoc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhirng tiéng
nudc ngoai hé chit La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua to chirc khoa hoc va cong nghé c6 thé giit
nguyén hodc dich theo nghia twong tng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chirc khong duoc tring hodc gy nhdm 13n véi tén
cia to chirc khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khong dugc sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong
lich stt, vin héa, dao dirc, thuan phong my tuc cia dan tdc
hodc vi pham quyén sé hitu tri tué;

c) C6 tru s chinh tai Viét Nam vd6i dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;

d) Nguoi dai dién theo phap ludt 1a nguoi dimg dau t6 chir,
dugc quy dinh rd trong dleu 1é hodc quyét dinh thanh 14p
clia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong duge xac dinh theo mi cdp 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co céu té chue, nhiém vu va quyén han
cua céc chirc danh linh dao va bd may diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhén luc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhat 05 ngudi c6 trinh d6 dai hoc tré 1én 1am viée
toan thoi gian (d6i véi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong
lap thyc hién theo quy dinh cta Chinh phu vé thanh 1p, t6
chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 tdi
thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mon ph hop véi timg linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Déi vai t& chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé phai c6 it nhit 01 tién si
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c6 chuyén mén phu hop, lam viéc toan thoi gian trong mdi
linh vyc dang ky;

¢) Ngudi dimg dau td chirc phai ¢ trinh d6 dai hoc tré 1én,
¢o nang luc chuyén mén va kinh nghiém quan ly phu hop;
doi vai to chire khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh
lap dudi hinh thic vién, nguoi ding dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co s vt chit - k¥ thuat

C6 quyén s hiru hodc quyén sir dung hop phap tru s, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién ky thuat khic dap img yéu cau thuc hién chirc
nang, nhiém vu cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

Cén cir phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc, cong nghé va d6i moi séang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/NP-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén di sé va cac
vén dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cia Bo
truong B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan chire nang,
nhiém vu, quyen han cta co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhin dan cép tinh, cdp xi vé céc linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Ché @3 1am | Noi cong

Nim sinh -, )
Trinh dj viee tic ciia
& X ¢4 dao tao, chirc | Chuyén Chl,nh K‘im Mg
R danhkhoa | nganh | th¥e | nhiém | lim vige
1T Nam | Nir g Kitm
hoc e
nhi¢m
(néu cé)

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ., , Ngay ... thang ... nam .
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUANLY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi r6 ho, tén/ va dong
VE NOI DUNG BANG DANH SACH déu/ ky 56 ciia t6 chitc (néu c6))
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky so
ciia co' quan, té chirc)
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Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc lap - Tw do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén tb chirc khoa hoc va cdng nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu co):
Tén diy du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu cé):
2. Tru s6 chinh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chire:

Quyét dinh thanh lap s6: ngay

(Hodc “Bién ban ctia Hoi ddng sédng 1ap ngay » d6i véi to chic do ca nhan
thanh lap).

4. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

Sé can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (ddi vi nguoi nudc ngoai):

Noi cép: Ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d§ dao tao: Chire danh khoa hoc (néu cd):

5. Linh vuc hoat dgng khoa hoc va céng nghé (can cit vao quyét dinh thanh ldp
va diéu 1é t6 chire va hoat déng ciia 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ciia ndi dung hd so dang ky té chirc
khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chiing nhan dugc cip, diing quy dinh ctia phép
ludt va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua to chire.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(K, ghi ré ho, tén va dong dau /ky s6
cia co quan, t6 chirc (néu cé))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(cuia nguwoi dirng dau t6 chirc khoa hoc va céng nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi ding ky ho khau thudng tru: bién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngén han cé lién quan):
I sosavssnee Nganh, linh vire dao tao Noi dao tao
Pén ......... ’ (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
J i SR — Chire vu Linh vire chuyén mén Noi cong tac

Pén ......... (néu co)

7. Trinh do ngoai ngit (logi tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh da cong bé:

(Ghi ré cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bé, noi céng bé,
ndm céng bo, nha xudt bdn (néu cé)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai ti xin chiu trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC “eee s NEAY ... thdng ... ndm ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NOIDUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi v ho, tén va dong daw/ ky so cia co quan,
10 chitc)
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Miu sé 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

e v, NGAY ... thang ... nam ...

PIEU LE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé do cd nhan thanh Idp)

Can cit Ludt khoa hoc, cong nghé va déi méi sdng tao sé 93/2025/QHI15 ngay 27
thang 6 nam 2025;

- Cain cir Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 ctia Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Luét Khoa hoc, Cong ngh¢
va Dbi méi sdng tao vé thong tin, thong ké, danh gis, chuyén dbi sé va cac van dé chung;

- Diéu 1& nay quy dinh v& té chic va hoat dong ctia ... (Tén 16 chitc khoa hoc va
cong nghé).

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap 1y cho hoat déng cia ... (7én 16 chitc khoa hoc va cong
nghé)

.. (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) 1a tb chirc khoa hoc va cong nghé do ca
nhén thanh 14p, hoat dong theo Luat khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang tao s6
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 ndm 2025, Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14
thang 10 nam 2025 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu
ciia Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia,
chuyén ddi s6 va cac van dé chung va cac vin ban lién quan, chiu sy quan ly cta cac
co quan Nha nudc c6 thim quyén.

Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cta ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong nghé):
ghi tom tit, bao dam khong vi pham céc quy dinh tai Diéu 14 ctia Luit Khoa hoc, cong
nghé va déi méi séng tao va cac vén ban phép luat khéc c6 lién quan.

Piéu 2. Tw cach phéap nhin

1. Tén t6 chc (ghi tén ddy di bing tiéng Viér):

Tén viét tit bing tiéng Viét (néu cd):

Tén day di va tén viét tit bing tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Tru s& chinh:

Dia chi:

Email:

Pién thoai:

... (Tén 6 chirc khoa hoc va cong nghé) cé thé mé van phong dai dién, chi nhanh
khi ¢6 nhu cau. Viéc thanh 1ap va dang ky vin phong dai dién, chi nhanh tuan theo quy
dinh cua phap luat.
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3. Ngudi dai dién theo phap ludt cia ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé):

Tén ngudi ding dau:

Chirc danh:

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong

... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) 1a to chirc khoa hoc va cong nghé co tu
cach phap nhan doc lap, cé con diu riéng, c6 tai khoan riéng bing tién Viét Nam va
ngoai t¢ theo quy dinh cua phap luét.

Trong qua trinh hoat dong, ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) tuan thi cac
quy dinh ctia phap ludt va cia Diéu 1¢ nay.

Piéu 4. Thanh vién séng lap

1. Danh sach thanh vién sang lap cta ... (Tén (6 chitc khoa hoc va cong nghé) duge
liét ké kém theo Diéu 1& nay (néu cé).

2. Céc thanh vién sang lap c6 thé tao thanh Hoi dong sang lap. Ngay khi di vao hoat
dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng
nghé).

= T (Tén 16 chitc khoa hoc va céng nghé) cé thé chip nhan céc thanh vién méi
theo quyét dinh ctia Hoi dong ... (Tén 16 chitc khoa hoc va céng nghé). Danh sach c6 thé
duoc thay ddi, bd sung theo cac quy dinh cia Diéu 1¢ nay. Mdi lan thay dbi, bd sung,
danh sach duoc cip nhat va 1a phan khong thé tach roi ciia Piéu 1é nay.

Chwong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 5. Linh vyc hoat dong

(Ghi diing theo linh viee hoat dong ciia 16 chite khoa hoc va cong nghé do cd nhdn
thanh ldp theo quy dinh cua Thu tuwong Chinh phu).

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han

1. Chtrc néng:

(Néu ro chirc nang nghién ciru, irng dung, dich vu khoa hoc va cong nghé trong
linh vue dang ky).

2. Nhiém vu:

(Néu cdc néi dung hoat dong cu thé d@é thiec hién chike ndng ciia don vi)

3. Quyén han:

- Tu té chirc bd may, sir dung nhén lwc phit hop véi chitc nang, nhiém vu;

- Tu chu xay dung ké hoach hoat dong;

- Tu chu ky két cac hgp ddng nghién ciru, dich vu khoa hoc va cong nghé;

- Ty chu vé tai chinh;

- Tu chu quyét dinh gia ca cac san pham nghién ciru, dich vu khoa hoc va cong
nghé theo thoa thuin qua hgp dong;

- Chu dong trong ky két cac hop dong, cac thoa thudn hop tac véi td chire, ca
nhén trong va ngoai nudc trén co s& tuan thu phap ludt;

- Cac quyén khic theo quy dinh cua phép luat.
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Chwong II1
TO CHUC BO MAY

Piéu 7. Co ciu td chire

HOi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng nghé)(néu co)

1. Hoi dong khoa hoc (néu cé)

2. Ban diéu hanh (gdm Vién truéng/Giam déc/..., Pho Vién trudéng/Phé Giam
dbc/...) va Ké toan trudng

4. Van phong va cac Phong/Ban chiic ndng

5. Cac bo phan khac (néu cé)

6. Vin phong dai dién, Chi nhanh (néu cd)

Piéu 8. Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) (néu co)

1. Hoi ddng ... (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé).

a) Bao gdm cac thanh vién néu tai Diéu 4 va c6 quyén quyét dinh cao nhét déi
v6i td chire va hoat dong ciia ... (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé).

b) Truomg hop t6 chirc khoa hoc va cong nghé khong co Hoi dong ... (Tén 16 chirc
khoa hoc va céng nghé) thi cac thanh vién séng 1ap c cic quyén va trach nhiém nhu
ctia Hoi dong ... (Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé).

2. Quyén ctia Hoi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng nghé)

a) Quyét dinh céc vin d& quan trong lién quan dén td chirc va hoat déng cua
don vi nhu: chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hing nim; bd sung cac
thanh vién méi cua Hoi déng ... (Tén 6 chite khoa hoc va cong nghé); sira d6i, bd
sung diéu 1&; co ciu tb chirc; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi ddng ... (Tén 16 chic khoa hoc va
cong nghé)

¢) Quyét dinh nhan sy Vién trudng/Giam ddc/...

d) Bé sung, mién nhiém cac thanh vién cua Hoi dong khoa hoc theo dé nghi cua
Vién truong/Giam dbc/...

d) Thong qua ké hoach tai chinh va béo céo tai chinh hing nim cua don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh caa phép luét va Diéu 1& nay.

3. Trach nhiém ctia Hoi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng nghé)

a) Ban hanh c4c quyét dinh hgp phap va phi hop voi Didu 1¢ nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé céc quyét dinh ciia minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi dong ... (Tén t6 chike khoa hoc va cong nghé)

Quy dinh cu thé céc truong hgp hop thudng ky, bat thuong, thu tuc chuin bi
(mdi hop, chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop), thanh phén tham duy, co ché
biéu quyét, hinh thic va néi dung ctia bién ban hop...

5. Quyén han va trach nhiém ctia Chu tich va cac thanh vién Hoi dong ... (Tén
t6 chite khoa hoc va céng nghé)
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Quy dinh cu thé quyén han va trach nhiém cua Chu tich Hoi dong trong viéc
x4y dyung chuong trinh hoat dong ctia Hoi dong, chui tri, diéu hanh cac cudc hop clua
Hoi dong, ky cac quyét dinh cua Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién Hoi dong trong viéc
tham gia hop, thao ludn, kién nghi va biéu quyét; quyén dugc thong tin va céc quyén
khac phi hgp véi quy dinh cia phap ludt; tuan tha Diéu 1& cta don vi; chip hanh
quyét dinh ctia Hoi ddng va céc nghia vu khac (néu cd).

Diéu 9. Hji dong khoa hoc (néu cé)

Quy dinh vé tiéu chudn, thanh phan, quyén va nghia vu cua Hoi dong va céc
thanh vién.

Dicu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, bé nhi¢m, mién nhiém va trach nhiém, quyén han cia céc
chitc danh: Vién trudong/Giam dbc/..., Phé Vién truéng/Giam dbe/..., ké toan
trudng va cic trudng ban/ bo phan (néu cd).

Riéng d6i véi Vién truéng/Giam ddc/..., phan trach nhiém phai ghi rd:

Vién truéng/Gidm ddc/... 12 ngudi diéu hanh cao nhit cia ... (Tén t6 chite khoa
hoc va cong nghé), chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua ... (Tén 16 chire khoa
hoc va céng nghé), tuan thi cac quy dinh ctia Ludt khoa hoc va c6ng ngh¢, Luét bao
chi, Luét xuét ban va céc phap luit co lién quan.

Chwong IV
QUAN LY TAI CHINH

Diéu 11. Nguén thu tai chinh

1. ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) co quyén tu chi vé tai chinh theo
nguyén tic 1dy thu bu chi trén co s& tudn thi céc quy dinh vé tai chinh cua phap
luat.

2. Céc ngudn tai chinh cta ... (Tén 16 chitc khoa hoe va cong nghé):

a) Pong gop cua cic thanh vién;

b) Ngudn thu tir hoat dong nghién ciru va phat trién;

c) Nguf‘:.n thu tir hoat dong dich vu;

d) Nguodn thu hop phép khac (nguén tai trg cia cic té chirc, ca nhan trong va
ngoai nude, ngudn vay tir cdc ngan hang, tb chire tin dung...).

Diéu 12. Céc nguyén tic tai chinh

1. Céc khodn thu cia ... (Tén (6 chitc khoa hoc va cong nghé) s& duge sir dung
vao cac muc dich sau:

a) Tra luong, thi lao, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho ngudi lam viéc
trong ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé).

b) Mua sim, thué cac phuong tién vat chit - ky thudt can thiét cho hoat dong
cua don vi.

c¢) Cac khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh ctia phap luat.
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2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh cac nghia vy, phan thu nhap con lai
sé& dugc st dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phtc lgi, Quy
khen thuong, Quy du phong rii ro).

3. Nam tai chinh cua ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) bit du tir ngay 01
thang 01 va két thuc ngay 31 thang 12 hing nam.

Chuong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Piéu 13. Cac didu kién sap nhip, hop nhat, chia, tach, giai thé

Quy dinh cu thé cac trudmg hop sap nhép, hop nhét, chia, tach, giai thé.

Piéu 14. Trinh tw, thii tuc sap nhép, chia tach, giai thé

Diéu kién, trinh tu tha tuc sap nhap, hop nhat, chi, tach, giai thé té chac khoa
hoc va cdng nghé thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 17, 18, 19, 20 va 21 Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Hiéu lwre ciia Didu 18

1. bidu 1¢ nay c6 hiéu luc ké tir ngay ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong nghé) dugce
co quan cé tham quyén cip Gidy chimg nhan ding ky td chirc khoa hoc va cong nghé.

2. ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) cam két thuc hién ding nhitng quy
dinh cua ban Diéu 1 nay, Luat khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao va cac quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 16. Diéu kién sira ddi va bd sung Didu 18

1. Thé thirc hop, thdng qua ndi dung bé sung, sira di thuc hién theo quy dinh cta
Piéu 1¢ nay va cac quy dinh cta phap ludt hién hanh.

2. Khi can bd sung, sira ddi ndi dung Diéu 16 nay, nhirng ngudi sang 1ap hodc Hoi
dong ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) s& hop dé thong qua quyét dinh ndi dung
thay doi.

CAC CA NHAN THANH LAP
(Ky va ghi ré ho tén)
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MAu s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loaicosé vit S6 |Pon | Tri Nguon

TT chat - ky thuat | lwgng | vi gia Trong nwéc Nuéc ngoai
tinh | (triév ["Npa [ T6 | Ca | T6 | Ca

dong) | nwée | chire | nhin | chicc | nhéan

I | Tru sd, nha xudng,

phong thi nghi¢m,

may moc thiét bi,
tai san khac...

1
2
| II | Von bang tién
| 1
2
Téng L RO df’ing
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC , ngay ... thang ... ndm .
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUO'I DAI DIEN CUA TO CI-IUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré hg, tén va dong dau/ ky s6
VE NOI DUNG BANG KE KHAI cua to chiec (néu co))

(K¥, ghi r6 ho, tén va déng ddu/ ky sé ciia
co' quan, 16 chirc)

( *’Dm voi 16 chirc khoa hoc va céng nghé ngoai cong Iap va co von nuedc ngoai: ké khai s von
béng tién bao dam dii kinh ph: hoat dong thuong xuyen (bao gom tién heong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua 16 chuc it nhat trong 01 nam.
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3. Thay dbi, bd sung, cé‘lp lai giéy chirng nhan diing ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghe

- T4 chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngp 01 bd hd so thay doi,
bo sung hoc cap lai gidy chimg nhan ding ky td chuc khoa
hoc va cong nghé dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén, ndp truc tiép hodc giri qua
dudng buu dién;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc ho
50, co quan cé tham quyén kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
Trinh tu thuc hién | ho so va thong béo yéu cau sira déi, bd sung néu hd so chua
hop I¢;

- Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hé
so hop 1€, co quan c6 thim quyén xem xét, cép gidy chimng
nhdn dang ky t6 chic khoa hoc va cong nghé da dugc thay
doi, bé sung hoic cép lai. Trudng horp tur chbi cap, phai cé
véin ban théng béo néu rd 1y do giri cho t6 chirc, ca nhan ¢
li€n quan.

Thyc hién thong qua mot trong cdc cich thirc sau theo
huéng dan ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Cach thic thuc |- Nop qua hé thong dich vu cbng truc tuyen Cong dich vu
hién cong qubc gla (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tlep.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan hd so gdm:

a) Pon dé nghj thay doi, bé sung hoic cép lai gidy chimg
nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau so
05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP;

b) Tai liéu, hd so chimg minh ndi dung thay déi hodc bd
sung:

- Thay dbi tén cua t6 chic:

Thanh phan, sé | Quyét dinh cua cap c6 thim quyén vé viéc dbi tén cua tb
lugng ho so chure khoa hoc va cdng nghé;

- Thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong cta td chirc:

+ Quyét dinh cta cip c6 thém quyén vé viéc thay doi, bd
sung linh vuc hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé;
+ Bang danh sach nhan luc theo MAu s6 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

+ Bang ké khai co s¢ vét chat - ky thuat theo Méu s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay ddi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quén
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1y truc tiép ciia to chirc:

Quyét dinh dé_i tén co quan 'quyét dinh thanh lap, co quan
quan ly truc tiép hodc thay doi co quan quan 1y truc ti€p cua
t6 chirc khoa hoc va cdng nghe;

- Thay d6i nguoi dimg dau té chic:

4 Quyet dinh bd nhiém ngudi du'ng dau ctia co quan, t6 chirc
c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc ctia ngudi dimg dau td chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau sb 08 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay d6i vé tru s& chinh cua t6 chirc:

Ho so ching minh tru s¢ chinh phai c6 mdt trong cac gidy
to sau: Glay td chimg minh quyén s¢ hitu nha, quyen sur
dung dat cua td chire khoa hoc va cong ngh¢ dbi véi dia
diém noi dit tru s chinh, hogic hop dong thué, muon dla
diém lam tru so chinh, kém theo gidy to chirng minh quyén
s& hitu nha, quyen sir dung dat cia bén cho thué hodc cho

muon hodc gidy to chimg minh quyén duogc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho muon.

¢) Trudng hop td chirc khoa hoc va cong nghé thay doi try
s& chinh (chuyén sang tinh/thanh phé khac noi da cép gidy
ching nhan dang ky to chire khoa hoc va cong nghé) dan
dén thay ddi co quan cap gidy chitng nhan:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so dén co quan cé
thdm quyén cap gidy chimg nhan tai dia chi tru s& chinh méi.
Ho so bao gdm:

- Pon dé nghj thay déi, bd sung glay ching nhan cua t6 chire
khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 06 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

- Ho so vé try s¢ chinh:

H6 so chimg minh try s¢ chinh pha1 co mot trong cc gidy
to sau: Glay to chimg minh quyén s& hitu nha, quyen su
dung dat cua t& chie khoa hoc va cong nghé d6i voi dia
diém noi dit tru s& chinh, hodc hop dong thué, muon dia
diém 1am tru so chinh, kém theo gidy to chimg minh quyén
s& hiru nha, quyen sir dung dét cia bén cho thué hodc cho
muon hodc gidy to chimg minh quyén duoc phép cho thué,
cho mugn cuia bén cho thué, cho muon.

Théng tin vé Glay chimg nhén cii (s6, ngdy va co quan cép)
dugc ghi trén Glay chirg nhan méi dé bao dam tinh lién tuc
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé.

Té chirc phai ¢6 van ban d& nghi thay ddi tru s& chmh gui
co quan da cip gidy chimg nhan va ndp lai ban gbc gidy
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ching nhén. Trong thoi han 07 ngay lam viée, co quan cap
Gidy chimg nhan c6 van ban xé4c nhén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé da hoan tat thu tuc ddng thoi giri ban sao gidy
chitng nhén va hd so cap glay chirng nhén dang ky to chirc
khoa hoc va cong nghé cta to chirc cho co quan cap gidy
chitng nhéan noi t6 chitc chuyén tru sé dén.

2. S6 lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
I&.

P6i  tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T4 chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
$0 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

Mau s6 04 - Bang danh sdch nhén luc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 07 - Pon ding ky té chirc khoa hoc va cong nghé tai
Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi diung dau t6 chirc
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau s6 10 - Bang ké khai co s& vét chét - k§ thuét tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu ciu, didu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

1. Diéu 1é td chirc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chirc va hoat déng quy dinh r5: tén goi, ‘muc
tiéu, chirc nang, nhi€ém vy, linh vuc hoat dong, co céu t6
chire, quyén va nghia vu cia td chire, phuong thirc quan ly
va didu hanh, didu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu co), duoc viét bing
cac chit cai trong Bang chir céi tiéng Viét; cé thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nuéc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mdt trong nhitng tiéng
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nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong nghé co thé giir
nguyén hodc dich theo nghia twong Ung sang neng nude
ngoal.

Tén 6 chirc khong duoe tring hodc gy nham 1in véi tén
ctia to chirc khac dang hoat déng hop phap tai Viét Nam;
khong duoc st dung tir ngtt, ky hi€u vi pham truyén th0ng
lich sir, van hoa, dao durc, thuan phong my tuc cua dan toc
hodc vi pham quyén so hitu tri tué;

¢) Co tru s¢ chinh tai Viét Nam vdi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, cé sb dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;

d) Nguoi dai dién theo phdp ludt 1a ngudi dimg dau t6 chic,
dugc quy dinh rd trong dleu 1é hodc quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 thim quyeén;

d) Linh vyc hoat dong dugc xic dinh theo ma cép 2 cua
Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cdu td chir, nhiém vu va quyén han
cua céc chirc danh lanh dao va bd may diéu hanh;

g) Piéu kién, trinh ty, thu tuc sip nhdp, chia, téch, giai thé
(néu cd).

2. Nhén lyc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhét 05 nguoi o trinh dg dai hoc tré 1én 1am viéc
toan thoi gian (doi voi to chirc khoa hoc va chg nghé céng
lap thuc hién theo quy dinh cia Chinh pht vé thanh lép, to
chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap); trong d6 t6i
thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mén phu hop véi timg linh
vuce ding ky hoat dong;

b) Déi véi th chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién clru
khoa hoc va phét trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién s
c6 chuyén mén phu hop, lam viéc toan thdi gian trong moi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi ding dau td chirc phai 6 trinh do dai hoc trd 1én,
co nang lyc chuyén mon va kinh nghiém quan ly phu hop;
d6i véi td chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap dugc thanh
1ap dudi hinh thirc vién, nguoi ding dau phai ¢6 trinh do
tién si.

3. Co s& vét chit - k¥ thuét

C6 quyén s hitu hodc quyén su dung hop phép tru s¢, nha
xuong, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va céc
phuong tién ky thuat khac dap tmg yéu cau thyc hi¢n chirc
ndng, nhiém vu cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Can cir phép ly cua

- Luit Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sb
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thu tuc hanh chinh

93/2025/QH1S ngay 27 théng 6 nam 2025.

: Nghi dinh sé 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot so diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mai sang
tao vé thong tin, théng ké, dénh gid, chuyén ddi sé va cac
van dé chung

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cua B
truong B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan chitc nang,
nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhin din cap tinh, cip x& vé céc linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

A za gr Ty
SR .| Chinh | Kiém | nguoi
£ Lot dao tao, chirec [ Chuyén . dois i 2
So | Ho va tén diiik Khioa ik thirc | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nit g kiém
hoce 6
: nhiém
(néu cé)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., NGAY .. thng ... ndm ...
QUYET PINH T}!ANH'L{&P HO{&C‘CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO QHU’C'
TO QHUC QUANLY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi v ho, tén/ va dong dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia té chire (néu cé))

(Ky, ghi rd ho, tén va déng dau/ ky s6 clia
co quan, 1o chirc)



61

Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ... nam ..
PON PANG KY TO CHUC KHOA HOC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S&é Khoa hoc va Céng nghé
1. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bing tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):
Tén diy di bing tiéng nudc ngoai (néu cé):
Tén viét tit bang tiéng nude ngodi (néu cd):
2. Tru sé chinh:
DPia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap sé: ngay

(Hodc “Bién ban cta Hoi dong séng 1ap ngay » d6i vai td chire do ca nhan
thanh 1ap).

4. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (doi véi nguoi mede ngodi):

Noi cép: Ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: - Chirc danh khoa hoc (néu ¢d):

5. Linh vire hoat ddng khoa hoc va cong nghé (can cit vao quyét dinh thanh lap
va diéu 1é 16 chite va hoat dong cua 16 chiic):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hé so dang ky t6 chirc
khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo dting ndi dung Gidy chirng nhan dugc cép, ding quy dinh cta phép
ludt va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua to chire.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
(KY, ghi 6 ho, tén va déng dau /ky 56 cia
co quan, to chirc (néu co))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi ditng dau té chitc khoa hoc va céng nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngén han cé lién quan):
Tir oovonnnnn Nganh, linh viye dao tao Noi dao tao
L (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac
;) SR P Chire vu Linh vire chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (héu cd)

7. Trinh d6 ngoai ngit (logi tiéng, trinh do):

8. Nhiing cong trinh da cong bd:

(Ghi 16 cdc cong trinh, bai bdo, bao cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bé, noi cong bé,
ndm cong bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai téi xin chju trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , Ngay ... thang ... nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi vé ho, tén)

VE NOQIDUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ¥ ho, tén va dong dau/ ky sé cua
co quan, 16 chirc)
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Miu s6 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia té chirc khoa ilgc va cong nghé:
S6 Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lwong | vi gia Trong nuérc Nuéc ngoai
tinh | (tricu "'Nna | T6 | Ca | T6 | Ca
dong) | nwée | chire | nhin | chire | nhén
I | Tru so, nha xuoéng,
phong thi nghi¢m,
may moc thiét bi,
tai san khéc...

1

2

I Vén bang tién ™

1

2

L dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC vy NGAY .. thANg ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOA‘C CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO 'CHU’C’
TO CHI{’C QUANLY TB[_I’C TIEP (néu co) (Ky va ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG KE KHAI clia t6 chire (néu c6))

(Ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu/ ky s6 ciia
co quan, to chirc)

Péi vgi 16 chirc khoa hoc va céng nghé ngoai céng ldp va cé von nueée ngodi: ké khai sé vén
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gém tién licong, tién cong va tién
chi hoat déng b mdy...) cua té chirc it nhat trong 01 ndm.
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4. Cip Gidy chirng nhin ding ky viin phong dai dién, chi nhénh cia to chirc
khoa hgc va cong nghé

- T4 chirc khoa hoc va cong nghé ngp 01 bd hd so cép gidy
chimg nhéan ding ky van phong dai dién, chi nhanh dén S
Khoa hoc va Ccmg nghé thong qua hé théng dich vu cong
truc tuyén, truc tiép hodc giri qua duong buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tlep
nhan ho so, co quan ¢6 tham quyén kiém tra tinh day du va
hop 1€. Truorng hop hd so chua hop 1&, phai c6 van ban thong
béo yéu cu sira d6i, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di ho so
hop 1€, co quan c6 tham quyén thuc hién thim dinh va cép
giay ching nhén dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai ¢é vén ban tra 10i va néu rd 1y do.

Trinh ty thyc hién

Thuc hién théng qua moét trong cac cach thirc sau theo
huéng dan cua S Khoa hoc va Cong nghé:

Cach thuc thuc | - NOp qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan h6 so gom:

a) Pon ding ky vin phong dai dién, chi nhanh cua to chirc
khoa hoc va cong nghé¢ theo Mau s6 03 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

b) Quyét dinh thanh ldp van phong dai dién, chi nhanh;

¢) Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg diu van phong dai dién,
chi nhéanh;

d) Tai lidu chirmg minh dap img diéu kién vé nhén lyc va try
s& ctia van phong dai dién, chi nhanh, bao gom:

i _ | - Bang danh sach nhén luc theo Mau sé 04 tai Phu luc I ban
Thanh  phan, s0 | hanh kém theo Nghj dinh s6 262/2025/ND-CP.

lugng ho so - H6 so chimg minh try s& van phong dai dién, chi nhanh
phai c6 mot trong cac gidy to sau: Glay t& chirng minh quyén
8¢ hiru nha, quyén sir dung dit cua td chirc khoa hoc va céng
nghé dbi v6i dia diém noi dit tru s¢ chinh, hodc hop dong thué,
mugn dia diém lam try s& chinh, kem theo gidy to chirng minh
quyén s& hitu nha, quyén st dung dat cua bén cho thué hodc
cho mugn hodc gidy t& chirng minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho mugn.

d) Ban sao gidy chimg nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé cua to chirc chi quén.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.
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Thoi han giai quyét

Mudi lam (15) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

D6i  tugng  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Vin phong dai dién, chi nhanh ctia té chirc khoa hoc va céng

nghé.

Co quan thyuc hién
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Glay ching nhén vdn phong dai dién, chi nhanh theo mau
s6 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

~ = b 4
Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

Mau s6 03 - Pon ding ky vin phong dai dién/chi nhénh cua
td chirc khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s 262/2025/NP-CP.

M3u s6 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

a) Viéc thanh 1ap vin phong dai di¢n, chi nhanh dugc quy
dinh cu thé trong diéu 1¢ to chirc va hoat déng cua t chirc
khoa hoc va cong nghé;

b) Vin phong dai dién phai c6 tdi thiéu 02 ngudi lam vide
toan thoi gian cd trinh do dai hoc tré 1én;

Chi nhénh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi lam viée toan thoi gian
¢6 trinh d6 dai hoc tro 1én, trong d6 it nhat 01 ngudi c6 trinh
do chuyén mén phu hop véi linh vuc hoat dong chu yéu
dang ky;

Nguoi ditng dau vian phong dai dién, chi nhanh phai cé trinh
do dai hoc trg 1én va lam viéc chinh thic tai van phong dai
dién, chi nhanh;

c¢) Van phong dai dién, chi nhanh cé tru s& chinh tai Viét
Nam véi dia chi rd rang theo dia danh hanh chinh, c6 sb dién
thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc.

Cén ctr phap 1y cta
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghj dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Luét Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao vé théng tin, théng k&, danh gia, chuyén ddi sé va cac
van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cia Bb
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan chire néng,
nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan cap tinh, cdp xa vé céc linh vuc thudce pham vi
quan ly nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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Miu s6 03
TEN CO QUAN CHU QUAN (réu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C KHOA HQC VA Poc lap - Ty do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... ,ngay...thang...nam...

PON PANG KY VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: Sé Khoa hoc va Coéng nghé ...

1. Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé (Tén ddy di bang tiéng Vi, tiéng nuée
ngoai; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co)):
2. Gidy chirng nhan ding ky t6 chitc khoa hoc va cong nghé:
Sé: Co quan cép: Ngay cap:
3. Tru s& chinh:
Dia chi: (Theo théng tin trén Gidy ching nhén ding ky 16 chitc khoa hoc va céng nghé)
Dién thoai: Email:
4. Linh vire hoat dgng khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi dirng dau t chirc:
Ho va tén:
Churc vu:
6. Tém tit qua trinh thanh lap va hoat ddng ciia to chirc:
(Sor lege vé lich sir phdt trién, chirc ndng, nhiém vu va hoat déng cuia té chire khoa
hoc va cong nghé)
Dé nghi dugc cap Gidy ching nhan vin phong dai dién/chi nhanh tai tinh/thanh
pho . véi ndi dung cu thé nhu sau:
Ten vian phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cé):
Tén diy du bing tiéng nude ngoai (néu cd):
Tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lip vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Nguéi dirng ddu vin phong dai dién/chi nhanh:
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Ho va tén:

Ngay sinh: Gidi tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chitre danh khoa hoc (néu cd):
S6 cin cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (déi véi nguoi nuoc ngodai):
Noi cép: Ngay cip:

Chtrc danh:

Linh vuc hoat dong (can cir quyét dinh thanh Idp van phong dai dién/chi nhdnh):

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dang ky;

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chimg nhan duoc cép, ding quy dinh cta phap
luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(K, ghi ré ho, tén va déng dau/
ky s6 cua to chiic)
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Miu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé/vin phbhg dai dién/chi nhanh:

Niim sinh Che d? lam Noi cong
Trinh 4§ viéc tic clia
” - ~ | Chinh | Kiém ngudi
£ e dao tao, chirc | Chuyén , i e
So | Ho va tén dwick Ll neanh | thire | nhi¢m lam viéc
TT Nam | Nit . kiém
hoc o
: nhiém
(néu c6)
|
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... ném ...
QUYET DINH THANH LAP HOA(; CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHU’C :
TO C}-IUC QUANLY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi ro ho, tén/ va déng dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua té chirc (néu co))

(K¥, ghi ré ho, tén va déng daw/ ky sé ciia
co quan, t6 chirc)
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5. Thay dbi, b sung, cAp lai Giay chu'ng nhan dang ky van phong dai dién,
chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

- Van phong dai dién, chi nhanh ndp 01 bo hd so thay déi,
bo sung hoac cép lai gidy ching nhén dang ky van phong
dai dién dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thong qua hé théng
dich vu cong truc tuyen truc tlep hodc gui qua dudng buu
dién,;

- Trong thoi han khéng qué 03 ngay lam viée ké tir ngay tlep
Trinh tu thuc hién | nhan hd so, co quan c6 thAm quyén kiém tra tinh day du va
hop 1¢. Truong hop ho so chua hop 1€, phai ¢6 vin ban théng
bao yéu cau stra dbi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd Sy
hop 1&, co quan ¢6 tham quyen thuc hién thim dinh va cép
gidy chimg nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai ¢6 vin ban tra 161 va néu s 1y do.

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau theo
hudng dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé:

Cach thic thuc | - Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- NOp qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phén hé so gdm:

a) Pon dé nghi thay dbi, b sung hoic cép lai gidy chimg
nhén vin phong dai dién, chi nhanh theo Mau s6 05 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP;
b) Tai liéu, ho so chimg minh noi dung thay ddi hoic bd
sung tuong Gng voéi ting trudong hop nhu sau:

- Thay di tén ciia van phong dai dién, chi nhénh:

Quyét dinh ctia cp ¢ thdm quyén vé viéc dbi tén van phong
dai dién, chi nhénh.

Déi véi truong hop thay dbi tir van phong dai dién thanh chi
nhanh: Bang danh sach nhan luc theo Mau s6 04 tai Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Thay d6i ngudi ding déu van phong dai dién, chi nhanh:
Quyét dinh bd nhiém nguoi ding dau vin phong dai dién,
chi nhénh.

- Thay d6i vé tru s& ciia van phong dai dién, chi nhanh:

H6 so vé tru s& cua van phong dai dién, chi nhanh phai c6
mot trong céc gidy to sau: Glay t& chimg minh quyén sé hitu

nha, quyén st dung dat cia t6 chirc khoa hoc va cbng ngh¢
doi véi dia dieém noi dét tru s chinh, hodc hop dong thué,

Thanh phén, so
lugng ho so
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muon dia diém lam tru so chinh, kém theo gidy to chimg
minh quyén s& hitu nha, quyen str dung dat cua bén cho thué
hoac cho muon hodc gidy t& chimg minh quyen dugc phép
cho thué, cho mugn cua bén cho thué, cho mugn.

- Thay dbi, bd sung linh vuc hoat dong cua van phong dai
dién, chi nhanh: gidy chimg nhén dang ky t6 chirc khoa hoc
va cOng nghé cua to chirc chu quan.

2. S6 lugng hod so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi ldm (10) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop I€.

P6i  twong  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Vin phong dai dién, chi nhanh ciia té chirc khoa hoc va cong
nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thui tuc hanh chinh

Qiéy chimg nhén vin phong dai dién, chi nhanh theo mau
sO 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP.

Phi, 1¢ phi (néu co)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

Mau s6 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau s6 05 - Pon dé nghj thay ddi, bd sung, cip lai Gidy
chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy
chimg nhan van phong dai dién/chi nhanh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thua tuc
hanh chinh (néu co)

a) Vi€c thanh 18p van phong dai dién, chi nhanh dugc quy
dinh cu thé trong diéu 18 td churc va hoat dong cuia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé; .

b) Vian phong dai dién phai c6 toi thiéu 02 ngudi 1am viée
toan thoi gian ¢ trinh d§ dai hoc trd 1én;

Chi nhénh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi lam viée toan thoi gian
c6 trinh dd dai hoc trd 1€n, trong d6 it nhét 01 nguodi ¢o trinh
d6 chuyén mén phu hop véi linh vyc hoat dong chu yéu
dang ky;

Nguoi dimg dau vin phong dai dién, chi nhanh phai ¢ trinh
dd dai hoc tro 1én va lam viéc chinh thirc tai vian phong dai
dién, chi nhanh;

c) Van phong dai dién, chi nhanh cé tru s& chinh tai Viét
Nam véi dia chi ro rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6 dién
thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc.

Cén cir phap ly cta

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i mdi sing tao so
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Miu s6 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Poc lap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE/VAN PHONG DAI
DIEN/CHI NHANH

PON PE NGHI THAY DPOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/
GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ ...

1. Tén t0 chitc khoa hoc va cong nghé/Tén vian phong dai dién/chi nhanh: (tén

ddy du bang tiéng Viét, tiéng nude ngoadi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng nieéc ngodi
(néu co)).

2. Giay chirng nhan ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng nhan

Vin phong dai dién/chi nhanh:

S6: Co quan cap: Ngay cép:

3. Tru sé chinh ciia td chire/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Dé nghi dwgc thay doi, bé sung, cip lai Gidy chirng nhin ding ky tb chirc

khoa hoc va cong nghé/Giy chirng nhin Vin phong dai dién/chi nhanh: (76 chiic
khoa hoc va céng nghé/viin phong dai dién/chi nhdanh liét ké mét hodc mét sé néi dung
dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghj cdp lai Gidy chimg nhdn déing ky 16 chire
khoa hoc va céng nghé/Gidy chiimg nhdn Vin phong dai dién/chi nhdnh).

5. Cam két:
- Chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia Don dé nghi ndy va céc tai liéu

kém theo;

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhin ding ky td chirc khoa hoc va cong

nghé/Gidy chirg nhan Vin phong dai dién/chi nhanh duge cap, dung quy dinh cua phap
luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
(K¥, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky sé cia co quan,
16 chirc)
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6. Cong nhén trung tim nghién ciru va phat trién

Trinh tu thuc hién

a) T6 chirc co nhu cau dé nghi cong nhén trung tdm nghién
ctru va phét trién gui 01 b6 gui vé S¢& Khoa hoc va Cong
nghé théng qua hé théng dich vu cong truc tuyén, nop truc
tiép hodc giri qua dudng buu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay t1ep nhan ho
s0, S0 Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh day du, hop 18
ctia hd so. Trudmg hop ho so chua day du hodc khong hop
1€, phai c6 van ban yéu ciu sira ddi, b6 sung;

¢) Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc
hé so hop 1€, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh 13p Hoi dong
tu van cong nhan trung tdm nghién ctru va phat trién, tién
hanh tham dinh va cép gidy cong nhan trung tam nghién clru
va phét trién. Trudng hop tir chdi, phai ¢ vin ban tra 16i va
néu 10 ly do.

Céch
hién

thiac thuc

Thyc hién théng qua mot trong cac cach thirc sau theo
huéng dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé‘:

- Nop qua hé thdng dich vu céng truc tuyén: Cong dich vu
cdng quoc gla (https://dichvucong.gov.vn);

- Nop truc tiép;

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, sb
lugng ho so

1. Thanh phan hd so gdm:

a) Van ban dé nghi cong nhan trung tim nghién ciru va phat
trién, néu rd muc tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két
tuén thu cac quy dinh cua phép luat;

b) Ban sao hop 1¢ cac tai liéu sau: quyét dinh thanh lap, diéu
18 t& chirc va hoat dong;

¢) Danh sach nhén lyc;

d) Tai liéu minh chirmg murc chi hodc cam két chi cho hoat
dong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé;

d) Tai liéu minh ching két qua nghién ctru dugc ting dung,
chuyén giao, thuong mai hoa trong 05 nim gan nhét; hoic
tai liéu x4c nhan viéc nop don ding ky sang ché, giai phap
hitu ich dugc co quan c6 thim quyén tiép nhan theo quy
dinh phép luat.

2. S6 lugng ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét

Ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€.

Pbi tuong thyc
hién thu tuc hanh
chinh

T4 chirc khoa hoc va cong nghé di dugc S& Khoa hoc va
Cong nghé cdp Gidy chimg nhin dang ky to chirc khoa hoc
va cong nghe.

Co quan thyc hién

S¢& Khoa hoc va Cong nghé

i
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thu tuc hanh chinh

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Gidly cong nhan trung tim nghién ctru va phat trién theo mau
so 14 tai Phyu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Phi, 1& phi (néu c6)

Khong.

A X =
Tén mau don, mau
to khai (n€u cé va
dinh kem)

Khong.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

a) Co tu cach phéap nhén, duoc thanh lap hgp phap va dang
ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam;

b) Co churc nang, nhiém vu chinh la nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé, duoc ghi 18 trong mét trong cac van
ban sau: Quyét dinh thanh lap, Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong,
gidy chitng nhan dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé;
¢) C6 doi ngli nhan luc nghién ciru toan thoi gian toi thiéu
10 nguoi, trong d6 it nhat 01 tién si thudc linh vuc chuyén
mon phu hop véi hoat dong nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé cuia to chirc;

d) Cé co s vat chat, trang thiét bi nghién ciru phit hop, déap
{rng yéu cau trién khai hoat dong nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé theo linh vuc dang ky hoat ddng; dugc
s¢ hitu hodc ¢é quyén st dung hop phép;

d) Cé ngudn tai chinh 6n dinh, bao dam murc chi hodc cam
két chi toi thiéu 02 ty dong mdi nam cho hoat dong nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

e) Co két qua nghién ciru duoc (mg dung, chuyén giao,
thuong mai héa trong thoi gian 05 ndm gan nhat; hodc ¢
don dang ky sang ché, giai phép hitu ich, giong cdy trong,
ban quyén phan mém may tinh hop 1é da dugc co quan c6
thim quyén tiép nhan theo quy dinh ctia phap luét vé s hitu
tri tug.

Cén cu phép 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao sb
03/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd didu ciia Ludt Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén dbi sé va céc
van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 clia Bo
truéng Bd Khoa hoc va Cong nghé huéng dan chire ning,
nhiém vu, quyén han ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhin dan cdp tinh, cp xd vé céc linh vuc thude pham vi
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quan ly nha nudce cia B Khoa hoc va Cong nghé.

[}
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7. Thanh lap don vi trye thude & nwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va céng

- T4 chirc khoa hoc va céng nghé ndp 01 bd hd so dé nghi
thanh 1ap don vi truc thudc ¢ ngudc ngoai dén S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thong qua hé thng dich vu cong truc tuyén,
truc tiép tai bo phan mét cira hodic giri qua dudng buu dién;
- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan hé so, S& Khoa hoc va Coéng nghé kiém tra tinh day du
va hop 1é. Truong hop hod so chua hop 1€, phai ¢6 van ban
thong bao yéu cau sira doi, b sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dui hé so
hop 1€, S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién xem xét va co
van ban thong béo vé viée dap tng cac diéu kién. Trudng
hop tir chdi, phai c¢6 van ban tra 161 va néu 18 1y do.

nghé
Trinh tu thuc hién
Cach thic thuc
hién

Thuc hién théng qua mot trong cdc cach thirc sau theo
huéng dan cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé:

- Nop qua hé thong dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn);

- Nop truc tiép;

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, sb

1. Thanh phan ho so gom:

a) chHdé nghi thanh 18p don vi truc thugc & nudce ngoai
theo Mau s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
50 262/2025/ND-CP;

b) Bé 4n thanh I4p don vi tryc thudc, néu rd: su can thiét,
muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia diém va hinh thic to chirc;

hién thu tuc hanh
chinh

lwgng hé so ¢) Cam két thuc hién dy du nghia vu tai chinh d6i véi Nha
nudc Viét Nam;
d) Cam két khong vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 ctia Luat
Khoa hoc, cong ngh€ va doi méi sang tao va cac quy dinh
phap luat co lién quan.
2. 86 luong ho so: 01 bo.
T bram i quy & Il’é\/[um (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hoé so hop
Péi tugng thuc Té chire khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va

Cong nghé cap Gidy chimg nhin dang ky t6 chirc khoa hoc
va cong nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thii tyc hanh chinh

Vin ban thong béao ve viéc dép ing cac diéu kién.
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Phi, 1¢ phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

Mau s6 02 - Pon dé nghi thanh lap t6 chirc truc thudc Y
nudc ngoai tai Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thyc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Khong.

Can ctr phap ly cua
tht tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu ctia Luat Khoa hoc, cong nghé va dobi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén déi sé va cac
van dé chung

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cia Bd
truong B§ Khoa hoc va Céng nghé¢ huéng dan chirc ning,
nhiém vu, quyen han ctia co quan chuy€n mén thuge Uy ban
nhan dan cdp tinh, cdp xa vé cac linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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thu tuc hanh chinh

93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s diéu cia Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi mdi sang
tao vé thong tin, thong ké, dénh gia, chuyén ddi sb va céc
van dé chung.

- Théng tu sé 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han clia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cép tinh, cép x& vé cac linh vuc thude pham vi
quan ly nha nuéce cia B§ Khoa hoc va Céng nghé.

T —
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Miu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LU'C

Tén ciia té chirc khoa hoc va céng nghé/viin phong dai dién/chi nhdnh:

. Cheé d? lam N?’l cong
Trinh d9 _Vige | taccia
£ i dao tao, chirc | Chuyén Ch],“h Klim nglrc-r:
So6 | Ho va tén Atk klioa neanh | thire | nhiém | lam viée
TT Nam | Nir s kiém
hoce A
nhiém
(néu c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHU'C'
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ro ho, tén/ va déng dau/ ky s6
VE NQI DUNG BANG DANH SACH cua té chire (néu co))

(KY, ghi r6 ho, tén va déng ddu/ ky s6 ciia
co quan, 16 chirc)
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Miu s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Déjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... , hgay...thang...nam...

= DON PE NGHI THANH LAP ‘
TO CHUC TRUC THUQC O NUGC NGOAI

Kinh guri: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.. ..
1. Tén té chirc khoa hoc va cdng nghé (Tén day di bang tiéng Viét, tiéng miedc
ngoai; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng niée ngoai (néu cé)):
2. Gidy chirng nhan diing ky o chirc khoa hoc va cong nghé
Sé: Co quan cip: Cép ngay:
3. Tém tiit qua trinh thanh 1ap va hoat dng ciia t6 chirc
(So luge vé lich si phdt trién, chitc ning, nhiém vy ciia 16 ehire khoa hoc va céng
nghé, nhitng hoat djng cua 16 chite, ddc biét la hoat dong hop tdc qucfc té).
Pé nghi dwoe thanh lap té chire truwe thudc & nuwde ngoai véi ndi dung cu thé
nhw sau:
Tén t6 chirc truc thude/van phong dai dién/chi nhénh & nuée ngodi (Tén day di
bang tiéng Vit, tiéng nudc ngodi; tén viét tdit bang tiéng Viét, tiéng nueée ngodi (néu cd) )
Dia diém du kién (Chi tiét dén cap thanh phé va twong duong):
Linh vuc hoat déng(Cdn cir theo linh vuc hoat déng cua té chire chii quan):
Thoi gian hoat ddng dur kién:
Cam két:
- Chiu trach nhiém v2 tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hé so dé nghi cho
phép thanh lap t6 chirc truc thude/ van phong dai dién/chi nhanh & nude ngoai;
- Chép hanh nghiém chinh quy dinh cua phap luét cua nude sé tai lién quan dén t6
chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nuéc ngoai. §

NGUOT PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi v6 ho, tén va déng dau/ ky so
cua té chirc)



