Sé: 1615/QP-UBND(CT): 15/06/2026; 08:47:22;

D Phu luc 11

) 2 j QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG
3 C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

San hanh kém theo quet dinh s6 1615/0D-UBND ngay 15/6/2026

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tat trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén diy da Glay tlep nhan hd so va hen tra ket qua (Mau so 01 - quet dinh so 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06 - Quyét dinh s6 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (frong quy trinh viét gon la “H6 s0”).

- Khi phan cong xu Iy ho so, chuyén z‘rep ho so tir bo phdn nay sang bg phdn khdc xu Iy: Phai ky, ghi rd tén nguo1 phan
cOng/nguol chuyen tiép, ngum nhén trén Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so (Mau 06). Dong thoi, phal xu Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau
06).

- Xur Iy viéc dimg gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 16: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
s0, S& phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1326/0D-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khéng du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra ho so khong giai quyét (Mau sé 09
- Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy uéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Miu sb 017

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “Mau sb 06™.
+ Théng bao bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat la: “MAu sd 08”.

+ Thong bio tra hd so khong giai quyét, viét tit la: “Mau sb 09”.



+ Céc bude trong quy trinh, viét tit la: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tAm”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “So KHCN™.
+ Pon vi thim dinh (duwoc UBND ty quyén giai quyét TTHC).

1. Coéng bé ning lwc cia té6 chitc cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thi nghiém phwong tién do nhom 1,
chuan do lwong khong dung truc tiep dé kiem dinh phwong tién do nhom 2.

2. Piéu chinh néi dung cia ban cong b ning lwe cia té chic cung qcfip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thi
nghiém phwong tién do nhom 1, chuan do lwong khong dung truec tiep dé kiem dinh phwong tién do nhém 2.

Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du. hop 6.

Cac buérc . P . .. .. | Thoigian Két qua
thwc hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thuc hién thwe hién
- Hudong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. ¥ %
: 5 e T - Mauso O1.
- Quét scan va luu tritr ho so dién tir. M3 s6 06
b 3 = au SO -
B1: Huéng | * ¢ 5 Ay du 3- 14 . £ R ; 5 3
din. tid g Tfuong hg_)'p h? it chua‘day _dnu, h}\(_)'p le" Lap Cong chirc, vién chirc, Trong gi¢ | - HO so.
R ol phicu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so va ght | 4, vien tai Trung tim | hanh chinh | - Hé théng théng tin
: w6 Jyido) cocwpleply i mét cira dién tir duoe
* .T’rufo'ng h0'p tir choi tlep nhan }:10 so: Lap cAp nhat dit liéu.
Phi€u tr chdi ti€p nhan giai quyét ho so va néu
0 1y do tir cho1 theo quy dinh cua phap luat.
2 Z_ 1A - X N - n N . . , . -Mauso 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén Cong chtrc, vién chire, | 01 gio lam x4
2 . . e o n - - Mau so 06.
ho so’ mon. nhan vién tai Trung tam Vviec

- HO so.




Ciac buéc . s Lo .| Thoigian Két qua
thwe hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién tharc hién thwe hién
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lanh dao Phong 01 gio lam | 5 so
cong xuly | vién xu 1y. chuyén mon Vi€c '
e - Trudng hop khong ddp tmg yéu ciu: Thong Thong bao tra hd so
B4. Kiem ; i w v a4k X
. . s  badocho TCCN. o e e 02 gio lam | hodc bo sung ho so.
tra, xir Iy ho ‘ — — — — Chuyén vién xu 1y ho so vice
pr —_}"nrong hop dap tng yéu cau: Thuc hién budc - i Bl o T nan:
tiép theo.
Chuyén vién xtt I hd so du thao T& trinh kém PP 02 givr lam | Du thao T trinh kém
Bén cong bb. Chuyén vién x1t Iy ho so vide Bincng b,
BS. Xily |- ‘ s « . , = R
I Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra du thao Lanh dao Phong 01 gio lam | Du thao T¢ trinh kém
0so To trinh kem Ban cong bo. chuyén mon viéc Ban Cong bo.
o . i a5 ; " - To trinh duoc ky,
Lilnh dao S6 KHCN ky To trinh kem Ban cong Linh dao Sé KHCN 02 gio lam fong di kSm Bin
bo. viéc i 2
cong bo.
- Vén thu vao s6 van ban, dong diu, lwu trie ho
+: ha | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén hd so . )
Bo: G.l{l ny lién théne. g ) - Van thu 01 giolam |
so lién 1en thong. Chuvén vién Phe R Ho so.
théng | - Hoan thién va giri hd so lién théng. - Luyen vieh Fhong ;

- Chuyén hé so (gidy, dién ti¥) cho Trung tim.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh




Cac buérc N A en . . .. | Thoi gian Két qua
thwe hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién tharc hién thwe hién
B7. Tiép 3 g -Hb so
nhin hoé so | Trung tAm nhan ho so lién thong, luin chuyén Trune tim 01 g10 lam D ' hio  Phié
tai Trung | vé Van phong UBND tinh x1t 1y. & viéc " X o el
i chuyén.
am
B8. Phan y " . ; . ; iy s
cong xw ly L’anlg Gan Yatt phone, UBND Srlmian cong X0 Van phong UBND tinh b g1 S Phiéu chuyén.
2 1y ho so. V1EC
ho so )
> oy Phe huvé ~ B .
B ,,X by Phong chuyén mon tham muu xir 1. . ong‘ canyen 11101"1 - e im Ban cong bo.
ho so Van phong UBND tinh viee
B10. Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, _ 5 5 02 g1 lam G £
diivar s so | tiib tak dao UBND diilxem it qoyecdinh, | rooong UBND talt | o, ™ | Bangongbo.
Lanh dao UBND tinh xem xét, quvét dinh. 04 gl.(f R Gh} nlﬂlan P Vl@c,{ tep
> Vviéc nhan ban cong bo.
B1l. Xem | Truong hop Lanh dao UBND tinh yeu cau tb ] Tam dung
xét, quyét | chire hop dé 1dy ¥ kién cac co quan, don vilién | Lanhdao UBND tinh | gi3;  quyét

dinh ho so

quan truée khi quyét dinh thi tam dimg giai
quyet ho so trén Hé thong phan mém va thong

ho so, xir Iy
theo quy

Thong bao.

béo xin 161 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat | - Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 vén ban, 01 wits 1am | BN cOng b6 da dugc
hanh két | déng dau, luu trit ho so. Phong Hanh chinh - Té chixc %ligc M | ohi nhan va déng déu
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim. d co quan tiép nhan.
B13. 2 &, i AT )
z_ . z, | Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao cho 9 01 gio lam A
Chityen leet Quay tiép nhan cta S& Khoa hoc va Cong nghé. Trngtan viéc Ho 50

qua




Cac buérc N A en . . .. | Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thwe hién g -
thwe hién : g g Vi¢ Vg : ; thwe hién thwc hién
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
i - K¥ xac nhan viéc nhan két qua trén MaAu sb 06. . ) . i .. | -Thula1 mau sb 01.

B14. Tra A . o Cong chirc, vién chirc, Trong gio o . "

£ » - K&t thuc ho so trén phan mém. o o Rk i Lo om - Tra két qua cho to

ket qua nhan vién ta1 Trung tam lam viéc

- Mo1 t6 chtic, cd nhan danh gia muc do hai

long.

chtrc ca nhan.




3. Hity b6 ban céng b6 niang hre da dwoe ghi nhin cia té chire cung cap dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir
nghiém phwong tién do nhom 1, chuan do lwong khong dung truc tiep dé kiem dinh phwong tién do nhom 2.

Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1é.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwe hién

B1: Huong
dan, tiep
nhin ho so

- Hedong dan, kiém tra. tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tr.

* Trudong hop ho so chwa day du, hop 1&: Lap
phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi
0 1y do, can c phap 1y.

Codng chirc, vién chirce,
nhan vién tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

-MAu sd 01.

- Mau s6 06.

- Hb so.

- Hé théng thong tin
mot ctira dién tr duoc

* Truong hop tur chéi tiép nhan hd so: Lap cip nhat dit liéu.
Phiéu tir chdi tlep nhén giai quyét hd so va néu ' ' '
13 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén Cong chtrc, vién chire, | 01 gio lam : ﬁgﬁ Zg gé
ho so mon. nhan vién tai Trung tam viéc CHb so
B3: Phan | Linh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 01 gio lam | A
cong xirly | vien xur ly. chuyén mon ViEC e
S - Truomg hop khong dap tmg yéu cau: Thong Thoéng bao tra ho so
. I,ﬁe,m » | bao cho TCCN. - 02 gio lam | hodc bd sung ho so.
tra, xir Iy ho - _ Chuyén vién xtr Iy ho so s
S - Truong hop dap tmg yéu cau: Thuc hién budce ¥leo

tiép theo.

Van ban c¢6 lién quan.




Ciac buéc . s Lo .| Thoigian Két qua
thwe hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién tharc hién thwe hién
. Du thao To trinh, du
Chuyén vién xur 1y ho so du thao To trinh va du L du thao van ban
thao van ban théng bio viéc hity bo ban cong bd | Chuyén vién xit Iy hd so | 02 89 18M | 460 bao viee hiy
nang luc. Vise b6 ban cong bd ning
lue.
. . | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra du thao . . R DI',I tha? 1o ,trmh’,\du
B5. X ly e " g L e . . Lanh dao Phong 01 gio lam |thao van ban thong
2 To trinh va du thao van ban thong bao viéc huy : 5 i R, s v it
ho so e I . chuyén mon ViEc bao viéc huy bo ban
bo ban cong bo nang luc. . .
cong bo nang luc.
To trin}} dugc ky,
Lanh dao S& KHCN ky To¢ trinh kem du thég 02 it lim dong dau keéem du
van ban thong bao viéc huy bo ban cong bo Lanh dao S6 KHCN %iéc thao van ban thong
nang luc. ' bao viéc huy bo ban
cong bo nang luc.
- Van thu vao sd vin ban, dong déu_, 11}’11 trit ho
B6. Gii ha | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so . L
on lidn thé - Van thu 01 gio lam | ;»
so lién 1en thong. Chuvén vién Phe vide Ho so.
théng | - Hoan thién va gii hd so lién thong. R HRELL YIS0 TOnE -
- Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tim.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7. Tiép ﬂ CHb so
nhin ho so | Trung tdm nhén hoé so lién thong, luan chuyén TiiRE 01 gi0 lam i ' hio  Phid
tai Trung | vé Van phong UBND tinh x1t Iy. & viéc e thao et
(Am chuyén.




Cac buérc N A en . . .. | Thoi gian Két qua
thwe hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién tharc hién thwe hién
B8. Phian ~ y . . A . s
cong xir ly Lan}’} Ga Vin phing TIBND thikphin cing =% Van phong UBND tinh 02 g9 fim Phiéu chuyén.
2 1¥ ho so. viec
ho so :
Du thao wvan ban
B9. X ly < K s i Phong chuyén mon Van | 03 gio lam | thong bao viéc huy
ho so Phong siuycoamon tiam. mely: phong UBND tinh viéc b6 ban cong bd ning
luc.
Du thao van ban
B10. Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, L \ . 02 gid lam | thong bao viéc huy
duyét ho so | trinh 1inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Vanphong TIBND tinh vige bo ban cong bo ning
luec.
’ 04 oid lam Van ban thong bao
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. %iéc viéc huy bo ban cong
i bo nang luc.
B11. Xem - N - — =3 -
xét, quyét Treong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau t0 | 134h dao UBND tinh Tam dung

dinh ho so

chtrc hop dé 14y ¥ kién céc co quan, don vi lién
quan trudc khi quyét dinh thi tam dimg giai
quyet ho so trén Hé thong phan mém va thong

giai quyét
ho so, xut Iy
theo quy

Thong bao.

béo xin 131 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T chic vao sb vin ban, 01 wite I Viin htzanb Ehl(;)flg E)ao
hanh két | déng dau, luu trit ho so. Phong Hanh chinh - Té chitc glofam | vige Ay bo ban cong
- huvén k&t qui eiai &t ch . viec bd nang luc dugce ky
qua - Chuyeén ket qua giai quyéet cho Trung tam. va dbng din.
B13. Trung tAm nhan két qua giai quyét; ban giao cho Trung tam 01 gidr lam | HO so.




Cac buérc N A en . . .. | Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viec Don vi/ngwoi thue hien - i
thwe hién : g g Vi¢ Vg : ; thwe hién thwc hién
Chuyén két Qu:}ly tiép nhan cua So Khoa hoc va Cong nghé. viéc
qua
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
.| - K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06. g ; - i . | - Thu lai mau s O1.

B14. Tra P . g z Cong chirc, vién chire, Trong gi16 . o i , 5

£ > - K¢t thuic ho so trén phan mém. NG WG ~ e o - Tra két qua cho to

ket qua nhan vién tai Trung tam lam viéc

- Moi to chirc, cd nhan danh gia muc do hai
long.

chtrc ca nhan.
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4. Cong bo nang lwc tw van doi véi to chire tw van.

5. Cong b6 nang lwe tw van doi véi chuyén gia tw van déc lap.

6. Cong bd ning Iwre danh gia ddi véi té chire chirng nhan.

8. Cong bd nang luc dao tao.

Thoi gian thue hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du. hop 18.

Cac bwéc . A en . .. | Thoi gian Két qua
thwc hién Noi dung cong viec Don vi/ngwoi thue hien thwc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.
- Quét scan va luu trit ho so dién . -Mau s6 01.
Bl: Huwéng | * Trudng hop ho so chua ddy du, hop 1&: Lap Céng chirc, vién chitc Trong gio | - Mau s 06.
dan,  tiép | phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi B e T i hanh - HO so. ;
nhan hé so | 15 1y do, cin ot phap Iy. . g chinh |- Giay to lién quan theo

* Trudng hop tir chdi tiép nhin hd so: Lap
Phiéu tir cho1 tiep nhan giai quyet ho so va néu
0 1y do tir cho1 theo quy dinh cua phap luat.

quy dinh.

B2. Chuyén
ho so

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ (Phong chuyén mon) dé phan cong
xu 1y.

Cong chirc, vién chirc,
nhan vién tai Trung tam

02 gio
lam viéc

-Mauso 0l1.
- Mau so0 06.
- Ho so.
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Cac buoc - % 2% : oo ... | Thoi gian Két qua
dhiire Wién Noi dung cong viec DPon vi/ngwoi thue hien thirc hiéi thiee filgn

B3. Phéan | Linh dao Phong chuyén mén phin cong cho Lanh dao Phong 04 gio lam | H3 so
cong xw ly cong chuc xu ly. chuyén moén Viéc '

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xt 1y

ho so theo quy dinh: - Lap ho so ghi nhan
B4. Kiém | - Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so. 91 ngﬁy Ban cyéng bo. .
tra, xir Iy hd | - Néu hd so chua hop 1¢ hodc cAn didu chinh ndi | Chuyén vién xir 1y ho so | lamviee | - Hodc du thao van ban
S0 dung thi giri van ban yéu cu to chitc, c4 nhan fir chot giai quyet.

bo sung hoan thién ho so hoac diéu chinh no1

dung va néu ro 1y do.

Chuyén vién xit Iy Ho so ’ ‘

- Tham muwu ghi nhan viéc tiep nhan ho so cong

bd nang luc trén Ban cong bd ning luc; trucmg

hop hd dscr ducrchnop, tleﬁ I:]hhan (}i(u Iy ;;lren }rlnm 01 ngy

tr‘erlg 1én tir thi viéc ghi nhan uoc thuc hien S SR 5w X lAm viée | _ 173 . . i
BS.  Tham | pino hinh thirc dién tir trén hé théng théng tin | CPUYeR ViR XU ly b6 so i 3 S, nlfah, Bafi
muy, trinh | {4, 1han xi I hd so hodc trén ban dién tit cua cong bo-.
Lanh dao|pa, cong bd nang luc. - Hoac thong bao 1y do
phé duyét | _ Tryone hop khong ghi nhan thi thong bio 1y khong ghi nhan.

do bang van ban.

01 ngay
2 " Lanh dao phon . o
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra Ho so. . E R = lam viéc
chuyén mon

B6. Lanh dao S¢ KHCN ky xac nhan lén ban cong | Lanh dao S¢ Khoa hoc 01 ngay |Ban coOng bd di duoc
Lanh dao | bo. va Cong nghé lam viéc | ghi nhan.
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Cac bwoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwdi thwe hién

Thoti gian
thye hién

Két qua
thuc hién

S& phé
duyét
B7. Phat | - Van thu vao sé vin ban, déng dau, luu trir ho

Ban cong bd di duoc

hanh va gii | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén hod so |- Van thu 02 gits : : o~ :
= e D & L : o ghi nhan va dong dau

két qua giai | cho Trung @m. - Chuyén vién xtt Iy lam viée | = quan tiép nhin
quyet - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. o

- Tra két qua cho td chire, c4 nhan.

- K¥ xé4c nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu

theo quy dinh (néu o). o

. .z | - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh - Thu la1 mau s6 01

BS', Tll? l(;?t (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thi | Céng chitc, vién chite, | Trong gid | - Tra két qua/hd so cho
qua pht @ia | .\ hanh chinh hoic luu trit theo quy dinh. nhan vién tai Trung tim | 1am viée | td chirc, ¢4 nhan.

gidi

- Mo1 to chirc, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém mét cua dién
tur.

- Két qua theo quy dinh.
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7. Piéu chinh Ban céng bo ning e tw van, danh gia.

9. Diéu chinh Bin coéng b6 ning lirc dao tao.

Thoi gian thue hién: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so diy du, hop 18.

Cic buéc . A en . .. .. | Thei gian Két qua
thuc hién Noi dung cong viec Don vi/ngwoi thue hien thwe hién thwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit lidu thong tin hd so vao phan mém.
- Quét scan va luu trit hd so dién . < Nisn sa 1.
; b * ¢ X A : AT A | AR A
Bgl. Hu’o:::g Thnror:g hg:)'p h:) SO chua‘day _cIu, honp 1@_‘LaP &g Shlie: sindiin Trm}g glo Mflu s0 06.
dan, tiep | phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so va ghi Bl R g 5 hanh - HO so.
a2 e e SO nhén vién tai Trung tdm 3 B 5 ATk
nhian ho so | 13 Iy do, can cir phap 1y. chinh |- Giay to lién quan
* Tru:ong h0'p tir chdi tiép nhan hd so: Lap thicoquiy dinh.
Phiéu tir chdi tlep nhén giai quyét hd so va néu
1 1y do tir chdi theo quy dinh cuia phap luat.
B2. Chuyén Clﬂluyen h(i SO (glay, dlﬁ_‘,nntu:) veé So Ifhoa: h(_)(‘: va Caiig clitic, Vigh, chiss, 02gi0 |- Mz:u SO 0l.
A Cong nghé¢ (Phong chuyén mon) dé phan cong e e o . . —.. | -Mauso 06.
ho so . o5 nhan vién ta1 Trung tam | lam viéc 3
xu ly. - Ho so.
B3. Phan |Linh dao Phong chuyén moén phin cong cho Lanh dao Phong 03 giolam | L on
cong xily | cong churc xur Iy. chuyén mon viée '
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Cac bwoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwdi thwe hién

Thoti gian
thye hién

Két qua
thue hién

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xt Iy
ho so theo quy dinh:

- Lap ho so ghi nhan
Ban cong bo.

B4. Kiém | - Néu hd so dat yéu cau thi xir Ij hd so. 01 ng.a'ly = Ve e ke rvin
tra, xit Iy ho | . Néuhd so chua hop 1€ hodc cin didu chinh noi | Chuyén viénxt Iy ho so | lamviee | g8 oia
SO ch;mg thi g1 van ban yéu cau to chirc, ca nhan quyét.

bo sung hoan thién ho so hoac diéu chinh no1

dung va néu ro 1y do.

Chuyén vién xur Iy HO so:

- Tham muwu ghi nhan viéc ti€ép nhan ho so cong

bd ning luc trén Ban cong bd nang luc; truong

hop ho so dugc ndp, tiep nhan, xur Iy trén moi 02 gid
BS. Tham |T0ng dién tir thi viéc ghi nhn duoc thwchi€n | o o oo o 1o p3 4o | lmvige |- HS so ghi nhin Bin
muu. trinh | Pang hinh thite dién tur trén hé thong thong tin . cong bd

? - A ~ 0 1 A - A - - n - . .

Linh dao | ti€p nhan, xtr Iy ho so hodc trén ban dién tw cua - Hoac théng bao Iy
phé duyét |Bancongboénanglye. do khéng ghi nhan.

- Truong hop khong ghi nhan thi thong bao Iy

do bang van ban.

2 A Lanh dao phc 3 ¢
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra Ho so. an fw p Aong 0 3 1o
chuyén mon lam viéc

Be6.
Lanh dao Lanh dao S6 KHCN ky xac nhan 1én ban cong | Lanh dao S& Khoa hoc 04 210 | Ghi nhian Ban céng
S phé bo. va Cong nghé lam viéc | bo.
duyét
B7. Phat | - Vin thu vao sd vin ban, dong dAu, Ivu trit hod | - Vin thu 02 gioy Ban cong bbd d3 duoc
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Cac bwoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwdi thwe hién

Thoti gian
thye hién

Két qua
thue hién

hanh va gii | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so | - Chuyén vién xtr Iy 1am viéc | ghi nhan va déng dau
ket qua giai | cho Trung tam. co quan tiep nhan.
quyét - Chuyén hd so (gidy. dién tit) cho Trung tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- K¥ xéac nhén viéc nhan két qua trén miu phiéu
th;; q]iy dinh (neu Clol) & th dinh - Thu lai mau s6 01.
. -« | - Thu lai cdc miu phiéu, gidy t& theo qu - i
B8. Tra ket 3 g o % o ; ., |- Tra két qua/hd so
= hi di (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu Cong chirc, vién chitc, | Trong gi® cho 1 chite. c4 nhan
qua pat @ia | 4, hanh chinh hoic luu trit theo quy dinh. nhéan vién tai Trung tim | lam viéc ’ '

gioi

- Mo1 t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cwra dién
fir.

- Két qua theo quy

dinh.




