Sé: 1757/QD-UBND(CT); 01/07/2026; 14:48:24;

Phu luc 11 )
ET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG
AM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Luu ¥ quy cach thue hién va quy wéc viét tat trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tré két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh so 1326/QP-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu so 06 - Quyet dinh s6 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 cita UBND tinh) va kém theo ho so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hoé so”).

- Khi phén cong xu ly ho so, chuyén tiép ho so tir b phédn ndy sang bé phan khac xu [y: Phai ky, ghi 10 tén ngudi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 06). Dong thoi, phai xu Iy phén
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tu, tring khdp véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 06).

- Xar Iy viée dieng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiél{ thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhén dugce hé
s0, SO phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu so 08 - Quyéet dinh s6 1326/QOD-UBND
ngay 11/05/2026 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11/05/2026 cua UBND tinh).

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat 13: “Trung tam”.
+ S Khoa hoc va Cong nghé, viét tat 1a: “Sé KHCN”.

+ Pon vi tham dinh (duoc UBND uy quyén giai quyét TTHC).
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1. Kiém tra chat lwong hang héa nhip khau cé mirc dd rii ro cao (dia phuwong).

Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viée ké tir ngay ho so day du, hop 16.

* Truwong hop 1: Hang héa nhdp khiu di cé Gidy chieng nhin hop quy.

Cac buédrc
thue hi€n

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit ho so dién tir. -Mau s 01.
Bl. Huéng | * Trugng hop hd so chua ddy di, hop 1¢: Lap phiéu | COng chirc, vién | Trong gior | - Mau so 06.
dan,  ti€p | yéu cau bo sung, hoan thién hod so va ghi 15 1y do, cin chirc, nhén vién tai hanh - Ho so.
nhin hé s | cir phap 1y. Trung tam chinh | _ Gidy to lien quan
* Truong hop tir chéi tlep nhan ho so: Lap Phiéu tir theo quy dinh.
chéi tiép nhan giai quyét ho so va néu 1 1y do tir chbi
theo quy dinh cua phap luat.
9 e : , 5 e, vie - Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén hd so (giy, dién tir) v& S& Khoa hoc va Cong | COn8 Chie, vien 1 o o < 2
A : . AR 2 1A A ADY chirc, nhan vién tai < P - Mau so0 06.
ho so nghé (Phong Chuyén moén) dé phan cong xu ly. . lam viéc \
Trung tam - Ho so.
B3.  Phan | Lanh dao Phong Chuyén mén phan cong cho chuyén | Lanh dao Phong | 01 gio lam | 15 so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén mon viéc '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so - Phiéu tiép nhan hd so
B4.  Kiém | theo quy dinh: Chuyén vién xur ly | 01gio | (Mau sd 2 Phy lyc VII
tra ho so - Truong hop hd so ddy du va phu hop: Chuyén sang | ho so lam viéc | Nghi dinh

bude tiép theo.

37/2026/ND-CP).




Cac budc Noi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién thwe hién
- Truong hop ho so khong day du: Xac nhén cac ndi - }Séc HNh@I} to 01}13’03;03’1
dung con thiéu, déng thoi xac nhan viée to chic, ca nhan da dang ky kiém
nhan nhap kpau da dang ky kiém tra chit lugng hang tra CLHHNK.
hoa nhap khau va yéu cau t6 churc, ca nhan nhap khau
b6 sung, hoan thién ho so trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay ti€ép nhan ho so.
- Truong hop hé so day du nhung khong dap ung yéu
cau vé nhan: Yéu cdu to chirc, ca nhan nhap khau
khic phuc trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc.
- Trudng hop ho so day di nhung Gidy chimg nhan
hop quy khong phu hop voi quy chuén ky thuat twong
ung hodc khong phu hop voi ho so cua 16 hang nhap
khau: Chuyén sang budc ti€p theo.
- Trudmg hop ho so day dii va phu hgp: Thong bao két
qua kiém tra nha nudc ve chat lugng hang hoa nhép
khau déap tng yéu cau chat lugng - Du thao Thong bao
- Truong hop: (1) hd so ddy du nhung Gidy chimg 03 uie két qua kiém tra nha
. -+ | nhan hop quy khong pht hop v6i quy chuén k¥ thuat A iAo 16 g0 |nudc v&é chat luong
BS. Xir ly ho Chuyén vién xu ly lam viéc | hang héa nhap khau

SO

tuong tmg hodc khong phu hop véi hd so cta 16 hang
nhap khau; (2) t6 chtrc, ca nhan nhap khau khong
hoan thién day du hd so trong thoi han quy dinh; (3)
phat hién dau hi¢u rui ro, gian 1an hodc thong tin
khong théng nhat gilra hdé so va dir litu quan ly:
Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé chat luong

ho so

(Mau s6 3 Phu luc VII
Nghi dinh
37/2026/ND-CP).




Cac budc
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thywe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuwe hién

hang hoa
khong dap tng yéu cau.
B6. Tham
i . ) Lanh dao phon i
fmrd, trinh Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra HO so. . P . 5 0 ! glo
lanh dao Chuyén mon lam viéc
phé duyét
B7. Lanh q Thong béo két qua
" os v | Lanh dao S6 KHCN ky Thong bao két qua kiém tra | Lanh dao Sé Khoa 01 gio | kiém tra nha nudc vé
dao S¢ phé N g A 1A \ . A X \ A R \ A X \ .
duvét nha nudc vé chat luong hang héa nhap khau. hoc va Cong ngh¢ | lamviéc |chat lugng hang hoa
ye nhap khau.
.. | - Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so va Thong bao két qua
BS. Phat 21 - \ 2 21 A n . X \ . A
X . .. |chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho Trung tam. < .. | kiém tra nha nudc vé
hanh va gui Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho T ta - Van thu 0,5 gio chat luong hang hoéa
A = oia: | - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tam. i A a1 | Tam uiA Yy
ket qua gidi Chuyén vién xuly | lam viéc nhap khdu dwoc déng
quyet 44
au.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky >‘<éc nhﬂém Yléc nhan két qua trén mau phiéu theo ~ Thu lai miu sb 01.
quy dinh (néu co). Cone chite. via T |- Tra két qua/hd so ch
. , N P _ . - Tra két qua/ho so cho
B9. Tra ket |- Thu lai cic mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu ong chue, vien rong glo ' q .
ua c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chirc, nhén vién tai hanh to chire, ca nhan.
q ’ : . Trung tam chinh

chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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* Trwong hop 2: Hang héa nhdp khiu chwa cé Gidy chitng nhin hop quy.

Cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir.

-Mausd 01.

B,} ) Hu’é:gg * Trudng hop h?’ so chua day di, hop 1¢: Lap Cong chire, vién chire Tror}g gior | - M?l u 56 06.
dan,  ti€p | phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi | ppan vien tai Trung tam | Po0n | - HOso.
nhan hd so' | 15 [y do, can cur phap 1y. ' chinh | _ Gidy to lién quan
* Truong hop tir chéi tiép nhgn 1}6 so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tieép nhén giai quyet ho so va néu
10 Iy do tir choi theo quy dinh cta phép luét.
] A1 g 3o ; - Mau sb 01.
B2 Chuyin | SO0 18 s v Khoa b0 o i inie, | 035 | V0
ho so Ong nEts & y p | nhan vién tai Trung tam | lam viéc . '
xu ly. ' " | - HO so.
B3.  Phan | Linh dao Phong Chuyén mon phan cong cho Lénh dao Phong 01 giolam | oo
cong xiur ly cong chirc xur ly. Chuyén mon viée )
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xi 1y 03 gis |- Phiéu tiép nhan ho so
B4.  Kiem | ho so theo quy dinh: Chuvén vien xi 19 ha so | 1am viéc (Mau so 2 Phu lyc VII
trahdso |- Truong hop hd so ddy di va phu hop: Chuyén | > Y | Nghi dinh

sang budc tiép theo.

37/2026/ND-CP).




ﬁ::;cbl:li’g; NOi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thue hién E:;’: E:Z:: tIh(I;z (llnliléan

- Truong hop hd so Kkhong day du: Xac nhén - Xac nhan t6 chuc, ca
cac ndi dung con thiéu va yéu cau to chic, ca nhan da dang ky kiém
nhan nhap khau bo sung, hoan thién hd so trong tra CLHHNK.
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan
hé so.
Sau khi t6 chirc, c4 nhan nhap khau hoan thanh
viéc danh gia hop quy va c6 Chirng nhan hop
quy:
- Trudng hop hd so ddy du va pha hop: Thong
bao két qua kiém tra nha nudc vé chit lugng
hang hoéa nhip khiu dap tng yéu cdu chat
lugng.

BS. Xir Iy hé |- Truong hop: (1) hd so ddy da nhung Gidy S 01gio lam LPU tPé; Thong bﬁ?

o chimg nhan hop quy khéng phu hop véi quy | Chuyén vién xir Iy ho so vige ctqua_kiem tra nha
chuan k¥ thuat twong mg hodc khong phu hop nuoc ve cha:[ lu’c_n}g
v6i ho so ciia 16 hang nhap khau; (2) to chuc, ca han:g hf’a nhap khau
nhan nhap khau khong hoan thién day du hd so (Mau s6 3 Phy lyc VII
trong thoi han quy dinh; (3) phat hién ddu hiéu Nghi dinh
rii ro, gian 1an hodc thong tin khong thong nhat 37/2026/ND-CP).
gitta hd so va dir liéu quan 1y: Thong bao két
qué kiém tra nha nudc vé chét luong hang hoa
khong dép Gmg yéu cau.

B6.  Tham | 1 3,4 dao Phong Chuyén mon kiém tra H9 so. Lanh dao phong 0 ! £10

muu, trinh Chuyén mon lam viéc

Lanh dao




Cac buéc A n ‘n . ‘e .~ | Thoi gian Két qua
thwe hién NOi dung cong viéc Don vi/nguwoi thuc hién thwe hién thwe hién
phé duyét
B7. Lanh Lanh dao S& KHCN ky Thong bao két qua| . . 7 01 gio Thong  bdo ket qua
A .2 A 4% . , A Lanh dao S Khoa hoc \ A kiém tra nha nuéc vé
dao Sé phé | kiém tra nha nudc vé chat lugng hang hoéa nhap A N lam viéc
= 2 va Cong nghé chat luong hang hoa
duyét khau. - Y
nhép khau.
.. | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir ho Thong bao két qua
BS. Phat . 2 . . 2 X 1A
X « .. |so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so < .. | kiém tra nha nudc vé
hanh va gui ~ - Vén thu 0,5 gio
két qua giai cho Trung tam. Chuvén vien xit [ 1am vidc chat luong hang hoa
9 N e . - u V X v A A 4
A - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. Y Y nhap khau dugc dong
quyéet dau
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky x4c nhén vi¢c nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (neu co). - Thu lai m3u sb 01
BY. Tra két | Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh A o , | - Tra két qua/m so cho
ui ohi dia (néu c6), gii lai co quan chu tri giai quyét tha | Cong chirc, vién chirc, | Trong gid | hite. ¢4 nha
qua p *" | tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. nhan vién tai Trung tam | lam vi¢c to chuc, ca nhan.

gigi

- Moi to chtic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiac ho so trén phan mém mot cua di¢n
ta.

- Két qua theo quy
dinh.
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2. Chi dinh to chirc d4nh gia sw phut hop lan dau (dia phwong).

Thoi gian thuc hién: 10 ngay 1lam viéc ké tir ngdy hd so day du, hop 1é va khong tinh thoi gian danh gia tai co 6, thoi
gian khac phuc va danh gia lai (néu o).

Cac budée No6i dune cone viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong it thuc hién thwe hién thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu théng tin hd so vao phan mém. x 2
\ . ~ 1A A s - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trr ho so dién tu. ~  z
B1: Hué . - Mau s0 06.
dz;m lt‘;(é{'ﬂg Truong hop hd so chua day du, hop 1€: Lép Cong chiic, vién chi, Trong gid | - Hb so.
an, tep phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | _ 1a théne théne tin
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. ¢ thong thong
A - mot ctra dién tir duogc
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap cap nhat dit liéu.
Phi€u tir ch6i ti€ép nhén giai quyet ho so va néu
0 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
3 2 A -4 A A \ A A , N , Sy 1y 'MEU'S(A)OI'
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) vé Phong Chuyén Cong chure, vién chue, | 02 gid lam x %
Y R A n A - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam viéc N
- HO so.
B3: Phian | Linh dao Phong Chuyén moén phan cong chuyén Lénh dao Phong 04 giolam | o
cong xirly | vién xu ly. Chuyén mon viéc '
- Truong hop khong dap ing yéu cau: Trong ‘
B4. Kid thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Thong bao tra hd so
¢ . lle’nlll" ho so thi thong bao yéu cAu to chuc danh gia su Chuvén vien xi [ ha 01 ngay lam | hodc bo sung ho so.
ra, Xsl:;, Y10 | vhi hop stra dbi, bd sung hd so. uyen vien xufy o so viéc

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién budc

Vian ban c6 lién quan.




Cac budc
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thure hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thure hién

tiép theo.

Chuyén vién xtr Iy hd so du thao T trinh kém

Du thao To trinh kém

Dy thio quyét dinh chi dinh cho té chitc danh | Chuyén vién xir Iy hd s | 02 183y 1am | Dy thao quyét dinh
i4 sur ph hop viéc chi dinh cho t0 chuc
gla st P danh gia su phu hop.
~ . R A 1R , Du thao To trinh kém
o Le‘mh‘ dao }’hong Cl}uyen mon klerr{ trg du tha(g Lanh dao Phong 04 gis lam | Dur thao quyét dinh
BS5. Xirly | To trinh kém Dy thao quyét dinh chi dinh cho t6 . o L 4 2 4
ho so chtrc danh gia su phu hop Chuyén mén viee chi dinh cho t6 chirc
: i danh gia sy phu hop.
To trinh dugc ky,
Lénl} dao S& KHCN ky IG trinh kém Du thao 04 idr lam dong déq kém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thao quyét dinh chi
hop. ' dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.
- Van thu V§‘10 sb van ban, d(’)ng?déu, hg:u tl”le ho
&i ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so
B6. Giri hd o Ve yen lg g y - Vin thu 02 gio lam |
so lién 1én thong. ‘ Chuvén vién Phe vide Ho so.
thong - Hoan thién va giri ho so lién thong. - LAuyenvien Fhong '

- Chuyén ho6 so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhin, luén chuyén va xiv ly hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong vi¢ thure hién thwe hién thure hién
B7. Tiép ‘ 7 CH s
nhén ho so | Trung tdm nhén ho6 so lién thong, luan chuyén Trune tAm 01 gid l[am D ' hio  Phié
tai Trung | vé& Vin phong UBND tinh xit 1y. & viee | Py thao Phicu
tam chuyén.
BS8. Phan ~ < \ . A A , \
cong xur ly {J,an};l dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vién phong UBND tinh Ql N83Y | phiéu chuyén.
2 v ho so. lam viéc
ho so
L ‘ . A s . |Du thao quyét dinh
BO. XU | ppong chuyén mén tham muu xit 1. Phong chuyén mon Van | 02ngdy | 1o ginh oho 14 chire
ho so phong UBND tinh lam viée . . \
danh gia sy phu hop.
n ~ < \ , o . 1 Dy thiao quyét dinh
Bl? ) PP ¢ L?nh fi do Van phongv UBND t}nh P h;e d.uye;t, Vién phong UBND tinh 04 g10 lam chi dinh cho t6 chirc
duyét ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc , ., .
danh gié sy phu hop.
01 nogy | Quyet dinh chi dinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. la‘lmn\%iag: cho t6 chirc danh gia
' hu hop.
B11. Xem _ SUpTRop
xét, quyét | Truong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau t6 | 13nh dao UBND tinh | Tam dimg
dinh hd so | chuc hop d¢ lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyet
' quan trudc khi quy€t dinh thi tam dung giai ho so, xur Iy | Thong bao.
quyet ho so trén HE thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat | - Ph(‘)ng Hanh chinh - T6 chire vao s van ban, 02 oids I3 Quyé:[ dinh chi dinh
hanh két | dong du, Iuu trir hd so. Phong Hanh chinh - T6 chie %li‘é’c AM | cho t6 chire danh gia
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. i su phu hop.
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Cac budéce No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong vie thuc hién thwe hién thuc hién
B1;3' +. | Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho . 01 gio lam | . »
Chuyén ket Y SR s A A Trung tam A HO so.
qui Quay tiep nhin cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢. viéc
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06. : .. | - Thu lai mau s6 01.
B14. Tra K}: th h; t A .h* El Cong chire, vién chure, Trong gio Ty l.<At © cho 1
kétqua |~ ct thuc o sotren phan mem. nhén vién tai Trung tim | hanh chinh |~ '@ ¢t qua cho 1o

- Moi t6 chirc, cd nhan danh gia mirc do hai

long.

chirc ca nhan.
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3. Ping ky thay ddi, bo sung Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phi hop (dia phwong).

* Trwong hop 1: Thay doi, bo sung, thu hep pham vi, linh vwe dwoc chi dinh.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay hd so day du, hop 1¢ va khong tinh thoi gian danh gia tai co so, thoi
gian khac phuc va dénh gia lai (néu co).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Thoi gian
thue hi€n

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhap dir liéu théng tin hd so vao phan mém.

L - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trit ho so dién tur. Milu S? 06
, . < — — - Mau s0 06.
B(}éfltl;%’ng * Truong hg’p h? SO chu'a‘day ﬁu» hkqp le.‘Lap. Cong chtrc, vién chire, | Trong gid | - Hd so.
an, tep p}ne’u yeu cau ,bo sung, hoan thi¢n hd so va ghi | han vien tai Trung tm | hanh chinh | _ pa théne thone tin
nhan hd so' | 15 Iy do, cin ctr phap 1y. Lo thong thong
S - mot ctra dién ti duoc
* Truong hop tir chdi ti€p nhén ho so: Lép cap nhat dit liéu.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so va néu
r0 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luét.
] C L . _ , -Mausb 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtr, vién chire, | 02 gio lam | Miu 6 06
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm Viéc N ’
- HO so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 04 gio lam | o so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén mon viéc '

B4. Kiém
tra, xir ly ho
SO

- Truong hop khong dap ting yéu cau: Trong
thot han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc
hd so thi thong bao yéu cau t6 chirc danh gia su
phu hop stra doi, bd sung ho so.

Chuyén vién xur 1y ho so

01 ngay lam
Viéc

Thong bao tra hd so
hodc bo sung ho so.
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Cac buéce A n ‘n . L. - Thoi gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Don vi/nguwoi thuc hién thue hién thue hién
-';Fruo'ng hop dép tng yéu cau: Thyc hién budc Vin bén c6 lién quan.
tiép theo.
Chuyén vién xtr Iy hd so du thio To trinh kém .| Duthao To trinh kém
, L, s . 4 2 1 s A a1 LA 02 ngay lam | Dy thao quyét dinh
Du thao quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh | Chuyén vién xtr 1y ho so 2 , s '
i4 su phil hop viéc chi dmh cho t0 churc
gla st i danh gia sy phu hop.
~ . A A 1:R \ Dy thao To trinh kém
_ | Lanh dao Phong Chuyén mon kiem tra dy thag Lanh dao Phong 04 gi 1am | Dy thio quyét dinh
B5. Xirly | To trinh kém Dy thdo quyét dinh chi dinh cho t6 . o L 4 '
hd so chure danh gia sy phu hop Chuyén mon vige chi dmh cho 16 chic
: i danh gié sy phu hop.
To trinI} duogc  ky,
Lénh dao S6& KHCN ky :f(‘)’ trinh kém Du théao 04 id lam dong dﬁq kém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chitc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thdo quyét dﬂinh chi
hop. i dinh cho t0 chuc
danh gia sy phu hop.
- Vin thu vao s van ban, dong du, luu trir ho
i ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so
Bé6. G}fl ho Far the y C g Y - Vin thu 02 gi lam .
so lién 1én thong. ‘ Chuvén vién Phe vice Ho so.
thong - Hoan thi¢n va guri ho so lién thong. - LAuyen vien Fhong '

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhdn, luin chuyén va xiv ly hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac buéce A n ‘n . L. - Thoi gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thuc hién thue hién thue hién
B7. Tiép ‘ 7 CH s
nhén ho so | Trung tdm nhén ho6 so lién thong, luan chuyén Trune tAm 01 gid l[am D ' hio  Phié
tai Trung | vé& Vin phong UBND tinh xit 1. & viee | P thao Phicu
tam chuyén.
BS8. Phan ~ < \ . A A , \
cong xur ly L,an}; dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vién phong UBND tinh Ql N83Y | phiéu chuyén.
2 1y ho so. lam viéc
ho so
L ‘ . A s . |Du thao quyét dinh
BO. XU | b1 sng chuyén mén tham muu xit 1. Phong chuyén mon Van | 02ngdy | 1o ginh cho t4 chire
ho so phong UBND tinh lam viée . . \
danh gia sy phu hop.
n ~ < \ , o . 1 Dy thiao quyét dinh
Bl? ) PP ¢ L?nh fi do Van phongv UBND t}nh P h;e dpyet, Vién phong UBND tinh 04 g10 lam chi dinh cho to chirc
duyét ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc , ., .
danh gié sy phu hop.
01 nogy | Quyet dinh chi dinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. la‘lmn\%iag: cho t6 chirc danh gia
' hu hop.
B11. Xem _ SV PR AoP
xét, quyét | Truong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau t6 | 13nh dao UBND tinh | Tam dimg
dinh hd so | chuc hop d¢€ lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyet
' quan trudc khi quy€t dinh thi tam dung gidi ho so, xur Iy | Thong bao.
quyet ho so trén HE thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T6 chic vao sb vén ban, 02 oiey 1am | QuYEt dinh chi dinh
hanh két | dong dau, luu trit hd so. Phong Hanh chinh - Té chiic %li(é’c AM 1 ¢ho 6 chic danh gia
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. ' su phu hop.
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Cac budéc A n < . | o Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/nguwoi thwe hién thue hién thuc hién
B1;3' +. | Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho . 01 gio lam | ,»
Chuyén ket Y SR A A Trung tam A HO so.
qui Quay tiep nhin cia S& Khoa hoc va Cong nghé. viéc
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s 06. : .. | - Thu lai m&u s6 01.
B14. Tra K}: the h; t A .h‘A El Cong chire, vién chure, Trong gio Ty 1’(&[ + cho 1
kétqua |~ ct thuc ho so tren phan mem. nhén vién tai Trung tim | hanh chinh |~ @ ¢t qua cho 1o

- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid muc do hai
long.

chirc ca nhan.
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* Trwong hop 2: Té chirc chitng nhdn c¢é Quyét dinh chi dinh con hi¢u lwc nhwng thay déi tén, dia chi ciia té

chirc.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du va hop 1é.

Cac budée N6i dune cone viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong it thuc hién thwe hién thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu théng tin hd so vao phan mém. x 2
\ . 1A A - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trit ho so dién tur. ~
B1: Hué . - Mau s6 06.
dz;m ﬁ‘é{'ﬂg Truong hop hé so chua day du, hop 1€: Lép Cong chtic, vién chit, Trong gid | - Hb so.
An, P phleu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | _ 1z théne théne tin
nhan ho so' | 15 1y do, can cir phap 1y. ¢ thong thong
A - mot ctra dién tir duogc
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap cip nhat dit liéu.
Phi€u tir choi tieép nhén giai quyet ho so va néu
r0 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
2 2 A e cn A \ A A , . n , T —MﬁuséOl.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chure, vién chure, | 01 gio lam x %
X A ST n o - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam viee \
- Ho so.
B3: Phian | Lianh dao Phong Chuyén mén phan cong chuyén Lénh dao Phong 02 giolam | o
cong xirly | vién xu 1y. Chuyén mon viéc '
- Truong hop khong dép ing yéu cau: Trong ‘
B4. Kid thot han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc Thong bao tra hd so
¢ " lle,nlllk ho so thi thong bao yéu cau to chirc danh gia su Chuvén vien xi 19 ha 04 gid lam | hodc bo sung ho so.
ra, Xsl:;, Y10 | vhi hop stra di, bd sung hd so. uyen vien xu fy o so viéc

- Trudng hop dap tmg yéu cau: Thuc hién budc

Van ban ¢6 lién quan.
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Cac budc
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thure hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thure hién

tiép theo.

Chuyén vién xtr Iy ho so dy thao T¢ trinh kém
Du thao quyét dinh chi dinh cho t6 chic danh
gia sy phu hop.

Chuyén vién xur Iy ho so

04 gio lam
viéc

Du thao To trinh kém
Dy thao quyét dinh
chi dinh cho t6 chirc
danh gié sy phu hop.

Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra du thao

Du thao To trinh kém

! ) Lanh d Phe N ) X .
B5. XirIy | To trinh kém Dy théo quyét dinh chi dinh cho & 4mth G0 Thong 02 giolam | Du thao quyet dinh
ho so chtrc danh gia su phu hop Chuyén mén viee chi dm.h cho 16 chic
: i danh gia sy phu hop.
To trinh dugc ky,
Lénl} dao S& KHCN ky IG trinh kém Du thao 04 oidr lAm dong déq kém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thao quyét dinh chi
hop. ' dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.
- Van thu V§‘10 sb van ban, d(’)ng?déu, hg:u tl”le ho
&i ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so
B6. Giri hd o Ve yen lg g y - Vin thu 01 gio lam | s
so lién 1én thong. ‘ Chuvén vién Phe vide Ho so.
thong - Hoan thién va giri ho so lién thong. - LAuyenvien Fhong '

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhin, luén chuyén va xiv ly hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g cong vi¢ thure hién thwe hién thure hién
B7. Tiép ‘ 7 CH s
nhén ho so | Trung tdm nhén ho6 so lién thong, luan chuyén Trune tAm 01 gid l[am D ' hio  Phid
tai Trung | vé& Vin phong UBND tinh xit 1. & viee | P thao Phicu
tam chuyén.
BS8. Phan ~ < \ . A A , 1y
cong xur ly {J,an};l dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vién phong UBND tinh 02 g10 lam Phiéu chuyén.
2 v ho so. viéc
ho so
BY. Xirly | .. . . - Phong chuyén mén Van | 04 gio lam | DY thao quyet dinh
X Phong chuyén mon tham muu xtr 1y. S , A chi dinh cho t6 chutc
ho so phong UBND tinh viéc . . \
danh gia sy phu hop.
n ~ < \ , o A 1 Dy thiao quyét dinh
Bl? ) PP ¢ L?nh fi do Van phongv UBND t}nh P h;e dpyet, Vién phong UBND tinh 04 glo lam chi dinh cho t6 chirc
duyét ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc , ., .
danh gié sy phu hop.
08 wics [y | QUyet dinh chi dinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. %ligc aM | cho t6 chirc danh gia
' hu hop.
B11. Xem _ SV PR AoP
xét, quyét | Truong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau t6 | |3nh dao UBND tinh | Tam dimg
dinh hd so | chuc hop d¢€ lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyet
' quan trudc khi quyét dinh thi tam dung gidi ho so, xur Iy | Thong bao.
quyet ho so trén HE thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat | - Ph(‘)ng Hanh chinh - T6 chire vao s van ban, 02 oids 13 Quyét dinh chi dinh
hanh két | dong dau, luu trit hd so. Phong Hanh chinh - T chtc %li‘é’c am | ¢ho té chire dénh gia
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. i su phu hop.
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Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién

B1;3' z, | Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho . 01 giolam | »

Chuyén két Y A s A A Trung tam o Ho so.
qué Quay tiép nhan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé. Vigce
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
.| - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06. R L , .| - Thu lai miu s 01.
B14. Tra K&t thite hd so trén bhin ma Cong chtre, vién chuec, Trong gio Tea két qud cho &
ket qua - et thuc ho so tren phan mem. nhdn vién tai Trung tim | hanh chinh |~ ~ 1@ ¥€t qua cho 1o

- Moi to chlic, cd nhan danh gid muc d hai

long.

chirc ca nhan.




