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BQ KHOA HQC VA CONG NGHE  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phic

$6:394L /op-BKHCN Ha 'Néi, ngap f théng 10 ném 2025

QUYET PINH
V& vige cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai b
linh vire hoat dgng khoa hoc va cong nghé thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE
Can cik Nghi dinh s6 55/2025/NP-CP ngay 02 thang 3 nam 2025 cua Chinh

phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyé;n han va co cdu té chike ciia Bé Khoa hoc
va Cong nghé;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 va Nghi
dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nim 2017 ciia Chinh phii vé sira déi, bé
sung mot sé diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong va Cuc truong Cuc Théng tin, Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi béi bo linh vuc hoat déng khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy Nghi dinh sb
262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctua Chinh phu ¢6 hiéu luec.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Thong tin, Théng ké va Thua
trudng cac co quan, don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.b—

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Biéu 3; SFHU i

- B4 trudng (dé ble);

- Cac Thur truong;

- Vin phong Chinh phua (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, TP tryc thudc trung uwong;

- S& KHCN céc tinh, TP truc thudc trung uong;
- Cbng Théng tin dién tir ciia Bo (dé dwa tin);

- Luu: VT, VP (KSTTHC), TTTK.

Lé Xuan Pinh



I BAN HANH VA Bl BAI BO

CONG NGHE THUQC PHAM

OA HOC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét din OD-BKHCN ngay#Fthéing 10 ndm 2025
cuta B trucng Bo Khoa hoc va Cong nghé)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Lo quan
: thuc hién
Thii tuc hianh chinh cip trung wong

Cap Gidy ching nhan ding ky t6 | Hoat dong khoa Cuc Thong tin,
l chirc khoa hoc va cong nghé. hoc va cong nghé Théng ké

Thay doi, bo sung, cap lai gidy ching | Hoat dong khoa Cuc Thong tin,
2 | nhan ding ky t6 chiic khoa hoc va | hoc va cong nghé Théng ké

cong nghé.

Cong nhan trung tdm nghién ctru va | Hoat dong khoa Cuc Thong tin,
3 phat trién. hoc va cong nghé Théng ké

Thanh 14p don vi truc thugc ¢ nudc | Hoat dong khoa Cuc Thong tin,
4 | ngoai ciia t6 chirc khoa hoc va cong | hoc va cong nghé Théng ké

nghé.

Thii tuc hanh chinh cép tinh

Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu | Hoat dong khoa

1& to chirc va hoat dong cta té chuc | hoc va cong nghé | Uy ban nhan dan
1 khoa hoc va cong nghé cé vén nudc cép tinh

ngoai.

Cép Gidy ching nhan ding ky t6 | Hoatddngkhoa | S& Khoa hoc va
2 chtrc khoa hoc va céng nghé. hoc va cong nghé Cong nghé

Thay doi, bo sung, cép lai gidy ching | Hoat dong khoa S¢ Khoa hoc va
3 |nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va | hoc va cong nghé Cong nghé

cong nghé.

Cap Giay chung nhén dang ky van | Hoat dong khoa S¢& Khoa hoc va
4 | phong dai di€n, chi nhanh cta t6 chitc | hoc va cong nghé Cong nghé

khoa hoc va cong nghé.




Thay d6i, bd sung, cap lai Gidy chimng
nhan dang ky van phong dai dién, chi
nhénh cta té chirc khoa hoc va cong

nghé.

Hoat dong khoa
hoc va cong nghé

S& Khoa hoc va
Cong nghé

Cong nhan trung tdm nghién clru va
phat trién.

Hoat dong khoa
hoc va cong nghé

S& Khoa hoc va
Cong nghé

Thanh lép don vi truc thudc & nudc
ngoai cua to chirc khoa hoc va cong

nghé.

Hoat dong khoa
hoc va cong nghé

S Khoa hoc va
Cong nghé

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo

STT

S6 hd so
TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bé
thii tuc hanh chinh|

Linh vue

Co quan
thue hién

Thii tuc hanh chinh ¢

A
ap trung wong

1.002145

Cip Gidy ching
nhan dang ky hoat
dong 1an dau cho tb
chirc khoa hoc va
cong nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao sb
03/2025/QH15 ngay|
27 thang 6 ndm
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét
va huéng din thi
hanh mét s6 diéu cua
Luat Khoa hoc, cong
nghé va déi méi sang
tao ve thong tin,
thong ké, danh gia,
chuyén dbi s6 va céc
véan dé chung.

SO

Hoat dong
khoa hoc
va cOng
nghé

Cuc Thong
tin, Thong
ké

1.002120

Cép lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua t6 chirc
khoa hoc va cong
nghé.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao SO
93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP

SO

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Cuc Thong
tin, Thong
ké




»
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan
thue hién

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va déi
méi sdng tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
ddi s0 va cac van dé
chung.

1.002083

Thay do6i, b sung
ndi dung  Gidy
ching nhéan dang ky
hoat dong cua tb
chirc khoa hoc va
cong nghe.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
m&i sang tao sd
93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh
mét s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sing tao vé
thong tin, thong ke,
déanh gia, chuyén
d6i s6 va cac van dé
chung.

SO

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Cuc Thong
tin, Thong
ké

1.011806

Ding ky két qua
thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong
nghé dac biét, nhiém
vu khoa hoc va cong
nghé cip quic gia,
cap b, clp co sé st
dung ngin sich nha

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao sd
93/2025/QHI15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Cuc Thong
tin, Thong
ké
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Tén VBQPPL quy

A A " - x
STT STO,FI?I(S:U Ten thlll],tl'l; ik dinh viéc bai bé | Linh vue (1310' quin
e thii tuc hanh chinh thye hign
nudc thudc pham vi (262/2025/ND-CP
quan ly cua By Khoa |ngay 14 thang 10
hocva Cong nghé va [nam 2025 cuaa
nhiém vy khoa hoc |{Chinh phi Quy
va cong nghé do céc |dinh chi tiét va
quy ctia Nha nuéc |hudng dan thi hanh
trong linh vuc khoa |mét sb didu cua
hoc va cong nghé [Luat Khoa hoc,
cap Trung uong, cap cong nghé va dbi
bo tai tro. méi sing tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
d6i sb va cac van dé
chung.

5 |1.011807 |Pang ky két qua | Luat Khoa hoc,|Hoat dong|- Cuc Thong
thuc hién nhiém vu céng nghé va d6i khoa hoc |tin, Théng
khoa hoc va cOng mdi sang tao s va cong |ké;
nghé cdp co s& sir 93/2025/QHIS ngdy nghé |- T3 chic
dung ngin sach nha 27 thang 6 nam| thuc hién
nudc thude pham vi 2025. ; chitc  ning
quan ly cua bd, |- Nghi dinh sb dau moi
nganh. 262/2025/ND-CP thong  tin

ngay 14 thang 10 khoa hoc va
ndm 2025 cua cong nghé
Chinh phi Quy cép b.

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mdt sb diéu cua

Luiat Khoa hoc,

cong nghé va doi

méi sang tao vé

thong tin, thong ké,

danh gia, chuyén

dbi sb va cac van dé

chung.

6 |1.011813 |Pang ky két qua  Luit Khoa hoc,Hoat dong |- Cuc Thong
thuc hién nhiém vu [céng nghé va dbi khoa hoc |tin, Thétng ké
khoa hoc va cong méi sing tao s§ vacong |- T4 chic
ngh¢ khong su dung 93/2025/QH15 ngay] ngh€ |thuc  hién
ngan sich nha nuge. 27 thiang 6 nim chitc  ning

2025.

dau moi
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Tén VBQPPL quy

A A A - a
STT S,l?,ll,]ﬁ(sjo, Tén thl;l,tl‘llf bk dinh viéc bai b6 | Linh vuec o quin
- tha tuc hanh chinh thye hién
- Nghi dinh so thong  tin
262/2025/Nb-CP khoa hoc va
ngay 14 thang 10 cong nghé
nim 2025 cua cap bod
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
dbi s6 va cac van dé
chung.

7 |1.011817 |Dang ky thong tin - Ludt Khoa hoc,|Hoat dong|- Cuc Thong
két qua nghién ctru kcéng nghé va ddi khoa hoc |tin, Théng ké
khoa hoc va phat méi sang tao s6 vacong |- T& chirc
trién cong nghé (93/2025/QH15 ngayl nghé |thuc hién
dugc mua bangngan 27 thang 6 nam chitc  ning
sach nha nudc thude 2025. dau mdi
pham viquan ly cia |- Nghi dinh s8 thong  tin
b0, nganh. 262/2025/ND-CP khoa hoc va

ngay 14 théang 10 cong nghé
nam 2025 cua cap bod
Chinh phut Quy

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mot s6 didu cua

Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

méi sang tao vé

thong tin, théng ké,

danh gid, chuyén

d6i s6 va cac van dé

chung.

8 [1.001989 |Cap lai Giéy phép - Luat Khoa hoc,Hoat dong|Bd Khoa hoc
thanh 18p vin phong [cong nghé va dbi khoa hoc |va Cong
dai dién, chi nhdnh méi sang tao sd| vacong |nghé
ctia to chirc khoa hoe 93/2025/QH15 ngdy  nghé

va cong nghé nudc

27

thaing 6 ndm
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viée bai bé
thi tuc hanh chinh|

Linh vue

Co quan
thwe hién

ngoai tai Viét Nam.

2025.

- Nghi dinh s
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phi Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mdt sb diéu cua
Luidt Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong k&,
danh gia, chuyen
d6i s6 va cac van dé
chung.

1.001910

Thay dbi, bd sung
ndi dung Gidy phép
thanh lap vén phong
dai dién, chi nhanh
ctia to chire khoa hoc
va cong nghé nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao  sO
03/2025/QH15 ngay|
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nim 2025 cia
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
mot sé diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyen
d6i s6 va cac van dé
chung.

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Bd Khoa hoc
va Cong
nghé

10

1.001864

Gia han Giay phép
thanh 14p van phong
dai dién, chi nhanh
ctia t6 chirc khoa hoc

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang  tao  sO
03/2025/QH15 ngay

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Bd Khoa hoc
va Cong
nghé
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén thua tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thuwe hién

va cong nghé€ nudc
ngoai tai Viét Nam.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s
262/2025/NDb-CP

ngay 14 thang 10

nam 2025 cuda
Chinh  phi  Quy
dinh chi tiet va

huéng dan thi hanh
mt sd didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi séng tao vé
thong tin, thong ke,
danh gia, chuyen
d6i s6 va cac van dé
chung.

Thii tuc hanh chinh cap tinh

1.001786

Cép Gidy chung
nhan dang ky hoat
dong lan dau cho to
chirc khoa hoc va
cong nghe.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sang tao sO
03/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/NDb-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phi Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
moéi sang tao vé
thong tin, théng ké,
danh gia, chuyen
ddi s6 va cac van dé
chung.

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

S& Khoa hoc
va Cong
nghé

1.001770

Cép lai Gidy chung
nhan dang ky hoat

- Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

Hoat dong
khoa hoc

S& Khoa hoc
va Cong

G h e e Saudgede A e A

rFri
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh vi€c bai bo
thi tuc hanh chinh|

Linh vue

Co quan
thue hién

dong cua to chic
khoa hoc va cong
nghé.

méi sang tao SO
03/2025/QH15 ngay
27 théng 6 nam
2025.

- Nghi dinh

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phi Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
mot s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dobi
méi sang tao vé
thong tin, thdng ké,
danh gla chuyen
ddi sb va cac van dé
chung.

SO

va cong
nghé

nghé

1.001747

Thay dbi, bd sung
ndi dung Gildy
chimg nhén dang ky
hoat dong cua tb
chirc khoa hoc va
cong nghe.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi  sing tao sd
93/2025/QH15 ngay|
27 thang 6 nam|
2025.

- Nghi dinh

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phd Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
mdi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyen
dbi s6 va cac van dé
chung.

sO

Hoat dong
khoa hoc
va cOng
nghé

S& Khoa hoc
va Cong
ngh¢

1.001716

Cip Gidy ching

- Luat Khoa hoc,

Hoat dong

S& Khoa hoc
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Tén VBQPPL quy

A A A - ~
gy 0 hoao) Tenthd uehinh | 0 p el bt he | Dinhovme| o T
TN M thii tuc hanh chinh| thyre hign
nhan hoat dong lan icong nghé va doi khoahoc | va Cong
diu cho van phong méi sang tao sb vacong nghé
dai dién, chi nhanh [93/2025/QH15 ngay, nghé
ctia td chirc khoa hoc 27 thang 6 nam
va cong nghé. 2025.
- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh  phia  Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
ddi s6 va cac véan dé
chung.

5 [1.001693 | Cép lai Gidy ching | Luat Khoa hoc,|Hoat dong|Sé Khoa hoc
nhan hoat dong cho [cong nghé va déi khoahoc | va Céng
van phong dai dién, méi sing tao sO va cong nghé
chi nhanh cia t6 (93/2025/QHI15 ngayl nghé

chitc khoa hoc va
cong nghé.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh sb
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10

nam 2025 cua
Chinh  phu  Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va ddi
méi sang tao vé
théng tin, thong ke,
dénh gia, chuyén
ddi s va cac van dé

chung.

REAS B AR

rFri
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Tén VBQPPL quy

A A ~ o ~
sr| S0 10 80| Ten thu fec hanh | iy vige bsi b6 | Linh vye Caigman
FR thi tuc hanh chinh thye hi¢n

6 |1.001677 | Thay d6i, bd sung |- Luat Khoa hoc,Hoat dong | S& Khoa hoc
ndi dung Gidy (cong nghé va déj khoa hoc | va Cong
chimg nhén hoat mdi sing tao sO| vacong nghé
dong cho van phong [93/2025/QH1S5 ngay, nghé
dai dién, chi nhanh 27 thiang 6 nim
ctia to chirc khoa hoc [2025.
va cong nghé. - Nghi dinh s

262/2025/ND-CP
ngay 14 thang 10
ndim 2025 cua
Chinh pht Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mdt sb diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
méi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
doi s6 va cac van de
chung.

7 [1.011818 |Dang ky két qua - Luat Khoa hoc,|Hoat dong|Td chirc thuc
thyc hién nhiém vu [cong nghé va d6i khoa hoc |hién  chirc
khoa hoc va céng méi sang tao sO vacong |ning dau
nghé cdp tinh, cdp co 93/2025/QH15 ngdy nghé |mébi thong tin

s¢ st dung ngin
sach nha nuéc va
nhiém vu khoa hoc
va cong nghé do qu¥y
cua Nha nudc trong
linh vuc khoa hoc va
cong nghé tai trg
thudc pham vi quan
ly cha tinh, thanh
phé truc thude trung
uong.

27 théng 6 nam|
2025.

Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10

SO

nam 2025 cua
Chinh phu  Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé
théng tin, thdng ké,
danh gia, chuyen

ddi sb va cac van dé

khoa hoc va
cong nghé
cap tinh.
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Tén VBQPPL quy

A A A - b o
STT S{ZT";’IE“ Ten thit e hanh | ginh vige bai bo | Linh vre Corgman
i thi tuc hanh chinh| thye hi¢n
chung.

8 [1.011820 |Pang ky két qua | Luit Khoa hoc|Hoat dong|Té chirc thuc
thuc hién nhiém vu [cong nghé va do6i khoahoc |hién  chirc
khoa hoc va cong mdi sing tao s§ vacong |ning dau
nghé khong sir dung 93/2025/QH15 ngay] nghé |mbi thong tin
ngan sach nha nuéc. 27 thang 6 nam| khoa hoc va

2025. cong  nghé
- Nghi dinh s cap tinh
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10

nam 2025 cua

Chinh phi Quy

dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh

mdt s6 didu cua

Luat Khoa hoc,

cong nghé va doi

méi sang tao vé

thong tin, thong ké,

danh gi4, chuyén

d6i sb va cac van dé

chung.

9 |1.011819 |Pang ky thong tin  Luiat Khoa hoc|Hoat dong|Té chirc thuc
két qua nghién ctru (cong nghé va ddi khoahoc |hién  chuc
khoa hoc va phat méi sing tao sb| vacong |ning dau
trién cong nghé 93/2025/QH1S5 ngdy nghé mdi thong tin

dugc mua bang ngan
sach nha nudc thude
pham vi quan ly cua
tinh, thanh phd truc
thugc trung uong.

27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10

SO

nam 2025 cua
Chinh phi  Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
moét s6 didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sing tao vé
thong tin, thong ké,

ddnh gi4, chuyén

khoa hoc va
cong nghé
cap tinh
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén tha tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bé
thi tuc hanh chinh|

Linh vue

doi s0 va cac van dé
chung.

10

1.013938

Cho phép thanh lap
va phé duyét diéu 1&
cua td chirc khoa hoc
va cong nghé c¢6 vén
nudc ngoai.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sdng tao SO
03/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam|
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sé didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va dbi
moi sing tao vé
théng tin, thong ké,
danh gi4, chuyen
d6i s va cac van dé
chung.

Hoat dong
khoa hoc
va cong

nghé

11

1.013941

Cép Gidy phép
thanh 1ap lan dau
cho Vian phong dai
dién, Chi nhénh cua
t6 chirc khoa hoc va
cong nghé nudce
ngoai tai Viét Nam.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao sb
03/2025/QH15 ngay
27 thang 6 ndm
2025.

- Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP

ngay 14 thang 10
nam 2025 cua
Chinh phu Quy
dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh
mot sd didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi sang tao vé

thong tin, thong ké,

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

Co quan

thue hién
UBND  cdp
tinh
UBND cip
tinh
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STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh
¢hinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thi tuc hanh chinh|

Linh vuec

Co quan
thuce hién

danh gia, chuyén
doi so va cac van dé
chung.

12

1.013920

Dé nghi thanh lap t6
chiuc khoa hoc va
cong nghé truc
thudc & nude ngoai.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
moéi  sang tao  sb
03/2025/QH15 ngay
27 théng 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngay 14 thang 10
ndam 2025 cua
Chinh phi Quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
moéi sang tao vé
thong tin, thong ké,
danh gia, chuyén
d6i s6 va cac van dé
chung.

SO

Hoat dong
khoa hoc
va cOng
nghé

UBND
tinh

cap

13

1.013926

Dé nghi thanh 1ap
Vién phong dai dién,
Chi nhanh cia t6
chic khoa hoc va
cong nghé Viét Nam
0 nudc ngoai.

- Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi
méi  sang tao  sd
93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam
2025.

- Nghi dinh
262/2025/Nb-CP
ngdy 14 thang 10

0]

nam 2025 cua
Chinh  phu ) Quy
dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh
mot sd didu cua
Luat Khoa hoc,
cong nghé va doi

méi sdng tao vé

Hoat dong
khoa hoc
va cong
nghé

UBND
tinh

cap




14

STT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc bai bo
thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thue hién

thong tin, théng ké,
dénh gi4, chuyén
dbdi s va cac van dé
chung.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Cap Giiy chirng nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé

- T() chirc khoa hoc va cong nghé giri 01 bo hd so dé nghi
cap gidy chimng nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
dén Cuc Thong tin, Thong ké théng qua hé thdng dich vu
cong truc tuyén, truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

- Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tlep
nhan ho so, co quan c¢6 thim quyén kiém tra tinh day du va
hop 1&. Trudng hop ho so chua hop 1€, phai c6 vin ban thong
bao yéu cau stra doi, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd S0
hop 1€, co quan ¢ tham quyen thuc hién tham dinh va cp
gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai c6 van ban tra 16 va néu rd 1y do.

Trinh tu thuc hién

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tiép tai Cuc Théng tin, Théng ké.

(Pia chi Cuc Thong tin, Théng ké: S6 24 Ly Thuong Kiét,
Cutra Nam, Ha Noi).

1. Thanh phéan hé so gdm:

a) Pon ding ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé theo Mau sc"é
07 tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/Nb-CP;

b) Quyét dinh thanh 14p t6 chic khoa hoc va cong nghé;

¢) Quyét dinh bé‘nhiém ngudi dimg dau cia co quan, tb
chtrc c6 tham quyén.

\ A z | Ly lich khoa hoc cua ngudi ding dau to chirc khoa hoc va
TRl i, cgng nghé theo Méu 5 08 tai Phgu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

d) Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong dd dugc co quan, t6 chirc
thanh 1ap phé duyét.

d) Tai ligu chimg minh dép ing diéu ki¢n vé nhan luc va co
SO V@t‘Chét - k¥ thuat (trir co so giao duc dai hoc, bénh vién),
bao gom:

- Bang danh sach nhén lyc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh so 262/2025/ND-CP;

Cach thic thuc
hién

luong hé so
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- Bang ké khai co s¢ vét chat - k¥ thuat theo Mau sb 10 tai
Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

e) Ho so chimg minh try s¢ chinh phai c6 mt trong céc gidy
to sau (trir co s¢ gido duc dai hoc, bénh vién)

Glay t&r chimg minh quyén s& hitu nha, quyen sur dung dat
ctia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ ddi voi dia diém noi dt
tru s& chinh, hodc hUp dong thué, mugn dia dlem lam try s&
chinh, kem theo gidy t&' chimg minh quyén sé hitu nha,
quyen sir dung dit cua bén cho thué hodc cho mugn hoic
glay to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho muon

* Luwu y: Ngoai tru so chinh, t6 chirc khoa hoc va cong nghé
c6 thé dang ky cac dia diém hoat dong khac tai cung tinh,
thanh phé noi dt tru s& chinh. Ho so diang ky dia diém hoat
dong khéac ap dung nhu hd so vé tru so chinh.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi lam (15) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€.

Péi  tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Té chic khoa hoc va cong nghé do Quédc hdi, Uy ban

Thudng vu Qudc hoi, Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu, Bo
trudng, thu trudng co quan ngang bo, thi truong co quan
thugc Chinh phu, co quan Trung wong cua céac to chirc chinh
tri, td chitc chinh trj - xa hoi, t6 chirc x4 hdi, td chirc xa hdi
- nghe nghiép thanh 14p; co s& gido duc dai hoc, bénh vién
thudc cac bg, co quan trung uwong.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 262/2025/NDb-CP.

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém)

- MAu sb 04 - Bang danh sach nhén lyc tai Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 07 - Pon dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- MAu s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi dirng dau td chire
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 262/2025/ND-CP.

- Méu s6 10 - Bang ké khai co s& v:;it’chét - k¥ thuét tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.
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Yéu cau, didu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

1. Piéu 18 t chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
ti€u, chire néng, nhi€ém vy, linh vuc hoat dong, co ciu té
chuc quyén va nghia vu cua td chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tich, sép nhap, giai thé va cac
noi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gbm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu co), dugc viét bang
cac chit cai trong Bang chir cai tiéng Viét; c6 thé kém theo
céc chit céi F, J, Z, W, chir s va ky hiéu, bao dam d& doc,
dé phét am.

Tén t6 chiic khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudc ngoai
la tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tleng
nuoc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cia to chirc khoa hoc va coéng nghé co thé gitr
nguyén hozc dich theo nghia twong tng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chic khong dugc tring hodc giy nhim 1an véi tén
clia to chirc khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khéng duoc st dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén théng
lich str, vin hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc ciia dan toc
hodc vi pham quyén sé hitu trf tué;

¢) Co tru s¢ chinh tai Viét Nam vai dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 sb dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;

d) Nguoi dai dién theo phép luat 12 ngudi ding dau td chic,
duge quy dinh 5 trong diéu 1& hoic quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cép 2 cua
Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cdu té chirc, nhiém vu va quyén han
ctia cac chirc danh lanh dao va bd may diéu hanh;

g) Piéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhdp, chia, tach, giai thé
(néu cob).

2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhat 05 ngudi 6 trinh d6 dai hoc trd 1én 1am viée
toan thoi gian (d6i v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to
chtrc lai, giai thé don vi su nghiép céng 14p); trong d6 téi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phi hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;

b) P6i v6i to chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si
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¢6 chuyén mén phu hgp, 1am viéc toan thoi gian trong mdi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi ding dau t chirc phai ¢6 trinh do dai hoc tré 1én,
¢ nang lyc chuyén moén va kinh nghiém quan 1y phi hop;
d6i véi td chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh
1ap dudi hinh thie vign, ngudi dimg dau phai c6 trinh d6
tién si.

3. Co s& vét chat - ky thudt

C6 quyén s& hiru hodc quyén sir dung hop phép tru sd, nha
xuong, phong thi nghiém, thi€t bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thudt khac dap (mg yéu cau thyc hién chirc
ndng, nhiém vu cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

Cin ctr phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Ludt Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sing tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Lu4t Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang

tao vé thong tin, thdng ké, danh gia, chuyén d6i s6 va cac
véan dé chung.
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Maiu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tuw do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia té chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Néam sinh HPUUENS - | BONegng
Trinh do viec tac cua
5 - ~ | Chinh | Kiém ngwoi
X _— dao tao, chirc | Chuyén . ik . i
So | Ho va tén Tt T noanh | thire | nhiém lam viéc
TT Nam | Nir 8 kiém
hoc ”
nhiém
(néu c¢o)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., NAY .. thdng ... ndm ...
QUYET PINH TI-!ANH’LAP HOAC‘CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO QHU’C )
TO QHU’C QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi r ho, tén/ va dong dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua té chite (néu cd))

(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky sé cia co quan,
16 chiic)
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-

Miu sb 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu ¢d) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN DPéjc 1dp - Tw do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ... nam ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HOC VA CONG NGHE

Kinh giri: Cuc Thong tin, Thong ké
1. Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu co):
Tén déy di bing tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh lap sé: ngly

(Hodc “Bién ban cia Hoi dong sang 1ap ngay », d6i voi to chirc do ¢4 nhan
thanh lap).

4. Nguoi ding diu:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chibu (doi véi nguoi nude ngodi):

Noi cip: Ngay cép:

Dién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu cé):

5. Linh vire hoat dgng khoa hoc va céng nghé (cdn cit vao quyét dinh thanh lap
va diéu Ié té chire va hoat dong cua 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi dung hé so ding ky tb chire
khoa hoc va cong ngh¢; _

- Hoat dong theo ding ndi dung Giy chimg nhan dugc cip, dung quy dinh ctia phap
ludt va chiu trach nhiém vé moi hoat déng cua td chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau /ky so6
cua co quan, to chirc (néu co))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi ditng dau to chirc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi diang ky ho khau thuong tri: Dién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
i it PR Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
T exvonwemssn Chirc vu Linh vue chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (loai tiéng, trinh do):

8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi ré cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu dd céng bé, noi céng bo,
ndam céng bé, nha xudt ban (néu cé)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y lich
khoa hoc, néu sai tdi xin chju trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... ndm ...
QUYET BINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ¥é ho, tén)

VE NQIDUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong daw/ ky s6 ciia co quan,
1o chiic)
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Maiu s6 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co s¢ vat S6 |Pon Tri Ngudn
TT | chat-Kky thuat | lwgng | vi gia Trong nuée Nuwéc ngoai
tinh | (trigu "Npa | T& | Ca | T6 | cCa
dong) | nwée | chire | nhan | chire | nhan
I | Tru sé, nha xudng,
phong thi nghiém,
may méc thiét bi,
tai san khac...
1
2
II | Vbén bang tién
1
2
Téﬂg - P dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC , ngay ... thang ... ndm ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHU'C QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi ré ho, tén va déng dau/ ky

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co
quan, to chiec)

$6 cia té chirc (néu cd))

”Bo: voi 16 chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co von nuéc ngodi: ké khai sé von
bang tién bao dam di kinh phz hoat dong thuong xuyen (bao gom tién lwong, tién cong va tién
chi hoat dong bé mdy...) ciia 16 chike it nhdt trong 01 nam.
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2. Thay dbi, b6 sung, cap lai gidy chirng nhén diing ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

- T4 chiic khoa hoc va cong nghé ndp 01 bo hd so thay ddi,
b sung hoic cép lai gléy ching nhén dang ky t6 chirc khoa
hoc va cong nghé dén Cuc Thong tin, Thong ké thong qua
hé théng dich vu cong truc tuyén, nodp truc tiép hodc giri qua
dudng buu dién;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
50, CO' quan c6 tham quyen kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
Trinh tu thuc hién | hd so va thong bo yéu cau sira ddi, bd sung néu hd so chua
hop 1¢;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tur ngay nhén dugc ho
so hop 1€, co quan ¢6 tham quyén xem xét, cép gidy ching
nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé da dugc thay
doi, bd sung hodc cép lai. Trudong hop tor chdi cap, phai cé
vén ban théng bao néu rd 1y do giri cho t6 chirc, c4 nhan c6
lién quan.

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:

- NOp qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- NOp qua dich vu buu chinh.

2 Nop truc tiép tai Cuc Thong tin, Thong ké.

(Pia chi Cuc Théng tin, Thong ké: S6 24 Ly Thuong Kiét,
Cua Nam, Ha Noi).

1. Thanh phan hd so gom:

Céch thuc thuc
hién

a) Pon dé nghi thay dbi, bd sung hoic cap lai gidy ching
nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau 80
05 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP;

b) Tai liéu, h6 so ching minh ndi dung thay ddi hodc bd
sung tuong Ung vadi tirng trudong hop nhu sau:

Thanh ~ phan, 56| Thay dbi tén cua té chirc:

i Quyét dinh cia cap c6 thdm quyén vé viéc ddi tén cta tb
churc khoa hoc va cong nghé;

- Thay d6i, bb sung linh vuc hoat dong cua td churc:

+ Quyét dinh ciza cp c6 thim quyén vé viéc thay ddi, bd
sung linh vuc hoat dong cta to chirc khoa hoc va cong nghé;
+ Bang danh sach nhén luc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;




24

+ Bang ké khai co s vat chat - k¥ thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP.

- Thay d01 tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quan
Iy truc tiép cua t6 chirc:

Quyét dinh dm tén co quan quyet dinh thanh lap, cO quan
quan ly truc tiép hodc thay dbi co quan quan 1y truc tiép cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay dbi ngudi ding dau t6 chirc:

+ Quyet dinh bd nhiém ngudi dimg dAu cua co quan, td chire
c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc clia nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau s6 08 tai Phuy lyc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Thay ddi vé tru s& chinh cua td chirc:

HO so ching minh try s& chinh phai c6 mét trong cdc gidy
to sau: Glay to ching minh quyén s¢ hitu nha, quyen su
dung dat cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé ddi voi dia
diém noi dit tru s& chinh, hodc hop dong thué, muon dia
diém lam try s chinh, kém theo glay td chimg minh quyén
sO hitu nha, quyen sir dung dat cua bén cho thué hoac cho
muon hodc gidy t& chimng minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho muon.

2. S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
I€.

Pbi tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan thyuc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 262/2025/ND-CP.

Phi, 1€ phi (néu cb)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
dinh kém)

- Mau s6 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 07 - Pon ding ky té chirc khoa hoc va cong nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 262/2025/ND-
R

- MAu s6 08 - Ly lich khoa hoc ciia ngudi dimg dau td chirc
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khoa hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kem theo Nghi
dinh s0 262/2025/ND-CP.

- Méu s6 10 - Bang ké khai co s& vt chét - k¥ thuat tai Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

1. Diéu 1é t6 chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1¢ té chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
tiéu, chirc nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co céu t6
chire, quyén va nghia vu cia t6 chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sép nhép, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cua phap luét;

b) Tén td chiric khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu c6), dugc viét bang
cac chir céi trong Bang chir cai tleng Viét; co thé kém theo
cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudc ngoai
fa tén duoc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 thé giir
nguyén hodc dich theo nghia tuong tmg sang tiéng nudc
ngoai.

Tén tf) chirc khong duoc tring hodc giy nhim 1an véi tén
clia t6 chirc khac dang hoat dong hop phép tai Viét Nam;
khong dugce su dung tir ngi, ky hiéu vi pham truyén théng
lich str, van hoa, dao dirc, thuan phong my tuc cua dén tdc
hoic vi pham quyén 6 hifu trf tué;

c¢) C4 tru sd chinh tai Viét Nam véi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;

d) Ngudi dai dién theo phép luat 1a nguoi ding dau to chire,
dugc quy dinh rd trong diéu 1é hodc quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong duoc xac dinh theo ma cip 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cu td chirc, nhiém vu va quyén han
clia cac chirc danh 1inh dao va bo méay diéu hanh;

g) Piéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu co).

2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé

a) Co it nhat 05 nguoi c6 trinh dd dai hoc tr¢ [én 1am viéc
toan thoi gian (d6i vi td chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong
1ap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to
chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong d6 tbi
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thiéu 30% c6 trinh dd chuyén mén phu hop véi tung linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Péi véi t chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ciru
khoa hoc va phat trién céng nghé phai c6 it nhét 01 tién st
c6 chuyén mén phi hgp, 1am viéc toan thoi gian trong mdi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau tb chirc phai c6 trinh do dai hoc trd 1én,
c¢6 nang lyc chuyén mén va kinh nghiém quéan ly pht hop;
d6i véi td chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh
1ap duéi hinh thie vién, ngudi dimg dau phai c6 trinh do
tién si.

3. Co sé vat chét - ki thuat

C6 quyén s& hitu hodic quyén sir dung hop phap tru s&, nha
xuéng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thuét khac dap Gmg yéu cau thyuc hién chirc
ning, nhiém vu cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Can ctr phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao sd
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu ctia Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén ddi sb va céc
van dé chung.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Maiu sé 04

Tén ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

. Ché @9 lam | Noi cong
Nam sinh it o
Trinh d6 viec tac cua
" Sa " Chinh | Kiém nguoi
z = dao tao, chirc | Chuyén N s < sk
So | Ho va tén P—— - -y thirc | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir g kiém
hoc <t
nhiém
(néu ¢o6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam .

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGU'GI DAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUANLY TRUC TIEP (neu co)
VE NOQI DUNG BANG DANH SACH

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co
quan, té chirc)

(Ky va ghi r6 ho, tén/ va dong
dau/ ky s6 ciia t6 chitc (néu cé))
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MAiu s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c¢d) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

2

...... , ngay ... thang ... nam ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh giri: Cuc Thong tin, Thong ké
1. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bing tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):
Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh lap sé: ngay

(Hoic “Bién ban ciia Hoi dong sang 1ap ngay », d6i vai to chire do ca nhén
thanh 1ap).

4. Nguwdi dieng dau:

Ho va tén: ;

S4 cin cude/Can cude cong dan/Ho chibu (ddi véi ngudi nude ngodi):

Noi cip: Ngay cép:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cd):

5. Linh vure hoat dgng khoa hoc va cong nghé (cdn cit vao quyét dinh thanh lap
va diéu 1é 16 chite va hoat dong cua 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky 6 chirc
khoa hoc va cong nghé¢;

- Hoat dong theo dting ndi dung Gidy chig nhan duoc cép, ding quy dinh cia phap
luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cia t chirc.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau /ky s6
cua co quan, to chire (néu co))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi ditng dau to chitc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gioi tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi dang ky ho khau thudng tri: Dién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngén han co lién quan):
T .......... Nganh, linh vye dao tao Noi dao tao
Pen ....... .. (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
[ | SR Chire vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

Pén ......... (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngit (logi tiéng, trinh do):

8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi ré cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bé, noi céng bé,
ndm céng bé, nha xudt ban (néu cé)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, ™ , ngﬁé = f}tﬁéﬁﬁ nan ..
“TO CHUC QUAN LY TRYC TIEP (néu c6) ST b s
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC y va ghi ro ho, tén)

(Ky, ghi 16 ho, tén va déng daw/ ky sé cia
co quan, té chirc)
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MAu sé 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia té chirc khoa hoc va cong nghé:
S6 Loai co s¢ vit S6 |[Pon| Tri Ngudn
TT chat - ky thuat | lwong | vi gia Trong nwéc Nwéc ngoai
tinh | (7iéu "Nha | TS | Ca | Té | Ca
dong) | nwic | chire | nhin | chire | nhin
I | Tru sé, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2
II | Vbn bing tién ¥
1
2
PR B01 e ddng

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

A ) ( FOCHUL - o , hgay ... thang ... nam ..
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI BAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi rd ho, tén va dong déu/ ky
- VE ~NQI DAUN(‘; B‘L}NG KE KHA} ] s6 ciia t6 chite (néu co))
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua co

quan, t6 chikc)

“Doz voi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngodi cong lap va co von nude ngoai: ké khai sé von
bdng tién bao dam di kinh phl hoat dong thiwong xuyen (bao gom tién liong, tién cong va tién
chi hoat dong bo mdy...) cua to chirc it nhat tfrong 01 ndm.
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3. Cong nhan trung tim nghién ciru va phat trién

Trinh tu thuc hién

a) T6 chirc c6 nhu cau dé nghi cong nhan trung tam nghién
clru va phat trién gui 01 bd gui vé Cuc Thong tin, Thong
ké thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén, ndp truc
tiép hodc gui qua dudng buu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhan hd
so, Cuc Thong tin, Thong ké kiém tra tinh day du, hop 1€
ctia ho so. Truong hop ho so chua day du hodc khong hop
18, phai c6 vin ban yéu cau sira ddi, bd sung;

c) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hd so hop 1€, Cuc Thong tin, Thong ké thanh 1ap Hoi dong
tu van cong nhan trung tam nghién clru va phat trlen tién
hanh thdm dinh va cap gidy cong nhén trung tam nghien
ctru va phat trién. Truong hop tir chdi, phai ¢6 van ban tra
161 va néu 10 ly do.

Cach thic thuc hién

“Thuc hién thong qua mét trong cac cach thirc sau:

- NOp qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
cOng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tiép tai Cuc Théng tin, Théng ké.

(Dia chi Cuc Thong tin, Théng ké: $6 24 Ly Thuong Kiét,
Ctra Nam, Ha No1i).

Thanh phan, sb
lugng ho so

1. Thanh phan hd so gdm:
a) Van ban dé nghi cong nhan trung tim nghién ctru va phat

trién, néu rd muc tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két
tuan tha cac quy dinh cua phap luét;

b) Ban sao hop 1€ céc tai liu sau: quyét dinh thanh 1ap, diéu
1& t6 chirc va hoat dong;

¢) Danh sach nhéan luc nghién ctru toan thoi gian;
d) Tai liéu minh ching muc chi hodc cam két chi cho hoat

.ddng nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé;

&) Tai liéu minh ching két qua nghién ctru duge ung dung,
chuyén giao, throng mai ho4 trong 05 nam gén nhét; hosic
tai liéu xac nhan viéc n0p don dang ky sang ché, giai phéap
hitu ich dwoc co quan ¢ thdm quyén tiép nhan theo quy
dinh phap luat.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so
hop €.
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Péi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh

Té’ chirc khoa hoc va cong nghé da dugc Cuc Thong tin,
Thong ké cap Giay chirng nhén dang ky t6 chirc khoa hoc
va cOng nghé.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

Cuc Théng tin, Théng ké.

Két qua thuc hién
thii tuc hanh chinh

Gidy cong nhan trung tim nghién clu va phét trién theo
Mau s6 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
dinh kém)

Khéng.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

a) Co tu cach phap nhén, dugc thanh 1ap hop phdp va déing
ky t6 chiic khoa hoc va cong nghé theo quy dinh ctia phéap
ludt Viét Nam;

b) C6 chirc nang, nhiém vu chinh 13 nghién ciru khoa hoc
va phat trién cong nghé, dugc ghi rd trong mot trong cac
vin ban sau: Quyét dinh thanh lap, Piéu 16 td chirc va hoat
dong, gidy chimg nhan dang ky 6 chirc khoa hoc va cong
nghg;

¢) C6 ddi ngii nhan lyc nghién ciru toan thoi gian tdi thiéu
10 ngudi, trong d6 it nhat 01 tién si thudc linh vuc chuyén
mon phu hop vaéi hoat dong nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé ciia td chirc;

d) C6 co s¢ vit chat trang thiét bi nghién ctru ph hop, dap
ung yéu cau trién khai hoat dong nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong ngh€ theo linh vyc dang ky hoat dong; dugc
s¢ hiru hodc cé quyén st dung hop phap;

&) C6 ngudn tai chinh 6n dinh, bao ddm mtc chi hodc cam
két chi tdi thiéu 02 ty ddng mdi ndm cho hoat dong nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

e) C6 két qua nghién ctru dugc mg dung, chuyen giao,
thuong mai hoa trong thoi gian 05 ndm gan nhét; hodgc c6
don déng ky sang che giai phap hitu ich, giéng cdy trong,
ban quyen phan mém may tinh hop 1¢ da dugce co quan c6
thim quyén tiép nhan theo quy dinh ctia phap luat v& s¢
hitu tri tué.

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao sb
03/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi
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sdng tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi so va
céac van dé chung.
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4. Thanh lip don vi trie thudce & nwéc ngoai cita to chire khoa hoc va céng

- T4 chtrc khoa hoc va cong nghé ndp 01 bd hd so dé nghi
thanh 13p don vi tryc thuc 6 ngude ngoai dén Cuc Théng
tin, Thong ké thong qua hé thdng dich vu cong truc tuyén,
truc tiép tai bd phan mot cira hoiic giri qua duong buu dién;
- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vige ké tir ngay
tiép nhan hd so, Cuc Théng tin, Thong ké kiém tra tinh day
du va hop 1¢. Truong hop ho so. chua hop 16, phai ¢6 van
ban thong bao yéu cau sira doi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan du hd so
hop 1€, Cuc Théng tin, Théng ké thuc hién xem xét va cé
van ban thong bao vé viéc dap tng cac diéu kién. Truong
hop tir chéi, phai c6 véan ban tra 101 va néu rd 1y do.

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
cdng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tiép tai Cuc Théng tin, Thng ké.

(Dia chi Cuc Théng tin, Thong ké: S6 24 Ly Thudng Kiét,
Cura Nam, Ha Noi).

nghé

Trinh tu thuc hién
Céach thuc thuc
hién

Thanh phan,

s0 lugng ho so

1. Thanh phan hd so gdm:

a) Don dé nghl thanh 14p don vi truc thudc & nuée ngoai
theo Mau s6 02 tai Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh
s6 262/2025/ND-CP;

b) Pé an thanh 1ap don vi truc thudc, néu rd: su can thiét,
muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia diém va hinh thire t6 chirc;
¢) Cam két thuc hién ddy du nghia vu tai chinh ddi v&i Nha
nudc Viét Nam;

d) Cam két khéng vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 cua Luét
Khoa hoc, cng nghé va déi méi sang tao va cac quy dinh
phap luat cé lién quan.

2. S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop
1g.

béi tugng  thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Té chirc khoa hoc va cong ngh¢ dd duoc Cuc Thong tin,
Théng ké cip Gidy ching nhan ding ky t6 chire khoa hoc
va cong nghé.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

Cuc Thong tin, Thong ké.
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Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van ban thong bao ve viéc dap ing cac dieu kién.

Phi, 1& phi (néu co)

Khong.

Tén mau don, miu
to khai (néu co6 va
dinh kem)

Mau s6 02 - Pon dé nghi thanh 14p t6 chirc tryc thudc &
nudc ngoai tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Yéu ciu, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Khong.

Cén ctr phap 1y cta
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sing tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Lu4t Khoa hoc, cong nghé va doi moi sing

tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén ddi sb va cac
vén dé chung.
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Miu s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (réu ¢6) ~CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE
...... , ngay...thang...nam...
PON PE NGHI THANH LAP

TO CHUC TRUC THUQC O NUOGC NGOAI

Kinh giri: Cuc Théng tin, Théng ké
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén day du bang tiéng Viét, tiéng nuoc
ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng mrde ngodi (néu cd)):
2. Gidly chirng nhén ding ky té chitc khoa hoc va cong nghé
So: Co quan cép: Cép ngay:
3. Tém tit qua trinh thanh lap va hoat ddng ciia t6 chirc
(So lwoc veé lich sir phdt trién, chitc néng, nhiém vu cia té chirc khoa hoc va cong
nghé, nhitng hoat déng cia té chire, déic biét la hoat dong hop tde quéc té).
Pé nghi dwgc thanh lap té chirc trwe thude & nwrde ngoai véi ndi dung cu thé
nhw sau:
Tén td chirc truc thudc/van phong dai dién/chi nhanh & nude ngoai (Tén day di
bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng nrde ngoadi (néu cé)):
Dia diém dy kién (Chi tiét dén cap thanh phé va twong dwong):
Linh vuc hoat dong(Céin cit theo linh viec hoat dpng ciia t6 chike chii qudn):
Thoi gian hoat dong du kién:
Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung hd so dé nghi cho
phép thanh 1ap t6 chirc truc thude/ vin phong dai dién/chi nhanh & nude ngoai;
- Chip hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap ludt ciia nude sé tai lién quan dén t6
chirc khoa hoc va cong nghé tryc thudc & nude ngoai.

NGUOT DAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi 6 ho, tén va dong dau/ ky so
cua té chuc)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH

1. Cho phép thanh lip va phé duyét diéu 1¢ to chirc va hoat dong ciia té chirc
khoa hoc va cong nghé ¢ vén nuwée ngoai

- Cé4 nhan, tb chire nop 01 bo ho so @ nghi thanh lap va phé
duyet dleu 18 t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ co von nude
ngoai vé Uy ban nhén dan tinh, thanh pho noi td chirc du
kién dit tru so chinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd
so hop 1€, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé ¢0 trach nhiém
giri vin ban lay y kién ciia cac bd, co quan lién quan;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé
nghi ctia Uy ban nhén dén tinh, thanh phd, cac bd, co quan
lién quan c6 trach nhiém tra 15i bang van ban va chiu trach
Trinh tu thuc hién | nhiém vé ndi dung tra 10i theo chirc nidng quan 1y nha nudc
duogc giao;

- Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so
hop 1¢, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép thanh lap va phé duyét diéu 1é to chure va hoat dong
ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai; sao
glri Quyét dinh thanh 1ap dén B Khoa hoc va Cong nghé,
Bo Tai chinh, B6 Ngoai giao va Bo Cong an.

- Trudng hop khong chép thuan thanh 14p, Uy ban nhan dén
tinh, thanh phd ¢ vin ban thong béo cho td chirc, ¢4 nhan
dé nghi, trong do6 néu rd 1y do.

Thuc hién thong qua mét trong cac cach thirc sau theo
hudéng dan ctua Uy ban nhan dan cap tinh:

Cach thic thyc | - Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan hd so gdm:
a) Pon dé ngh1 cho phép thanh lép t6 chire khoa hoc va cong

nghé c6 von nudc ngoai theo Mau s6 01 tai Phu luc I ban
hanh kem theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

b) Vin ban xac nhan tu cach phap 1y cua tb chirc, c4 nhén
nudc ngodi gdp von (hop phap hoa lanh su theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam);

¢) Ly lich khoa hoc ctia nguoi du kién diung dau t6 chirc
khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai (hop phap hoa
lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam);

d) Du thao diéu 1é t6 chirc va hoat dong;

Thanh phan, s6
lugng ho so
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@) Pé an thanh l4p t6 chirc khoa hoc va céng nghé, bao gom:
sur can thiét thanh 1ap; su pht hop véi chién luge, quy hoach
phat trién khoa hoc, cong nghé va kinh té - x3 hoi cua Viét
Nam; muc ti€u, ndi dung, linh vuc, pham vi hoat dong; du
kién ngudn nhan luc khoa hoc va-céng nghé; quy mé dau tu
va phan tich tai chinh (néu c6);

e) Tai li€u chirng minh dap g diéu kién quy dinh tai Diéu
10 Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP;

g) Bdo cdo tai chinh da dugc klem toan hodc tai li¢u twong
duong trong nam tai chinh gan nhét cta to chirc, c4 nhan
nuée ngoai gop von (hop phap héa lanh sy theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam).

h) Truong hop du 4n thanh lap t6 chirc gén véi viée dau tu
xdy dyng cong trinh, hd so phai kém theo bao cdo nghién
ctru kha thi theo quy dinh ctia phép luat vé dau tu xay dung.
* Luu y:

Tai liéu trong hd so duoc 1dp bang tiéng nude ngodi phai
kém theo ban dich tiéng Viét c¢6 chimg thyc theo quy dinh.
2. 86 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Ba muyoi lam (35) ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 1€.

Pbi twong thuc
hién thi tyc hanh
chinh

Ca nhan, to chue.

Co quan thuc hién

Uy ban nhéan dan cép tinh.

thu tuc hanh chinh
Két qua thyc hién | Quyét dinh cho phép thanh 14p, phé duyét diéu I¢ t0 chirc
tha tuc hanh chinh | khoa hoc va céng nghé c6 von nudc ngoai.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kem)

Mau s6 01 - Pon dé nghi cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa
hoc va céng nghé c6 von nude ngoai tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu cd)

1. Piéu 1é t6 chirc va hoat dong

a) C6 diéu Ié td chirc va hoat déng quy dinh rd: tén goi, muc
tiéu, chirc ndng, nhiém vu, linh vyc hoat ddng, co céu t6
chire, quyén va nghia vu cua t chire, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhdap, giai thé va cac
noi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du,
tén giao dich quéc té va tén viét tat (néu c6), duoc viét bing
cac chir cai trong Bang chir céi tiéng Viét; c6 thé kém theo
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céc chit céi F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam d& doc,
dé phat am.

Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngpe‘li
la tén dugc dich tur tén tieéng Vi€t sang mot trong nhimg tieng
nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudce ngoai,
tén riéng cua to chirc khoa hoc va cong nghé c6 thé giit
nguyén hodc dich theo nghia tuong ng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén to chirc khong duge trung hodc gy nhim 14n véi tén
clia to chirc khac dang hoat dong hop phap tai Viét Nam;
khong dugc st dung tir ngir, ky hi€u vi pham truyén thong
lich str, van hoéa, dao dtrc, thuan phong my tuc cua dan tdc
hodc vi pham quyen so hitu tri tué;

c) Co tru so chinh tai Viét Nam vdéi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién t lién
lac chinh thirc;

d) Ngudi dai dién theo phdp luat 1a nguoi dung dau t6 chirc,
dugc quy dinh rd trong dleu 1é hodc quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cip 2 cua
Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;
e) Quy dinh cu thé co céu td chiec, nhiém vu va quyén han
clia cic chire danh ldnh dao va b méy diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tich, giai thé
(néu co).
2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé
a) Co it nhét 05 ngudi c6 trinh do dai hoc tré 1én 1am viéc
toan thoi gian (d6i véi t6 chire khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh 14p, to
chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong do tdi
thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mén phu hop véi tung linh
vuc dang ky hoat dong;
b) P6i véi to chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ctru
khoa hoc va phat trién céng nghé phai c6 it nhét 01 tién si
c6 chuyén mon phu hop, 1am viéc toan thoi gian trong moi
linh vuc dang ky;
¢) Ngudi dimg dau td chirc phai 6 trinh d6 dai hoc tré 1én,
¢6 nang luc chuyén mén va kinh nghi¢m quan 1y phu hop;
d6i v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong ldp dugc thanh
1ap dudi hinh thirc vién, ngudi ding dau phai cé trinh do
tién si.
3. Co s& vat chét - k¥ thuét
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C6 quyeén s& hitu hodc quyén sir dung hop phap tru sd, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va céc
phuong tién k¥ thudt khac dap tng yéu cau thuc hién chirc
ning, nhiém vu cta t chirc khoa hoc va cong nghé.

Cén ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngiy 14 thing 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cta Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén dbi sé va cac
van dé chung.
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. . Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang...nam...

PE NGHI CHO PHEP THANH LAP TO CHU'C KHOA HQOC
VA CONG NGHE CO VON NUGC NGOAI

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
(Tén co quan, t6 chitc, cd nhan thanh ldp) dé nghi Uy ban nhan dén céc tinh,
thanh phé noi dit tru sé chinh cho phép thanh 14p té chirc khoa hoc va cong nghé ¢6 von
nudc ngoai voi cac ndi dung sau:
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nueée
ngoai; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co):
2. Tru sé chinh:

Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Ngudi dirng dau:
Ho va tén:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu co):

S can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i véi nguoi nuoc ngodai):
Noi cép: Ngay cép:

4. Linh vye hoat dong khoa hoc va cong nghé

5. Co quan, té chirc, ¢4 nhan tham gia thanh lap

Tén co quan, td chire, ca nhan va céc thong tin lién quan (quéc tich/hé chiéu, Gidy
chitng nhén ding ky t6 chitc khoa hoc va céng nghé hodc gidy to cé gid tri trong diong,
thoi gian hoat déng, dia chi lién hé), ti 1& gop von, sb tién g6p von.

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hé so dé nghi cho
phép thanh 1ap té chirc khoa hoc va cong nghé c6 vén nuée ngoai.

- Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh vé thanh 1ap va hoat déng ciia té chirc khoa
hoc va cong nghé c¢6 vén nude ngoai va cac quy dinh khéc ctia phap luat.

DAI DIEN CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky sé cua co quan,
10 chirc (néu co))
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2. Cip Giay chitng nhin ding ky td chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tu thuc hién

- T4 chire, cé nhan giri 01 b ho so dé nghi cip gidy ching
nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé dén S& Khoa
hoc va Cong nghé thong qua hé théng dich vu cong truc
tuyén, truc tiép hodc gtri qua duong buu dién.

- Trong thoi han khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hé so, co quan cé thAm quyén kiém tra tinh day du va
hop 1€. Trucmg hop hd so chua hop 18, phai ¢6 vin ban thong
bao yéu cau stra ddi, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€, co quan ¢6 tham quyen thuc hién tham dinh va cép
gidy chimg nhén déng ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chéi, phai c6 vin ban tra 101 va néu ro ly do.

Cach thic thuc
hién

Thyc hién thong qua mdt trong cdc céch thirc sau theo
huéng dan cua S& Khoa hoc va Cong nghé

- Nop qua h¢ thdng dich vu cong tryc tuyén: Cbng dich vy
cdng qudc gla (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, sb
lugng ho so

1. Thanh phan hé so gdm:

a) Pon ding ky tb chirc khoa hoc va céng nghé theo MAu sb
07 tai Phu luc I ban hanh kéem theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP:

b) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

¢) Quyét dinh bd ‘nhiém ngudi dimg ddu cia co quan, td
chirc c6 tham quyén.

Ly lich khoa hoc cua ngudi ding dau t6 chic khoa hoc va
cong nghé theo Mau so 08 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

d) Piéu 1é t6 chirc va hoat dong da dugc co quan, td chirc
hodc ca nhén thanh lap phé duyét.

Piéu 16 td chire khoa hoc va cong nghé do ¢ nhan thanh 1ap
theo Mau s6 09 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/NDb-CP;

d) Tai liéu chimg minh dép ting diéu kién vé nhan luc va co
so vat chat - k¥ thudt (trir co s¢ gido duc dai hoc, bénh vién),
bao gébm:

- Bang danh sach nhén luc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

- Bang ké khai co s& vat chat - ky thuat theo Mau s6 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.
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e) Ho so chting minh tru sé chinh phai c6 mot trong cac gidy
to sau (trir co s& gido duc dai hoc, bénh vién)

Glay t& chirng minh quyén s& hitu nha, quyen str dung dét cua
t chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat tru s¢
chinh, hodc hop déng thué, muon dia diém lam tru s& chinh,
kém theo gidy t& chirng minh quyén s& hitu nha, quyén sir
dung dat cua bén cho thué hodc cho muon hodc gidy to chirng
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén cho thué,
cho mugn

Luu y: Ngoai tru sé chinh, t6 chitic khoa hoc va cong nghé
c6 thé dang ky céc dia diém hoat dong khac tai cung tinh,
thanh phé noi dit tru so chinh. Ho so dang ky dia diém hoat
dong khac 4ap dung nhu hd so vé tru sé chinh.

2. S6 luong ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét

Muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so
hop 1€.

Pbi tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

- T4 chirc khoa hoc va cong nghé do Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd thanh lap; Co sd gido duc dai hoc, bénh vién,
doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh lap; to chic
chinh tri, t6 chitc chinh tri - xd hdi, t6 chirc xa hoi, t6 chirc
x4 hoi - nghé nghiép dia phuong thanh lap;

- Bénh vién cép tinh, thanh phd;

- T4 chirc khoa hoc va cong nghé c6 vbn nudc ngoai.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Gidy ching nhan dang ky t chiic khoa hoc va cong nghé
theo mau s6 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kem)

: Mau sb 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 07 - Pon ding ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
Lr.

- Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi dimg dau tb chire
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 09 - Diéu 1é td chic khoa hoc va cong nghé do ca
nhén thanh 1dp tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/NDb-CP.

- MAu s6 10 - Bang ké khai co s& vat chét - k§ thuét tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.
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Yéu cau, didu kién
thyc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

1. Diéu 1¢ t6 chuc va hoat dong

a) C6 diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, ‘muc
tiéu, chirc néng, nhiém vy, linh vyc hoat dong, co cau to
chirc, quyén va nghia vu cua to chirc, phwong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cua phap luét;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du,
tén giao dich qudc té va tén viét tat (néu c6), duge viét bing
cac chir cai trong Bang chir cai tleng Viét; c¢6 thé kém theo
c4c chit c4i F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, bao dam d& doc,
dé phét am.

Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bing tiéng nudce ngoai
1 tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhing tleng
nudc ngoai hé chu La-tinh. Khi dich sang tiéng nuéc ngoal
tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé co thé gitt
nguyén hoic dich theo nghia twong tng sang tiéng nudc
ngoai.

Tén to chirc khong dugc trung hodc giy nhim 14n véi tén
ctia t& chirc khac dang hoat déng hop phap tai Viét Nam,;
khong dugc sir dung tir ngf, ky hiéu vi pham truyén théng
lich su, van héa, dao dir, thuan phong my tuc cta dan tdc
hodc vi pham quyén s& hitu tri tug;

c) C6 try s¢ chinh tai Viét Nam véi dia chi r rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién
lac chinh thirc;
d) Nguoi dai dién theo phép ludt 1a ngudi dimg dau t6 chirc,
dugc quy dinh ro trong dleu 18 hodc quyét dinh thanh 1ap
clia co quan c6 tham quyén;
d) Linh vuc hoat dong dugc xac dinh theo mi cip 2 cua
Bang phéan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;
e) Quy dinh cu thé co cau td chirc, nhiém vu va quyén han
clia cac chirc danh lanh dao va bd may diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, tht tuc sap nhdp, chia, tach, giai thé
(néu co).
2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé
a) C6 it nhét 05 ngudi 6 trinh d6 dai hoc tré 1én 1am viéc
toan thoi gian (d6i vi td chire khoa hoc va cong ngh¢ cong
lap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu veé thanh 14p, to
chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap); trong do tdi
thiéu 30% c6 trinh d§ chuyén mén phu hop véi timg linh
vuc dang ky hoat dong;
b) Déi véi td chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ctu
khoa hoc va phit trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si
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c6 chuyén mén phit hop, 1am viéc toan thoi gian trong mdi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi ding dau t6 chirc phai c6 trinh d6 dai hoc trd 18n,
0 nang luc chuyén mon va kinh nghiém quan 1y phu hop;
doi voi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugce thanh
lap dudi hinh thuc vién, nguoi ding dau phai co trinh do
tién si.

3. Co s vat chat - ki thuat

C6 quyén sd hitu hodc quyén su dung hop phap tru s, nha
xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thudt khac dap Gng yéu cau thuc hién chirc
nang, nhiém vu cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Can ct phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 cla Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot SO diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén dbi sd va cac
van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng din chirc nang,
nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén dan cip tinh, cdp xi vé cac linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc cia B Khoa hoc va Cong nghé.
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Déc 1dp - Tw do - Hanh phuc
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BANG DANH SACH NHAN LUC

Miu s6 04

Tén ciia té chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh:

e Ché @9 lam | Noi cong
Nam sinh s L
Trinh do VIEC tac cua
’ e = Chinh | Kiém nguoi
£ S dao tao, chirc | Chuyén i i . v
So | Ho va tén Teah Lhca neanh | thic | nhiém lam viée
TT Nam | Nir g kiém
hoc -
: nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... ndm .

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUGI PAI DIEN CUATO CHUC
(Ky va ghi r6 ho, tén/ va déng
daw/ ky s6 ciia t6 chirc (néu co))

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (neu co)

VE NQI DUNG BANG DANH SACH

(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky sé

cua co quan, t6 chirc)
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Miu s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc lap - Tu do - Hanh phiic

...... , hgay ... thang ... nam ...
PON PANG KY TO CHU'C KHOA HQOC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day da bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu co):
Tén diy du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tit bang tiéng nude ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Pia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chir:

Quyét dinh thanh 1ap sb: ngiy

(Hodc “Bién ban cia Hoi ddng sang lap ngay », d6i véi to chirc do ca nhan
thanh lap).

4. Ngudi ding dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (ddi véi ngueoi miede ngodi):

Noi cip: Ngay cép:

bién thoai: Email:

Trinh dd dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vuc hoat dgng khoa hoc va céng nghé (cdn cir vao quyét dinh thanh ldp
va diéu Ié t6 chite va hoat déng ciia 16 chirc):

6. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta ndi dung hd so dang ky to chirc
khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy ching nhén duoc cip, ding quy dinh cua phap
luat va chju trach nhiém v& moi hoat dong cua td chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau /ky so
cua co quan, té6 chirc (néu co))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguwoi dirng dau to chirc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi ding ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
T .ooonnnn Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
BICH i s v i o ] (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
W a5 5w Chire vu Linh vire chuyén mén Noi cong tac

Pén ......... (néu cd)

7. Trinh d§ ngoai ngir (loai tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi r6 cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bé, noi céng bé,
ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

Tdi cam doan va chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thyc cta ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai t6i xin chju trach nhiém truéc phap luit.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC “een s NAY ... thdng ... ndm ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi 6 ho, tén va dong daw/ ky so cua co quan,
to chirc)
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MaAu s6 09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam ...

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong nghé do cd nhan thanh Idp)

Can cik Ludt khoa hoc, céng nghé va déi méi séng tao sé 93/2025/0QHI15 ngay 27
thang 6 nam 2025;

- Ciin ctr Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 ctia Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luét Khoa hoc, Cong nghé
va Pbi méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén déi sb va cac vén dé chung;

- Diéu 1& nay quy dinh v té chirc va hoat dong cta ... (Tén t6 chitc khoa hoc va
cong nghé).

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap 1y cho hoat ddng ciia ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong
nghé)

.. (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) 1a to chiic khoa hoc va cong nghé do ca
nhan thanh ldp, hoat dong theo Luét khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 ndm 2025, Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14
thang 10 nam 2025 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu
cia Ludt Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia,
chuyén ddi sé va cac vén dé chung va cdc vin ban lién quan, chiu sy quan ly cla cac
co quan Nha nuéc c6 tham quyén.

Muc tiéu, phuong huéng hoat dong cua ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong nghé):
ghi tém tét, bao dam khong vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 ctia Luat Khoa hoc, cong
nghé va d6i méi sang tao va cac vin ban phép ludt khac c6 lién quan.

Piéu 2. Tw cAch phap nhan

1. Tén tb chitc (ghi tén ddy di bang tiéng Viét):

Tén viét tit bang tiéng Viét (néu co):

Tén ddy du va tén viét tit bang tiéng nudc ngodi (néu co):

2. Tru so chinh:

Dia chi:

Email:

DPién thoai:

... (Tén 6 chire khoa hoc va céng nghé) cé thé mé van phong dai dién, chi nhanh
khi c6 nhu cau. Viéc thanh 14p va ding ky vin phong dai dién, chi nhanh tuén theo quy
dinh cua phép luat.
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3. Ngudi dai dién theo phép luit cia ... (Tén to chitc khoa hoc va céng nghé):

Tén ngudi ding dau:

Chirc danh:

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong

... (Tén 6 chitc khoa hoc va céng nghé) 1a to chirc khoa hoc va cong nghé c6 tu
cach phéap nhan déc 1ap, cé con déu riéng, c6 tai khoan riéng bang tién Viét Nam va
ngoai t€ theo quy dinh cta phép luat.

Trong qué trinh hoat dong, ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) tudn thu cac
quy dinh ctia phap ludt va clia Diéu 1€ nay.

Piéu 4. Thanh vién sang lap

1. Danh sach thanh vién sang lap cta ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) dugc
liét ké kém theo Diéu 1¢ nay (néu cd).

2. Cac thanh vién sang 1ap c6 thé tao thanh Hoi dong sang lap. Ngay khi di vao hoat
dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng
nghé).

: (Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé) c6 thé chip nhan cac thanh vién méi
theo quyét dinh ctia Hoi ddng ... (Tén 16 chite khoa hoc va céng nghé). Danh sach c6 thé
dugc thay doi, bd sung theo cac quy dinh clia Piéu 1é nay. M&i lan thay ddi, bd sung,
danh sach duge cap nhat va 1a phan khong thé tach roi cia Diéu 1¢ nay.

Chwong II
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 5. Linh vue hoat dong

(Ghi diing theo linh viee hoat déng ciia t6 chirc khoa hoc va céng nghé do cd nhén
thanh Idp theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu).

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Chirc nang:

(Néu ré chirc ndang nghién ciru, wrng dung, dich vu khoa hoc va cong nghé trong
[tnh vuc dang ky).

2. Nhiém vu:

(Néu cac noi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chirc nang cua don vi)

3. Quyén han:

- Tu tb chirc bd may, st dung nhéan luc phu hgp vai chirc ndng, nhiém vuy;

- Ty chu xay dung ké hoach hoat dong;

- Tu chu ky két cac hgp ddng nghién ciru, dich vu khoa hoc va cng nghg;

- Ty chu vé tai chinh;

- Tu chu quyét dinh gia ca cac san pham nghién ctru, dich vu khoa hoc va cong
nghé theo thoéa thuan qua hop ddng;

- Chu dong trong ky két cac hop dong, cac thoa thuin hgp tac voi td chire, ca
nhéan trong va ngoai nudc trén co so tuan thu phap luat;

- Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luit.
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Chwong IIT
TO CHUC BO MAY

Di¢u 7. Co ciu td chirc

Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé)(néu co)

1. Hoi ddng khoa hoc (néu co)

2. Ban diéu hanh (gdm Vién trudng/Giam déc/..., Pho Vién truéng/Phé Giam
dbc/...) va Ké toan trudng

4. Van phong va cac Phong/Ban chiic ning

5. Cac bd phén khéac (néu cd)

6. Vin phong dai dién, Chi nhanh (néu cd)

Picu 8. Hoi ddng ... (Tén 16 chite khoa hoc va céng nghé) (néu cd)

1. Hoi ddng ... (Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé).

a) Bao gdm céc thanh vién néu tai Diéu 4 va cé quyén quyét dinh cao nhét d6i
véi td chirc va hoat dong cua ... (Tén 16 chire khoa hoc va cong nghé).

b) Truong hop t6 chirc khoa hoc va cong nghé khéng c6 Hoi ddng ... (Tén 6 chirc
khoa hoc va céng nghé) thi cac thanh vién sang lap c¢6 céc quyén va trach nhiém nhu
ctia HOi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va cong nghé).

2. Quyén ctia Hoi dong ... (Tén 16 chitc khoa hoc va céng nghé)

a) Quyét dinh céc vin dé quan trong lién quan dén té chirc va hoat dong cua
don vi nhu: chién luge phat trién va ké hoach hoat dong hing nam; bd sung cac
thanh vién méi ctia Hoi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng nghé); sta dbi, bd
sung diéu 1¢; co ciu té chuc; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng ... (Tén 16 chitc khoa hoc va
cong nghé)

¢) Quyét dinh nhan su Vién truéng/Giam dbc/...

d) B6 sung, mién nhiém cac thanh vién cua Hoi ddng khoa hoc theo dé nghi cia
Vién truéng/Gidm doc/...

d) Thong qua ké hoach tai chinh va b4o céo tai chinh hing nam cta don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& nay.

3. Trach nhiém ctia Hoi dong ... (Tén t6 chite khoa hoc va céng nghé)

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phap va phi hop véi Didu 1€ nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cic quyét dinh ciia minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi dong ... (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé)

Quy dinh cu thé cac trudong hop hop thuong ky, bit thudong, thu tuc chuin bi
(mi hop, chudn bi chuong trinh, néi dung cudc hop), thanh phén tham du, co ché
biéu quyét, hinh thirc va ndi dung cta bién ban hop...

5. Quyén han va trdch nhiém ctia Chi tich va céc thanh vién Hoi ddng ... (Tén
t6 chire khoa hoc va céng nghé)
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Quy dinh cy thé quyén han va trach nhiém ciia Chi tich Hoi dong trong viéc
xay dung chuong trinh hoat dong ctia Hoi ddng, chi tri, diéu hanh cc cude hop cia
Hoi dong, ky cac quyét dinh ctiia Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Hoi ddng trong viéc
tham gia hop, thao luan, kién nghi va biéu quyét; quyén duoc thong tin va cac quyén
khac phu hop v6i quy dinh ctia phap luat; tudn thu Diéu 1¢ ctia don vi; chdp hanh
quyét dinh ctia Hi dong va céc nghia vu khac (néu cd).

Piéu 9. Hpi dong khoa hoc (néu cd)

Quy dinh vé tiéu chuin, thanh phan, quyén va nghia vu cua Hoi dong va cac
thanh vién.

Diéu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, bd nhiém, mién nhiém va trach nhiém, quyén han cua cac
chitc danh: Vién truéng/Giam déc/..., Phé Vién trudong/Gidm dbc/..., ké toan
trudng va cic trudng ban/ bd phan (néu cd).

Riéng ddi v6i Vién truong/Giam ddc/..., phin trach nhiém phai ghi ré:

Vién truong/Giam ddc/... 1a ngudi didu hanh cao nhét cua ... (Tén t6 chitc khoa
hoc va céng nghé), chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua ... (Tén 6 chitc khoa
hoc va cong nghé), tuan thu cac quy dinh ctuia Ludt khoa hoc va cong nghé, Luat bao
chi, Luét xuét ban va cac phéap ludt c6 lién quan.

Chwong IV
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 11. Ngudn thu tai chinh

1. ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) c6 quyén tu chi vé tai chinh theo
nguyén tic 1y thu b chi trén co s& tudn thu céc quy dinh vé tai chinh cia phap
luat.

2. Céc ngudn tai chinh cta ... (Tén (6 chitc khoa hoe va cong nghé):

a) Déng gbp cua céc thanh vién;

b) Ngudn thu tir hoat dong nghién ciru va phat trién;

c) Nguén thu tir hoat dong dich vy;

d) Nguon thu hop phép khéc (ngudn tai trg ctia cac td chirc, ca nhan trong va
ngoai nude, ngudn vay tir cac ngan hang, té chuc tin dung...).

Diéu 12. Céc nguyén tic tai chinh

1. Céc khoan thu cla ... (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé) s& duoc sit dung
vao cac muc dich sau:

a) Tra luong, thi lao, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho ngudi lam viée
trong ... (Tén té chitc khoa hoc va céng nghé).

b) Mua sdm, thué cac phuong tién vat chét - k§ thuat can thiét cho hoat dong
cua don vi.

c¢) Céac khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cta phap luét.
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2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh cac nghia vy, phan thu nhap con lai
sé& dugc st dung cho cac Quy (vi du: Quy diu tu va phat trién, Qu¥y phuc lgi, Quy
khen thudng, Quy du phong rii ro).

3. Nam tai chinh cua ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) bat dau tir ngay 01
thang 01 va két thuc ngay 31 thang 12 hiang nam.

Chwong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Piéu 13. Cac diéu kién sap nhap, hop nhit, chia, tach, giai thé

Quy dinh cu thé cac truong hop sap nhép, hop nhit, chia, tach, giai thé.

Diéu 14. Trinh ty, thi tuc sap nhép, chia tach, giai thé

Diéu kién, trinh tu thi tuc sap nhap, hop nhét, chi, tach, giai thé td chirc khoa
hoc va cong nghé thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 17, 18, 19, 20 va 21 Nghi
dinh s 262/2025/ND-CP.

Chwong VI
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwc cia Diéu 18

1. Diéu 1& nay c6 higu luc ké tir ngdy ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) duge
co quan c¢6 thim quyén cip Gidy chirng nhan dang ky tb chirc khoa hoc va cong nghé.

2. ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) cam két thuc hién dung nhitng quy
dinh cua ban Diéu 1¢ nay, Luat khoa hoc, cong nghé va dbi mdi sang tao va cac quy
dinh phap Iuat khac cé lién quan.

Piéu 16. Diéu kién sira dbi va bd sung Diéu 1&

1. Thé thite hop, thong qua ndi dung bd sung, stra dbi thuc hién theo quy dinh cua
Diéu 1é nay va cac quy dinh ciia phap luét hién hanh.

2. Khi can b sung, sira ddi ndi dung Diéu 1¢ nay, nhirng nguoi sang lap hoac Hoi
dong ... (Tén té chitc khoa hoc va céng nghé) s& hop dé thong qua quyét dinh ndi dung
thay doi.

CAC CA NHAN THANH LAP
(Ky va ghi ré ho tén)
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MAu s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co s¢ vat S6 |Pon| Tri Nguon
TT | chat-Kky thuat | lwong | vi gia Trong nuéc Nuwée ngoai
tinh | (riéu | 'Nha [ T6 | Ca | To | Ca
dong) | nwée | chire | nhan | chirc | nhan
I | Tru sd, nha xudng,
phong thi nghiém,
méy moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2
3 II | Vén bing tién ¥
| 1
2
i dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén va déng daw/ ky sé
VE NOI DUNG BANG KE KHAI ciia té chire (néu cd))

(Ky, ghi r& ho, tén va déng daw/ ky sé ciia
co quan, to chirc)

”Boz vgi 16 chitc khoa hoc va céng nghé ngoai céng lap va co von nudc ngoai: ké khai 50 von
béng tién bao dam dii kinh phl hoat dong thuong xuyen (bao gom tién lwong, tién cong va tién
chi hoat déng b6 mdy...) ciia t6 chike it nhdt trong 01 nam.
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3. Thay d6i, bo sung, cap lai gidy chirng nhin dang ky tb chirc khoa hoc va
cong nghé

- T4 chirc khoa hoc va cong nghé nop 01 b hd so thay ddi,
bo sung hodc cdp lai gidy chimg nhan dang ky té chirc khoa
hoc va cong nghé dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thong qua
hé thong dich vu cong truc tuyén, ndp truc tiép hodc guri qua
duong buu dién;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho
50, co quan c6 tham quyén kiém tra tinh day du, hop 1€ cua
Trinh tu thuc hién | ho so va thong béo yéu cau sira déi, bd sung néu hd so chua
hop 1¢;

- Trong thoi han 10 ngay lam v1ec ké tr ngay nhan dugc ho
so hop 1€, co quan cd thAm quyén xem xét, cdp gidy chung
nhén déng ky t6 chire khoa hoc va cong nghé da dugc thay
db6i, bd sung hodc cap lai. Truong horp tur chéi cap, phai c6
van ban thong bio néu rd 1y do giri cho td chirc, ca nhén ¢6
lién quan.

Thyc hién thong qua mot trong cdc cich thirc sau theo
hudng dan cua S& Khoa hoc va Coéng nghé

Cach thirc thuc | - NOp qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu
hién cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi thay doi, bd sung hodc cép lai gidy ching
nhan déng ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo Miu sb
05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP;

b) Tai liéu, ho so ching minh ndi dung thay ddi hodc bd
sung:

- Thay dbi tén cua t6 chirc:

Thanh ‘phé"m, s6 | Quyét dinh ctia cdp c6 thdm quyén vé viéc dbi tén cua td
lugng ho so chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay dbi, bb sung linh vuc hoat dong cua t6 chirc:

+ Quyét dinh cua cip c6 thépl quyén vé viéc thay doi, bd
sung linh vuc hoat dong cia to chirc khoa hoc va cdng nghé;
+ Bang danh sach nhan luc theo Mau sb 04 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

+ Bang ké khai co s¢ vét chét - k¥ thudt theo Mau s 10 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay déi tén co quan quyét dinh thanh l4p, co quan quan
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Iy truc tiép cua t6 chirc:

Quyét dinh do1 tén co quan quyet dinh thanh lap, co quan
quan ly truc tiép hoic thay ddi co quan quan ly truc tiép cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay dbi ngudi ding dau t6 chirc:

-+ Quyet dinh bd nhiém ngudi du’ng dau cia co quan, t6 chirc
c6 tham quyén.

+ Ly lich khoa hoc clia ngudi dimg dau té chirc khoa hoc va
cong nghé theo Mau s6 08 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay di vé tru s& chinh cua t chic:

HO so chimg minh try s& chinh phai c6 mdt trong cac gidy
to sau: Glay to ching minh quyén s¢ hitu nha, quyen su
dung dat cua to chic khoa hoc va cong nghé déi véi dia
diém noi dat tru s& chinh, hodc ho‘p dong thué, muon dia
diém lam tru so chinh, kém theo gidy t& chimg minh quyén
so hitu nha, quyen sir dung dat cua bén cho thué hoac cho
muon hodc gidy t& chitng minh quyén dwoc phép cho thué,
cho muon cua bén cho thué, cho mugn.

¢) Trudng hop td chirc khoa hoc va cong ngh¢ thay dbi tru
s& chinh (chuyén sang tinh/thanh phd khac noi da cap glay
ching nhéan dang ky to chire khoa hoc va cong ngh¢) dan
dén thay ddi co quan cp gidy chirng nhan:

T6 chic khoa hoc va cong nghé nép hd so dén co quan c6
thdm quyén cap gidy chitng nhan tai dja chi tru s& chinh méi.
HO6 so bao gom:

- Pon dé nghi thay di, bd sung gidy chimg nhan cta td chirc
khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 06 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

- Ho so vé try s& chinh:

Hb so chimg minh tru s¢ chinh phai ¢6 mt trong céc gidy
to sau: Glay to ching minh quyén s¢ hitu nha, quyen su
dung dat cua td chire khoa hoc va cong nghé d6i voi dia
diém noi dat tru s chinh, hodc hop dong thué, muon dia
diém lam tru so chinh, kém theo gidy t& chitng minh quyén
s& hitu nha, quyen sir dung dat cua bén cho thué hodc cho
muon hodc gidy t& chirng minh quyén duoc phép cho thué,
cho mugn cua bén cho thué, cho mugn.

Théng tin vé Glay ching nhén cii (s0, ngdy va co quan cap)
dugc ghi trén Giay chirmg nhan méi dé bao dam tinh lién tuc
hoat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé.

T6 chirc phai ¢6 van ban dé nghi thay dbi tru s¢ chinh gu1
co quan di cép gidy chimg nhan va ndp lai ban gbc gidy
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chimg nhén. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, co quan cap
Gidy chung nhan c6 van ban xac nhan t6 chirc khoa hoc va
cong nghé di hoan tat thu tuc dong thoi gui ban sa0 gidy
chimg nhéan va hé so cip g:ay chuing nhéan dang ky to chirc
khoa hoc va cong nghé cua t6 chiic cho co quan cép gidy
chimg nhan noi t6 chirc chuyén tru s& dén.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hé so hop
1€.

Pbi tuong thuc
hién thd tuc hanh
chinh

T6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nh4n dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo mau so 11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
$0 262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, miu
to khai (néu co va
dinh kém)

Mau s6 04 - Bang danh sach nhén luc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau s6 07 - Pon dang ky td chirc khoa hoc va cong nghé tai
Phuy Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
LGP,

Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc cta ngudi ding dau td chirc
khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau s6 10 - Bang ké khai co s& vt pha‘it - k¥ thuat tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

1. Diéu 1é t6 chirc va hoat dong

a) C6 diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, muc
tiéu, chirc nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cau to
chuec, quyen va nghia vu cua tb chirc, phuong thirc quan ly
va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sip nhép, giai thé va cac
noi dung khac theo quy dinh cua phép luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh€ bao gdm tén day du,
tén giao dich quéc té va tén viét tat (néu cd), duoc viét bang
céc chit cai trong Bang chit cai tiéng Viét; c6 thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc,
dé phat am.

Tén té chic khoa hoc va cdng nghé bang tiéng nudc ngoai
1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhimg tiéng
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nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng nudc ngoai,
tén riéng cia té chirc khoa hoc va cong nghé co6 thé gir
nguyén hodc dich theo nghia tuong Uing sang tleng nuoc
ngoait.

Tén to chirc khong dugc tring hodc gy nham 13n voi tén
ctia t& chirc khac dang hoat dong hop phap tai Viét Nam;
khong dugc sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén théng
lich str, van hoéa, dao due, thuan phong my tuc cua dan toc
hoac vi pham quyen sO hitu tri tug;

c) C6 try so chinh tai Viét Nam véi dia chi rd rang theo dia
danh hanh chinh, c6 s dién thoai, dia chi thu dién tur lién
lac chinh thic;

d) Ngudi dai dign theo phép ludt 1a ngudi dimg dau 6 chir,
dugc quy dinh rd trong dleu 1& hodc quyét dinh thanh lap
clia co quan c6 thim quyén;

d) Linh vyuc hoat dong duoc xac dinh theo mi cép 2 cua
Bang phén loai linh vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co ciu td chirc, nhiém vu va quyén han
cua cac chirec danh 1anh dao va bd may di€u hanh;

g) Piéu kién, trinh ty, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé
(néu cd).

2. Nhan luc khoa hoc va cong nghé

a) C6 it nhat 05 ngum ¢o trinh do dai hoc tr¢ 1én lam viéc
toan thoi gian (ddi vai to chire khoa hoc va cong nghé cong
lap thuc hién theo quy dinh cia Chinh phu vé thanh lép, to
chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap); trong d6 tbi
thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén moén phu hop véi ting linh
vuc dang ky hoat dong;

b) Pdi véi tb chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé phai c6 it nhit 01 tién si
c¢6 chuyén mén phu hop, 1am viéc toan thdi gian trong mdi
linh vuc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau td chire phai 6 trinh do dai hoc tré 1én,
¢ nang luc chuyén mon va kinh nghiém quan 1y phu hop;
d6i vai t6 chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh
1ap dudi hinh thire vién, nguoi ding dAu phai c6 trinh do
tién si.

3. Co s& vt chit - ky thudt

C6 quyén sé hiru hodic quyén sir dung hop phép tru sé, nha
xuong, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac
phuong tién k¥ thuét khac dap tmg yéu cau thuc hién chirc
ning, nhiém vu cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

Cén ctr phap ly cua

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d0i mdi sang tao so
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thu tuc hanh chinh

93/2025/QH15 ngay 27 théng 6 nam 2025.

= Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm
2025 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mai sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén dbi sé va cac
véan dé chung

- Théng tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bd
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huéng dan chirc ning,
nhi€ém vu, quyen han cua co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén cap tinh, cdp x3 vé cac linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nuéce cia B Khoa hoc va Céng nghé.
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Miu sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t6 chitc khoa hoc va céng nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

o Ché dolam | Noi cong
Nim sinh . By
Trinh dé viec tac cua
. = " Chinh | Kiém nguwoi
i S dao tao, chirc | Chuyén 5 s E -
So | Ho va tén duth hon | nuimk | SeRe - [nlngn lam viéc
T Nam | Nit g kiém
hoc ya
: nhiém
(néu c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., NgAY ... thang ... ndm ...
QUYET PINH THANHLAP HOACXCO' QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC )
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén/ va dong daw/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua to chirc (néu co))

(Ky, ghi ré ho, tén va dong ddw/ ky sé ciia
co quan, to chirc)
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Maiu s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Djc lap - Tw do - Hanh phiic

...... , hgay ... thang ... nam ..
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén td chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén déy du b%mg tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu co):
Tén déay du bang tiéng nude ngoai (néu cé):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Pia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/td chire quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chire:

Quyét dinh thanh 1ap sb: ngay

(Hodc “Bién ban ctia Hoi dong sang lap ngay *, d6i védi to chire do ca nhan
thanh 1ap).

4. Nguoi ding dau:

Ho va tén:

S can cudc/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i véi ngueoi mede ngodi):

Noi cap: Ngay cip:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: - Churc danh khoa hoc (néu éd):

5. Linh vwrc hoat dgng khoa hoc va cong nghé (can cit vao quyét dinh thanh ldp
va diéu 1é 16 chire va hoat déng ciia 16 chikc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so ding ky té chire
khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo diing ndi dung Gidy chiing nhan dugc cp, diing quy dinh cta phép
luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia td chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau /ky so cia
co quan, to chirc (néu cd))
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Miu s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tu do - Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dieng dau té chire khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:
Chd & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):
T 55 s n wimss 0 Nganh, linh vie dao tao Noi dao tao
BB, & 5 505 8 5is (Tén truong, nuedc)
6. Qua trinh cong tac
T s swssnmns Chire vu Linh vire chuyén mon Noi cong tac

Pén ......... (néu cé)

7. Trinh d6 ngoai ngit (logi tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh di cong bod:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da céng bé, noi cong bé,
ndm céng bé, nha xudt ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé€ tinh chinh xdc, trung thuc ciia ndi dung ban ly lich
khoa hoc, néu sai téi xin chiu trach nhiém tru6e phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC evene s NGAY .. thdng ... niim
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (Ky va ghi ¥é ho, tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(KY, ghi ro ho, tén va dong daw/ ky so6 cua
co quan, t6 chirc)
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Mau s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén ciia td chirc khoa hoc va cong nghé:

So Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Ngudn

TT | chat-ky thudt | lwong | vi gia Trong nwéc Nuéc ngoai
tinh | (ricu "Nha | T§ | Ca | T8 | Ca
dong) | nuéc | chire | nhin | chirc | nhén

I | Trusd, nha xudng,

phong thi nghiém,

may moc thiét bi,
tai san khac...

1

2

I | Vén bing tién

1

2

Tong sb: ................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC oo, NGAY ... thng ... ndm ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN,  NGUGI PAI DIEN CUA TO CHUC

TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (K va ghi 6 ho, tén va déng ddu/ ky s6

VE NOI DUNG BANG KE KHAI ciia 16 chie (néu cd))

(K, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé cia
co quan, to chirc)

“PD6i vgi 16 chirc khoa hoc va céng nghé ngodi cong ldp va cé Vvon nudéc ngodi: ké khai sé von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién liwong, tién cong va tién
chi hoat dong bo mdy...) cua 16 chirc it nhat trong 01 ném.
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4. Cip Gidy chirng nhin ding ky viin phong dai dién, chi nhanh cia td chirc

khoa hgc va cong nghé

- T chirc khoa hoc va cong nghé ndp 01 bd hd so cép gidy
chimg nhéan dang ky vin phong dai dién, chi nhanh dén So
Khoa hoc va Cong nghé thong qua hé théng dich vu cong
truc tuyeén, truc ti€p hodc gui qua duong buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tlep
nhén hd so, co quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va
hop 1€. Truo*ng hop hé so chua hop 18, phai ¢6 vin ban thong
bo yéu cau sira doi, bo sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho Sy
horp 18, co quan c6 thim quyen thue hién thim dinh va cap
gidy chimg nhan ding ky t6 chifc khoa hoc va cong nghé.
Truong hop tir chdi, phai ¢6 van ban tra 10i va néu 13 1y do.

Trinh tu thyc hién

Thuc hién théng qua mdt trong cac céach thirc sau theo
hudng dan cia S& Khoa hoc va Céng nghé:
Cich thac thuc | - NOp qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu

hién cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).
- Nop truc tiép.
- Nop qua dich vu buu chinh.

1. Thanh phan hé so gom:

a) Pon dang ky van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc
khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 03 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

b) Quyét dinh thanh 14p vin phong dai dién, chi nhanh;

¢) Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg du van phong dai dién,
chi nhénh;

d) Tai liéu chirg minh dap Gng dleu kién vé nhén lyc va try
s& cua van phong dai dién, chi nhénh, bao gom:

1 _ | - Bang danh sach nhan lyc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban
Thanh ~ phan, 0| hanh kém theo Nghj dinh s6 262/2025/ND-CP.

lugng ho so - Ho so chimg minh try s¢ van phong dai dién, chi nhanh
phai c6 mot trong cac gidy to sau: Glay td chirng minh quyén
sO hitu nha, quyén sir dung dit cua tb chirc khoa hoc va cong
nghé¢ dbi voi dia diém noi dit tru sé chinh, hodc hop dong thué,
mugn dia diém 1am try 8¢ chinh, kem theo gidy to chirng minh
quyén sd hitu nha, quyén sir dung dat ctia bén cho thué hoidc
cho muogn hoac gifiy to chirng minh quyén dugc phép cho thué,
cho muon cia bén cho thué, cho muon.

d) Ban sao gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé cua to chirc chu quan.

2. S6 lugng ho so: 01 bd.
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Thoi han giai quyét

Muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

Péi tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh

Vin phong dai dién, chi nhénh ctia té chtte khoa hoc va cng

nghé.

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

S¢& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Qiéy ching nhan vén phong dai dién, chi nhanh theo m?u’l
s0 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Phi, 1& phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém)

Mau sb 03 - Pon ding ky van phong dai dién/chi nhanh cua
t chirc khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

a) Viéc thanh 14p van phong dai dién, chi nhanh dugc quy
dinh cu thé trong diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cia td chirc
khoa hoc va cong nghé,;

b) Vin phong dai dién phai c6 t6i thidu 02 ngudi lam viée
toan thoi gian co trinh d6 dai hoc trd 1én;

Chi nhénh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi lam viée toan thoi gian
¢6 trinh d6 dai hoc trg 1én, trong d6 it nhat 01 ngudi cé trinh
do chuyén mon phit hop véi linh vuc hoat déng chu yéu
dang ky;

Ngudi diing dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh
do dai hoc tro 1én va lam viéc chinh thuc tai van phong dai
dién, chi nhanh;

c¢) Vian phong dai dién, chi nhanh ¢6 tru s& chinh tai Viét
Nam véi dia chi rd rang theo dia danh hanh chinh, c6 sb dién
thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc.

Cén ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va dbéi moi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cta Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mdi séng
tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén ddi sé va cac
véan d chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ctia Bo
truong B Khoa hoc va Cong nghé huéng dan chirc ning,
nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, cp xd v& céc linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc cia B Khoa hoc va Cong nghé.
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Mau sb 03

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KHOA HQC VA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... ,ngay...thang...ndm...

PON PANG KY VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (Tén ddy di bang tiéng Vié, tiéng nude
ngoai; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng mede ngoai (néu cd)):
2. Gidy chirng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Sé: Co quan cap: Ngay cép:
3. Tru sé chinh: >
Dia chi: (Theo thong tin trén Gidzv chimg nhdn dding ky 16 chire khoa hoc va cong nghé)
Dién thoai: Email:
4. Linh vic hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguwoi dirng dau to chire:
Ho va tén:
Chirc vu:
6. Tém tit qua trinh thanh 1ap va hoat ddng ciia té chirc:
(So lwoc vé lich sir phat trién, chirc ndng, nhiém vu va hoat déng cua 16 chire khoa
hoc va céng nghé)
Dé nghi dugc cip Gidy chimg nhin vin phong dai dién/chi nhanh tai tinh/thanh
phd..... v&i ndi dung cu thé nhu sau:
Tén vian phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu co):
Tén diy du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chuc:
Quyét dinh thanh 1ap sé:  ngay:
Nguoi ditng diu viin phong dai dién/chi nhanh:
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Ho va tén:

Ngay sinh: Gidi tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cé):
S6 cin cude/Cian cude cong dan/Ho chiéu (déi véi nguoi niedc ngoai):
Noi cip: Ngay cap:

Churc danh:

Linh vuc hoat ddng (can cik quyét dinh thanh Idp van phong dai dién/chi nhanh):

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so dang ky;

- Hoat dong theo dting ndi dung Gidy chiing nhan duoc cip, ding quy dinh ctia phap
luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/
ky so cua to chiic)
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MaAu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia té chitc khoa hoc va cong nghé/van phbhg dai dién/chi nhanh:

A A . . A
Nim sinh Chedviim. | NorRing
Trinh d§ viec tac cua
g . ~ | Chinh | Kiém ngwoi
. e dao tao, chirc | Chuyén 3 o g e
So | Ho va tén daxh khos Shiak thirc | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir & kiém
hoc e
nhi¢ém
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., NgAY ... thang ... ndm ...
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO QHU’C :
TO C]-IUC QUANLY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén/va dong dau/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua to chikc (néu co))

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky sé cia
co quan, to chirc)
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5. Thay d6i, b6 sung, cap lai Gidy chung nhan dang ky vin phong dai dién,
chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tu thuc hién

- Van phong dai dién, chi nhanh ngp 01 bd ho so thay doi,
bd sung hodc cip lai gidy chimg nhan dang ky van phong
dai dién dén So Khoa hoc va Cong nghé thong qua hé thong
dich vu cong truc tuyén, truc tiép hodc giri qua dudng buu
dién;

- Trong thoi han khéng qué 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan ho so, co quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va
hop 1&. Trudng hop ho so chua hop 18, phai ¢ vin ban thong
béo yéu cau sira ddi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd SO
hop 1é, co quan c6 tham quyen thuc hién thadm dinh va cép
gidy ching nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai ¢6 van ban tra 161 va néu 15 1y do.

Cach thac thuc
hién

Thyc hién thong qua mot trong cac cach thirc sau theo
hudng dan cua S& Khoa hoc va Cong nghé:

- Nop qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh ‘phz"in, sb
luong ho so

1. Thanh phan hd so gdm:

a) Pon dé nghi thay d6i, b6 sung hodc cap lai gidy chimg
nhén vin phong dai dién, chi nhanh theo Mau s6 05 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 262/2025/ND-CP;
b) Tai liéu, hd so chimg minh ndi dung thay dbi hoic bd
sung tuong ing véi ting trudng hop nhu sau:

- Thay dbi tén cta vin phong dai dién, chi nhénh:

Quyét dinh ctia cap c6 thidm quyén vé viéc dbi tén van phong
dai dién, chi nhanh.

Ddi véi trudng hop thay doi tir van phong dai dién thanh chi
nhanh: Bang danh sach nhén luc theo Méu s6 04 tai Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Thay d6i ngudi ding dau van phong dai dién, chi nhanh:
Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg ddu van phong dai dién,
chi nhénh.

- Thay dbi v& tru s cua van phong dai dién, chi nhanh:

HO so vé tru s& ctia van phong dai dién, chi nhanh phai c¢6
mot trong cac gidy to sau: Gidy to chimg minh quyén s& hitu
nha, quyén sir dung dét cia to chirc khoa hoc va cong nghé
ddi véi dia diém noi dit tru s& chinh, hodc hop ddng thug,
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muon dia diém lam tru so chinh, kém theo giéy to ching
minh quy€n s¢ hitu nha, quyén sir dung dat ctia bén cho thué
hodc cho mugn hodc gidy to ching minh quyén dugc phép
cho thué€, cho muon cua bén cho thu€, cho muon.

- Thay ddi, bd sung linh vuc hoat dong cua van phong dai
dién, chi nhanh: gidy ching nhén déng ky t0 chirc khoa hoc
va cong nghé cua t6 chirc chu quan.

2. S6 lugng hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Muoi lim (10) ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so
hop 18.

Déi tuong  thuc
hién thui tuc hanh
chinh

Viin phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh

S¢& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén vin phong dai dién, chi nhénh theo mau
s6 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c6 va
dinh kém)

Mau sb 04 - Bang danh séch nhan luc tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau sé 05 - Pon dé nghi thay dbi, bd sung, cip lai Gidy
chimg nhén ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy
chirmg nhéan véan phong dai dién/chi nhanh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu cd)

a) Viéc thanh ldp vén phong dai di€n, chi nhanh dugc quy
dinh cuy thé trong didu 18 t6 chirc va hoat dong cuia to chirc
khoa hoc va cong nghé¢; :

b) Vian phong dai dién phai c6 tdi thiéu 02 ngudi lam viée
toan thoi gian co trinh do dai hoc tré 1én;

Chi nhénh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi 1am viée toan thoi gian
c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, trong d6 it nhat 01 ngudi ¢o trinh
do chuyén mon phu hop véi linh vuc hoat dong chu yéu
dang ky;

Nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh phai ¢6 trinh
dd dai hoc tré 1€n va lam viéc chinh thirc tai van phong dai
dién, chi nhanh;

c) Van phong dai dién, chi nhanh cé tru sé chinh tai Viét
Nam véi dia chi ro rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6 dién
thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc.

Cén cur phap ly cua

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mdi sing tao soO
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Mau s6 05
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C KHOA HQC VA Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE/VAN PHONG DAI
DIEN/CHI NHANH

...... , hgay ... thang ... nam ...

PON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHU'C KHOA HQC VA CONG NGHE/
GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh: (zén

ddy du bang tiéng Viét, tiéng mee ngodi; tén viét 1t bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai
(néu co)).

2. Gidy chirng nhén ding ky to chirc khoa hoc va céng nghé/Gidy chirng nhan

Vin phong dai dién/chi nhanh:

S6: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia td chire/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, b sung, cip lai Gidy chirng nhan ding ky t6 chirc

khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng nhin Vin phong dai dién/chi nhanh: (76 chic
khoa hoc va céng nghé/vin phong dai dién/chi nhdnh liét ké moét hodc mét sé néi dung
dé nghi thay doi, bé sung hodc li do d@é nghj cdp lai Gidy chimg nhdn ddng ky 16 chirc
khoa hoc va céng nghé/Gidy chieng nhdn Vin phong dai dién/chi nhénh).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xdac, trung thuc cua Pon dé nghi ndy va cac tai liéu

kém theo;

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chirg nhan ding ky td chirc khoa hoc va cong

nghé/Gidy chirng nhan Vin phong dai dién/chi nhanh dugc cap, dung quy dinh cia phap
luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky sé cia co quan,
16 chirc)

YL
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6. Cong nhin trung tim nghién ciru va phat trién

a) T6 chic c6 nhu cau dé nghi cong nhan trung tam nghién
clru va phat trién gui 01 bo gui vé S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ thong qua hé thong dich vu cong truc tuyen ndp truc
tiép hodc giri qua dudng buu dién;

b) Trong thdi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhan hd
50, S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ kiém tra tinh dy du, hop 1&
ctia hd so. Trudng hop ho so chua day du hodc khéng hop

Trinh ty thuc hién
18, phai c6 van ban yéu cau sira ddi, b6 sung;
c) Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
ho s0 hop 1€, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh 14p Hoi dong
tu van cong nhén trung tdm nghién ctru va phat trién, tién
hanh thim dinh va cép gidy cong nhén trung tdm nghién ciru
va phét trién. Trudng hop tir chdi, phai ¢é vin ban tra 16 va
néu rd 1y do.
Thyuc hién thong qua mot trong cic cach thirc sau theo
huéng dan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé:

Céch thic thyc |- NOp qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cdng dich vu

hién cong quoc gla (https://dichvucong.gov.vn);
- Nop truc tiép;
- Nop qua dich vu buu chinh.
1. Thanh phan hé so gom:
a) Van ban dé nghi cong nhén trung tam nghién ciru va phat
trién, néu rd muc tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két
tuadn thu cac quy dinh ctia phap luat;
b) Ban sao hop I¢ céc tai ligu sau: quyét dinh thanh 1ap, diéu
1& td chirc va hoat dong;

Thinh ‘phin, =8 ¢) Danh sach nhén luc; :

luong hd so : d) Tai liéu minh ching mirc chi hodc cam két chi cho hoat

dong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé;

d) Tai liéu minh chimg két qua nghién ciru dugc ung dung,
chuyén giao, thuong mai hoa trong 05 nim gan nhat; hodc
tai liéu xac nhan viéc nop don ding ky sang ché, giai phap
hitu ich dugc co quan c6 tham quyén tiép nhan theo quy
dinh phap luat.

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Ba muoi (30) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop .

P61 tuong  thyc
hién thu tuc hanh
chinh

T4 chirc khoa hoc va cong ngh¢ da dugc S& Khoa hoc va
Cong nghé cap Gidy chimg nhén dang ky to chirc khoa hoc
va cOng nghe.

Co quan thuc hién

S¢& Khoa hoc va Céng nghé
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thu tuc hanh chinh

Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

Gjéy cong nhan trung tam nghién ciru va phat trién theo mau
so 14 tai Phu luc I ban hanh keéem theo Nghi dinh so
262/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kem)

Khong.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién ﬂ'll:] tuc
hanh chinh (néu co)

a) Co tu cach phép nhan, dugc thanh lap hgp phap va dang
ky tb chirc khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phép
luat Viét Nam;

b) Co6 chirc nang, nhiém vu chinh la nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghe¢, dugc ghi rd trong mdt trong cac van
ban sau: Quyét dinh thanh lap, Diéu 1 t6 chtic va hoat dong,
gidy chiing nhan dang ky té chirc khoa hoc va cong nghe

¢) Cé doi ngil nhan luc nghién ctru toan thoi gian téi thiéu
10 nguoi, trong d6 it nhat 01 tién si thudc linh vuc chuyén
mon phu hgp véi hoat dong nghién clru khoa hoc va phat
trién cong nghé cua td chic;

d) C6 co s¢ vt E:he“it, trang thiét bi nghién ctru phu hop, dap
ung yéu cau trien khai hoat dong nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé theo linh vuc dang ky hoat dong; dugc
s& hitu hodc ¢é quyén st dung hop phép;

@) C6 ngudn tai chinh 6n dinh, bao dam mirc chi hodc cam
két chi toi thiéu 02 ty ddng mdi nam cho hoat dong nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

e) Co két qua nghién ciru duge ng dung, chuyen giao,
thuong mai héa trong thoi gian 05 ndm gan nhét; hodc c6
don dang ky sang che giai phéap hitu ich, giéng cay trong,
ban quyén phan mém may tinh hop 1& da duogc co quan co6
tham quyén tiép nhan theo quy dinh ctia phap luat vé sé hitu
tri tug.

Cén ctr phap 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao s6
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim
2025 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Ludt Khoa hoc, céng nghé va di méi sang
tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén déi s6 va cac
van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan chirc ning,
nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cdp tinh, cdp xd vé céc linh vuc thude pham vi
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quéan 1y nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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1 A - ~ > ! 4 1. . .z r b1 A
7. Thanh lap don vi trye thuge & nwéc ngoai cia to chirc khoa hoc va cong

nghe

Trinh tu thuc hién

- Té chirc khoa hoc va cong nghé ndp 01 bd hd so dé nghi
thanh 1ap don vi truc thudc ¢ ngude ngoai dén S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén,
truc tiép tai bo phan mot ctra hodc gui qua duong buu dién,;
- Trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhén hé so, S& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra tinh dy da
va hop I€. Truong hop hd so chua hop 18, phai ¢ van ban
thong béo yéu cau sira dbi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so
hop 1€, S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién xem xét va co
van ban thong béo vé viée dap (g cac diéu kién. Trudong
hop tir chdi, phai c¢6 vin ban tra 161 va néu 13 1y do.

Cach
hién

thirc  thuc

Thyc hién théng qua mét trong cdc céach thire sau theo
hudng dan cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé:

- Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn);

- Nop truc tiép;

- Nop qua dich vu buu chinh.

Thanh phén, sb

lwong hod so

1. Thanh phén ho so gom:

a) Do‘n~dé“: r}ghi thanh 1&p don vi truc thudc & nudc ngoai
theo Mau s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 262/2025/ND-CP;

b) Pé an thanh 1ap don vi truc thudc, néu rd: su cﬁr} thiét,
muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia di€m va hinh thirc t6 chirc;
¢) Cam két thuc hién ddy di nghia vu tai chinh ddi v6i Nha
nudc Viét Nam;

d) Cam két khong vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 cua Luét
Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan.

2. S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét

Mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
16,

Pbi tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da duoc S& Khoa hoc va
Cong nghé cap Gidy ching nhéan déng ky t6 chirc khoa hoc
va cong nghé.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé.

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

Van ban thong bao ve viéc dap ung céac diéu kién.
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Phi, 18 phi (néu c6)

Khong.

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém)

M3u sb 02 - Pon dé nghi thanh 14p to chirc tryc thude or
nude ngoai tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (n€u co)

Khéng.

Cén cu phép ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luét Khoa hoc, cong nghé va ddi méi séng tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nim 2025.

- Nghi dinh sé 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu ctia Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mo1 sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén déi sé va cac
van dé chung

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ctiia Bo
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé hudéng dan chirc ning,
nhiém vuy, quyen han cia co quan chuy€n mon thugc Uy ban
nhan dan cap tinh, cap xi vé cac linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nudc cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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thu tuc hanh chinh

93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam
2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot so diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gid, chuyén dbi s va cac
van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ctia Bo
truong Bo Khoa hoc va Coéng nghé hudng dan chirc néng,
nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cép tinh, cdp xd vé céc linh vuc thudc pham vi
quan ly nha nuée cua B Khoa hoc va Cong nghé.

e —
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Miu sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoe va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh:

S Ché @9 lam | Noi cong
Nim sinh vk A
Trinh da viec tac cua
. G » Chinh | Kiém ngwoi
£ o Lo dao tao, chirc | Chuyén . o . ok
So | Ho va tén Al o noanh | thire | nhiém | lam viée
TT Nam | Nir g kiém
hoc on
nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., Ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC‘ CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO QHU’C
TO C}{UC QUANLY TRUC TIEP (néu co) (Ky va ghi ro ho, tén/ va déng daw/ ky so
VE NOI DUNG BANG DANH SACH cua té chirc (néu cé))

(KY, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky sé ciia
co quan, 16 chirc)
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Mau s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Doc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... , hgay...thdng...nam...

DON DE NGHI THANH LAP ‘
TO CHUC TRUC THUQC O NUGC NGOAI

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé. ...
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén ddy di bing tiéng Viét, tiéng nudc
ngoadi; tén viét tdit bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co)):
2. Gidy chirng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
Sé: Co quan cép: Cép ngay:
3. Tém tit qua trinh thanh 1ap va hoat ddng ciia té chire
(So lugc vé lich sir phdt trién, chirc néng, nhiém vu cia t6 chitc khoa hoc va cong
nghé, nhitng hoat dong cia 16 chitc, ddc biét la hoat dong hop tdc qucfc té).
Pé nghi dwogc thanh 1ap té chirc trwe thude & nwée ngoai voi ndi dung cu thé
nhw sau:
Tén td chirc truc thude/vin phong dai dién/chi nhanh & nudce ngoai (Tén day di
bang tieng Viét, tiéng nudc ngoadi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng mieée ngodi (néu co)):
Dia diém du kién (Chi tiét dén cdp thanh phé va twong duong):
Linh vuc hoat dong(Can cir theo linh viee hoat déng cua 16 chite chii quan):
Thoi gian hoat dong du kién:
Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia ndi dung hd so dé nghi cho
phép thanh lap td chire truc thude/ van phong dai dién/chi nhanh & nude ngoai;
- Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua phép ludt ctia nudce so tai lién quan dén td
chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nuéc ngoai. §

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va déng dau/ ky so
cua té chirc)
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