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Phu luc

Luwu y quy cach thwc hién va quy woc viét tat trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du G1ay tlep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 01 - Quyer dinh so 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06 - quei‘ dinh s6 1326/0P-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ciia cong dan (frong quy trinh viét gon la “Hoé s07).

- Khi phan céng xi Iy hé so, chuyén tiép ho so tie bé phdn nay sang bé phdn khdc xi Iy: Phai ky, ghi rd tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, ngtrm nhén trén Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyet hd so (Mau 06). Dong thoi, pha1 Xu ly phan
cong/chuyén tiép trén phin mém dién tir, tring khép véi vide chuyén trén Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so (MAu 06).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thié’un thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dwoc hd
s0, S& phai ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién lai ho so theo diing mau (Mau sé 08 - Quyét dinh so6 1326/QD-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khéng du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra ho so khong giai quyét (Mau sé 09
- Quyét dinh sé 1326/QD-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidai quyét:

+ Cac budce trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”:

+ Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghe, viét tit 1a: “Sé KHCN™.

+ Pon vi thim dinh (dwoc UBND ty quyén giai quyét TTHC).
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1. Thi tuc ching nhéan chuin do lwong ding trwe tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2.

2. Thi tuc chirng nhén, cap thé kiém dinh vién do lwong.

Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du. hop 1.

Cac buérc n. A n . .. | Théigian Két qua
thwre hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hien thwc hién thirc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dix liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. -MAu sd 01.
: ; . : . . T e .. | - MAus6 06.
g:l Hll’;]:l;g * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Lap | Céng churc, vién chirc, Trong gio A
;111:, ha P | phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so va ghi | nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ Hq BeR o
nhan ho S0 15 1¥ do, cin ci phép 1. - Giay to lién quan
- X T <3 N theo quy dinh.
* Truong hop tu choi tiep nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so va néu
ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
. | Chiy&s iidsa(aiby: dibn VA S ; .. |-MAuso0l.
B2 Chupén L3600 s iy )18 SGKbcu oo | g e vimani, | 040 | V0
ho so , g ghe & Y P g nhan vién tai Trung tam lam viéc < ’
xt ly. i - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 04 gio CHD so
cong xw ly vién xur ly. chuyén mon lam viéc




Cic buérc N . . .. ... | Thoigian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thue hign
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtt Iy
ho so theo quy dinh:
. |z Truonenop kiungdag Uns yen e g (o - Théng béo tra hd so
B4. Kiém | han 07 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan du ho so . . 1 X X
i : o .y 2 . 1o 2 N naer A 03 ngay | hoac bo sung ho so
tra, xit 1y ho | theo quy dinh, thong bdo bang van ban cho t6 | Chuyén vién xw Iy ho so . ®d o L
S6F chire d& nghi v& 1y do tir chéi giai quyét hd so lamviée |- Van ban co lien
hodc nhitng ndi dung can hoan thién. quan
- Truong hop dép tmg yéu cau: Thuc hién budce
tiép theo.
5. 1 y Ze iR 5 , £ g Z i s i 02 nga ; K. i
B:. X Iy Chuyén vién xtt Iy ho so du thao Quyét dinh. Chuyén vién xtr Iy ho so . g. ny Du thao Quy¢t dinh
ho so lam viéc
B6. Tham ) . )
muu, trinh | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra HO so. Lanh dao phong 1,5 ngay |- Du thao Quyét dinh
Lanh dao chuyén mon lam viéc |- Ho so
phé duyét
B7. Lanh - . .
dao S& phé | Linh dao S6 KHCN ky duyét Quyét dinh. LichdgoStEhoatge | Wmgay | koo,
¥ va Cong nghée lam viéc
duyet
B?;, ‘Phéf - Vafl thu vao so van b?.ll, d(;ng dali, lu’}:l trit ho - Vin thu 04 gid> ovie disli duoe an
hanh va gii | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho . L . . \
- Chuyén vién xu ly lam viéc | hanh

két qua giai

Trung tam.




Cic buérc N . o .. | Thoi gian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thue hign
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

- Tra két qua cho to chitc, ca nhan.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phicu

2 - Thu lai miu s6 01.
theo quy dinh (néu o). u la1 mau so

- Tra két qua/ho so
Cong chirc, vién churc, Trong gi¢ | cho
nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | t4 chitc, ca nhan.

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy t& theo quy dinh
(néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac Iwu trit theo quy dinh.

- Mdi to chirc, ca nhan danh gia mirc do hai
long.

B9. Tra két
qua

- Két qua theo quy
dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cua dién tir.
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3. Thi tuc diéu chinh néi dung quyét dinh chirng nhan chuin do lwong dung trie tiép dé kiém dinh phwong tién

do nhom 2.

4. Thi tuc diéu chinh néi dung quyét dinh chitrng nhin, cap thé, cip lai thé kiém dinh vién do lrong.

Thoi gian thue hién: 07 ngdy 1am viéce ké tir ngay nhan hd so diy du, hop 16.

Cic buérc N N ) . ... | Thoigian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thire hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu théng tin hd so vao phin mém.
- Quét scan va luu trix ho so dién . - Mau s 0l.
B1: Huoug | T’ru:éng hgp hﬂé so chua dﬁiy du, h‘o’p I Lap Cong chtrc, vién chirc Trong gi¢ ) M? u s6 06.
dan,  ti€p | phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi nhan vién tai Trung tﬁr’n hanh chinh |~ Ho so.
nhan ho s¢' | 15 Iy do, can ci phap ly. ' - Gidy to lién quan
* Trudng hop tir chdi tiép nhén hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu ttr choi tiep nhan giai quyéet ho so va néu
0 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
z | Chuyén ho so ( i4 , dién to vé S& Khoa hoc va . , n , . - Mau s6 01.
B-Z: huyen C(“)n; nghé (Ph(‘?ngychuyén rzlﬁn) dé phan cong Long a_:hu’c,_wen ol 12 g9 - MAu s6 06.
ho so ¢ g i nhan vién tai Trung tam lam viéc <
xtr ly. - Ho so.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong chuyén Lanh dao Phong 02 gio 13 so
cong xwly |vienxuly. chuyén mon lam viéc )




Ciac buéc - —— o ., | Thoi gian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thue hign
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtt Iy
ho so theo quy dinh:
- Truong hop khong dap ung yeu cau: trong thoi
.z__ | han 05 ngay lam viéc k¢ tr ngay nhan du ho so - Thong béo tra hd so
B4. . K,len; theo quy dinh, thong bao bang van ban chp to huvan vicn xi 14 b 02 ngay | hodc bo sung ho so.
tra, xirly ho | pqe 52 nghi vé ly do tir chdi giai quyét ho so Clhmyen waen gu ly'ha 35 lamviéc |-Vin ban c¢6 lién
sl hoac nhirng no1 dung can hoan thién. quan.
- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién bude
ti€p theo.
B5. Xw Iy e ; i e Y 02 ngay ; B oo
hd so Chuyén vién xir 1y ho so du thao Quyet dinh. Chuyén vién xu Iy ho so Birryice Du thao Quyeét dinh.
B6. Tham . .
muu, trinh | Lanh dao Phong chuyén mon ki€ém tra ho so. Lanh dao phong 01 ngay H
Lanh dao chuyén mon lam viéc 05
phé duyét
B7. Lanh « . .
dao S& phé | Linh dao S& KHCN k¥ duyét Quyét dinh. LighdaoSaRhoabee | Olmgay | & e
“ va Cong nghé lam viéc
duyet
BS. Phat | - Van thu YflO s van ban, dQng dr?iq, lu’}l trt ho
hanh va gt | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Vién thu 04 gio Quyét dinh dugc ban
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xu Iy lam viéc | hanh.

quyet




Cic buérc N . o .. | Thoi gian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thue hign
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
- Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
- Ky xéc nhan viée n’han két qua trén mau phicu - Thu lai mAn s501.
theo quy dinh (neu co). ok L
Thu 1 b o i - Tra ket qua/hd so
BY9. Tra két i lat Bag mdu P 11eu glay o the o Cong chtrc, vién chrre, Trong gio cho t6 chure, ca nhan.
X (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu . e u s . " 3 < .
qua nhan vién tai Trung tam | hanh chinh | - Két qua theo quy

tuc hanh chinh hoac Ivu trtt theo quy dinh.

- Mdi to chie, ¢d nhin danh gia muc do hai
long.

- Két thiic ho so trén ph@m mém mot cira dién tir.

dinh.
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5. Thi tuc hiy bé hiéu lwe ciia quyét dinh chieng nhin chuin do lwong.

6. Thi tuc hity bé hiéu e ciia quyét dinh chirng nhan, cip thé kiém dinh vién do lwrong.

Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 18.

Cac buodc s i o . L. ik Thoi gian Két qua
e No6i dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién ——— thigc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Quét scan va luu trix ho so dién tu. -MAusb 01.
Bli le(')"ng : T}‘Ufmg hop hné so chua day du, h\(.)’p I¢: Lap Cong chirc, vién chirc Trong gio i M‘ﬁ U506
dan, tiép | phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi | 12 "2 o Trun " tam | hanh chinh | - HO SO
nhan hé so' | 15 1y do, can cit phap 1. - - Giay to lién quan
* Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur chdi tiép nhan giai quyet ho so va néu
ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
. o ‘ -Maus6 01.
B2: Chuyén C13uyen h? py (iglay, dl@l{ u3) ve So;Kh?a h?c va Céng chitc, vién chire, | 02 gi lam |- Mau 50 06.
hd so Coéng nghée (Phong chuyén mon) dé phan cong nhan vién tai Trune tim vide 3
xit 1§ : g . - HO so.
-Maus6 01.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phan céng chuyén Lanh dao Phong 02 gi lam | - MAu s6 06.
cong xwrly | vién xur 1y. chuyén mon viéc -Hb so.




Ciac buéc - —— o ., | Thoi gian Két qua
thure hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thwrc hién thue hign
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtt Iy
L, [OSoeGuyemE 00 - Théng bjo tri hé so
B4. 7Kr1en;\1 - Truong hop khgng dap ung yéu cau: Thong @ 01 ngay lam | hodc bo sung ho so.
tra, xi 1y ho | bio cho o chirc dé nghi néu 15 1y do. Chuyén vién xur Iy ho so vice Vin bin c6 L
- . -Van ban c6 lién
- Truong hop dap ting yéu cau: Thuc hién budce quarn.
tiép theo.
B?. Xu ly C}luyffn vien xu ly ho so du thao Quyét dinh Chiryéirvis 2 Ty bl so 02 gio lam D}I thqaomQuyet dinh
ho so huy bo higu luec. viéc huy bo hiéu luec.
B6. Tham ) .
muu, trinh | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra HoO so. Lanh dao phong 02 gio lam Ha
Lanh dao chuyén mon viée 05
phé duyét
B7. Lanh . : s s
dao S& phé | Lanh dao S& KHCN ky Quyét dinh. Lanhdao SaKhoahoc | 04giolam | o g 4o
" va Cong nghée viéc
duyet
BS. Phat | - Van thu Yzio sb vin ban, dong dé‘il}, luu trit hd
hanh va giti | 5O va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Vin thu 04 gidr lam Quyét dinh duoc ban
két qua giai | [rung tam. , _ Chuyén vién xt Iy viée | hanh.
quyét - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tam.
. .z |-Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan. . L , .| - Thu lai mau sb 01.
B9. Tra ket ' ée nhn viee nhan k& s n 51 phid Cong chirc, vién churc, Trong gio T 2 Tha
qud - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | . "o tai Trung tim | hanh chinh |~ Tra két qua/hd so

theo quy dinh (néu c¢9).

cho.
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&tcbl:;gl: Noéi dung cong viéc DPon vi/ngwdi thue hién fhh;: E;g: tllf;z (]l]liléau
- 'I:hu lai cdc mau phiéu, gidy t& theo quy dinh t6 chtrc, ca nhan.
(néu co), gui lai co quan chu tr1 giai quyeét thu - Két qua theo quy
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. dinh.
- Mai to chirc, ca nhan danh gia mirc do hai -
long.
- Két thiic hd so trén phé“m mém mot ctra dién tir.




