Sé: 1954/QD-UBND(CT): 30/07/2026: 16:54:36:

Phu luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1954/0P-UBND ngay 30/7/2026
ctta Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngai)

Luwu ¥ quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén diy dua Glay tlep nhén hé so va hen tra ket qua (Mau SO 01 - Quyer dinh SO 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 06 - quer dinh 56 1326/0P-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phdn cong xu’ Iy ho so, chuyén fre:p hé so tir b6 phdn nay sang bé phan khac xu Iy: Phai kv ghi 16 tén nguo1 phan
cong/nguol chuyen tiép, nguol nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau 06). Pong thoi, phai xtr 1y phan
cdng/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (Mau 06).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chwa day du, chwa hop 18: Trong thdi han quy dinh, ké tir ngdy nhin duoc hd
so, S& phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1326/0D-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Trudng hop khong du co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bo tra ho so khong giai quyét (Mdu s6 09
- Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Cac budce trong quy trinh, viét tit la: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S& Khoa hoc va Cong ngheé, viét tit 1a: “Sé& KHCN™.

+Pon vi thdm dinh (duwoc UBND uy quyén giai quyét TTHC).
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1. Thi tuc cap Giay chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va céng nghé.

Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc hd so hop 18.

Cac buérc NSE B e vito Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién PLENTE CONs W thwe hién thue hién thue hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. -Mau s 01.
wa ong | T Truong hop 1?6 so chua day da, hop I¢: Cong chuc, vién chtre, Trong gio ) Mfu ki
dan, ti€p | Lip phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so nhan vién tai Trung tAm | hanh chinh |~ HOo so.
nhian  ho | va ghi rd 1y do, can cir phép Iy. ' - Gidy to lién quan
o T LA " -
> * Trudomg hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phieu tr cho1 tiep nhan giai quyét ho so va
néu rd Iy do tir cho1 theo quy dmmh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Sé Khoa hoc Gltngelite: vilivehiie - MAu 6 01.
Chuyén va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mon) d¢ phan TN g 0,5 ngay - Mau s 06.
K v SOl R 17 nhan vién tai Trung tam b
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong . ngiy 1 sor

cong xu ly

chuyén vién xu ly.

Chuyén mon




Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap ho so cap gidy

B4: Klém - N?::u h(}‘) so dat yéu cau thi xir l}"z ho .s:or. Chuyén vién xit Iy ‘ Chﬁ’ﬂ% nhan. o
tra, xw ly | - Néu ho so chua hop 1é hoac c-‘éin diéu chinh hd so 01 ngay - Hodc du t}}ao van
ho so no1 dung thi gui van ban yéu‘ciiu to churce, gé ban , tr choi giai
nhan b0 sung hoan thién ho so hoac dicu quyeét.
chinh no1 dung va néu 16 1y do.
B5: Xw 1y | Chuyén vién xir Iy HO so cip Gidy ching Chuyén vién xu ly . - HO so cép Gidy
2 A A 09 ngay . "
ho so nhan. ho so chimg nhan.
B6: Tham
muu, " 5 " i goad 2 e < A £ -
: Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra Ho Lanh dao phong . - HO so cap Giay
trinh i = N - N 01 ngay . %
. so cap Giay chirng nhan. Chuyén mon chirng nhan.
Lanh dao
phé duyét
BT: Kiem.| oo duvhonii dune winh Gidm a5 Sk | T 10 o doaSophu ‘ _ Du thio Gidy
duyét ho| .., .z , . trach linh vuc duoc 01 ngay . A
thao Giay chimg nhan. .. chimg nhan.
SO ; phan cong




Cac buéc NG dikig 6B vie Pon vi/ngwoi Théi gian Két qua
thuc hién = * thwe hién thuc hién thuc hién
B8: Ky
duyét hé | Phé duyét Gidy chimg nhan. Giam ddc Sé 01 ngay - Gidy chtg nhan.
SO
B9: Phat | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho _Vin thu !
giti  két | so cho Trung tam. o 0,5ngay |- Giay chimg nhan.
. - 2 1A -4 Ao - Chuyén vién xu ly
qua gial | - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung
quyét tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky xédc nhén viéc nhin két qua trén mau
phieu theo quy dinh (néu co). - Thu lai mAu sb 01
- .Thu lf_{u cac mau pl}leu, giay to ‘Ehe(? quy - Tt Wk i s
B10: Tra dm}}: (neP. o), gul 12_11’ co aran chu tfl gal Cong chure, vién chire, Trong gio cho t6 chac, ca
két qua quysttny e hah clinb.hoae: heg e theo nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi tb chire, ca nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thiac hd so trén phin mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy

dinh.
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2. Thi tuc cip thay déi ndi dung, cip lai Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va céng nghé.

Thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

Cac buérc N G b v Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién T ERNE s Y thwe hién thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.
B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
wa ong .| ¥ Trwong hop ]}6 so chua day du, hop I¢: Cong chuc, vién chure, Trong gio ) Mfu b
dan, ti€p | Lip phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so nhén vién tai Trung tim | hanh chinh |~ Ho so.
nhin  ho | va ghi 13 Iy do, can ctr phép Iy. ' - Gidy t& lién quan
o Y LA R :
> * Trudmg hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phicu tir cho1 ti€p nhan giai quyét ho so va
néu rd 1y do tir cho1 theo quy dinh cua phap
luat.
B2. Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S& Khoa hoc Coinpeliire, vilnohitc - MAu 6 01.
Chuyén va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mon) dé phan T i 0,5 ngay - Mau s 06.
K v colirEE 1. nhan vién tai Trung tam Bl
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong Oy 1 so

cong xu ly

chuyén vién xu ly.

Chuyén moén




Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
Iy ho so theo quy dinh:

- Lap ho so cap thay
do1 nod1 dung, cap lai

Em | -NEubd s B Xl 10 B e Gidy ching nhén.
B4. Kvlen’l Nf:'u h? so dat yéu cau thi xur I_Y ho _s‘o. Chuyén vién xit Iy ‘ YU g fan.
tra, xwr 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh hd so 01 ngay - aHOEIC du ﬂ}f_lo van
hé so ndi dung thi giri van ban yéu cu to chic, ¢4 ban trr choi giai

nhan bo sung hoan thién ho so hoac diéu quyet.
chinh no1 dung va néu rd 1y do.
Chuyén vién xi Iy HO so cap thay dbi ndi T ; H6 so cap thay doi
: X ly R T oeik A ’ - : Chuyén vién xur 1 04 nga . 2 .
hB§ 0),(“’ Iy dung, cap lai Giay chirng nhan. Y B y o nd1 dung, cap lai
oS iR Giy chimg nhan.
B6: Tham . b 3
- Lén}} dao Phong Chuyén mén klén} tra HO 5 L thay di
L so cap thay do1 no1 dung, cap la1 Giay ching Lanh dao phong 01 ngay Hf’_ so cap t gy aol
trinh Shae Chu én o0 no1 dung, cap lai
Lanh dao o Y Giay chimg nhan.
phé duyét
B7: Kiem.| oon diybr bl dons winh Giko 8 85 de| 10 am aocSapm ‘ Du thio Gidy chimg
duyét ho | ,, .z . . trach linh vuc duoc 01 ngay .
thao Giay chiing nhan. .. nhan.
SO : phéan cong




Cac buéc Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi Théi gian Két qua
thuc hién > = thwe hién thuc hién thuc hién
B8: Ky \ £ . .
duyéthd | Phé duyét Giy chimg nhan. Gidm déc S& Ologay | Gupcluigaige.
SO
B9. Phat | - Van thu vao sb van ban, dong diu, Ivu trix
hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho Vin thu ’
giti  két | so cho Trung tim. o 0,5 ngay - Giay ching nhén.
. g PO iy A s - Chuyén vién xu ly
qua gial | - Chuyén ho so (giday, dién tir) cho Trung
quyét tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- K¥ xd4c nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).
B10. Tral~ .Thu l?i CE’l'C mﬁﬂl} pl}iéu, gidy 1o ’Ehe(? quy - T Tai HAEEA 01
Két ua dinh (neu co), gui lai co quan chu tri giai Cong chirc, vién chirc Trong gid |- Tra két qua/hd s
- AU vét thu tue hanh chinh hodc lwu trit theo | - onS S c. | lrongsg 4 ku qualho. st
phi dia u-dink nhan vién tai Trung tam | hanh chinh | cho t6 chic, ca
gioi C nhan.

- Moi to chire, ca nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thac hd so trén phin mém mot ctra
dién tur.




3. Khai bao thiét bi X-quang chin doan y té, thiét bi chup cit 16p vi tinh tich hep véi PET (PET/CT), SPECT
(SPECT/CT), sw dung thiet bi phat tia X (trw thiet bi chup anh phong xa cong nghiép).

Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc phiéu khai bao.

Cac budrc O T T Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién 2 RIS EONE VR thue hién thue hién thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin

mem.

- Quét scan va luu trix ho so dién ti. -MAu s6 01.
Bl; Hu:(:):ng * Truong hop ho so chua day du, hop I&: Cong chuc, vién chirc, Trong gid | M:lu SRilo.

dan, tiép | L4p Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.

nhan ho so

va ghi 16 ly do, can cit phap Iy.

- Giay to lién quan

* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyét ho so va
néu rd Iy do tir cho1 theo quy dinh cua phap
luat.
B2: 2 A -4 - n 5 P | n i 25 ) . 55 —M5u3601.
Chuvén Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Phong | Cong chue, vién chwe, | 0,5 ngay lam | M 6 06
o chuyén mon. nhan vién tai Trung tam Viéc ) )
ho so - Ho so.
B3: Phan | Linh dao Phong chuyén mén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay lam 1B so
cong xr ly | chuyeén vién xu 1y. chuyén mon viee '
- Néu hd so khong hop 1&: Tham muu ban - Lap hd so cép
B4: X Iy | hanh vin ban tir chdi giai quyét (néu 16 Iy gk g o Gidy x4dc nhan khai
hd so do). Chuyén vién xt IV hoso | 1,5 ngay lam | .-
viee

- Néu hd so hop 1&: Tham muu tién hanh

- Hoac du thao van




Cac buéc S —— Don vi/ngwoi Théi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
tham dinh va du thao Gidy x4c nhan khai ban tr chdi giai
bao. quyeét.
Linh dao Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy
§Es e ho so:
tra. x&elll,l - Néu hd so khong hop 18 tra chuyén vién xir Lanh dao phong i BT - HO so cap Gidy
base |19l shyEnibn Sngaylam |4 nhan khai bio.
" viéc
- Néu ho S0 hop 1€ trinh 1anh dao S¢ du thao ’
du thao Giay xac nhan khai bao.
136’ I?;m Kidm duyét ndi dung trinh Gidm déc S& dur trgi’lf éﬁ“;if’;jqipﬁn 0SngiyTim. |Di e Gy 8e
WO | thao Gidy xdc nhan khai bao. i viée nhén khai béo.
SO ' cong
BIRY hE gl Cisydonbin Khnibio. i e 85 Olngdy lam |- Giay xac nhan
duyét ho so Viec khai bao.
‘BS: P‘hatﬂ - Vian thu vao so van ban, dong dflu, luu trix . - , . .
hanh va giri hd . 0,5 ngay lam | Giay xac nhan khai
£ . .| D0 SO. Van thu ? Ty
ket qua giai 2 A .. £ . viéc bao.
z - Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam.
quyet
- Trz,i kert qua f:hO t? chucj, ca ?han; A . - Thii lai sl 85 01.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau _ _ Tra kit qui/hd so
. | phieu theo quy dinh (néu co). Cong chure, vién .\ ot qua x
B9: Tra _ T . s , A en Trong gio cho to chuc, ca
két qua |~ Thu lai cac mau phieu, giay to theo quy chire, nhén vién hinh chinh | nhan.
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai tai Trung tam - K&t aua theo au
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo Py q qy
quy dinh. T
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwe hién

- Mot to chite, ca nhan danh gi1d mirc do hai

long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cia

dién tir.
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4. Cap Giéy phép tién hanh cong viéc birc xa - sit dung thiét bi X-quang chin doan y té, thiét bi chup cit lop vi
tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), st dung thiet bi phat tia X (trw thiét bi chup anh phong xa
cong nghiép).

Trwong hop 01: 15 ngay lam viée dbi véi st dung thiét bi X-quang chan doan vy té, thiét bi chup cat 16p vi tinh tich
hop vé1 PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT).

Cac buéc s i o s Don vi/ngwoi Théi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
mem.
- Quét scan va lwu trit hd so dién tir - Mau sb 01.
: Huwéng| * True R dy du AP e | -Mausé 06.
Bl: Hu:(in:’ng ATmO'_n‘g h?p }10 ¥ chua day du? Ahqp;\ 1€ Cong chtre, vién chuc, Trong gio N
dan, tiep | Lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so e T - ; : - Ho so.
o ol 78 1 do. cn e shan 1o nhan vién tal Trung tam | hanh chinh - .
nhan ho so’| va gh1 10 1y do, can cu phap ly. - Gidy t& lién quan
* Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phicu tir cho1 ti€p nhan giai quyét ho so va
néu 10 1y do tir cho1 theo quy dinh cua phap
luat.
_ T s aen sax % _ 01 neay lam | - MAusd OL.
Chuyén | vi Oong nghé (Phing Chuyén mon) dé phan | COnE chie. viénehic, | NERCE | e o
S 5 & BN e ¥ P nhan vién tai Trung tam i S '
ho so cong xu 1y. HR v
n ~ . A A A = : 01 ngay lam
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho Lanh dao Phong vike S so
cong xw ly | chuyén vién xur 1y. chuyén moén i '




12

Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
I¥ ho so theo quy dinh:

- Lap hd so cap

B4: Kiém |- Néu ho so khong hop 1&: Tham muu ban Giay phép.
tra, xirly | hanh van ban tur cho1 giai quyét (néu 16 ly [Chuyen vién xirly ho so | 08 ngay lam | - Hoac du thao van
héso | do). viée ban tir choi giai
- Néu hd so hop 1&: Tham muu tién hanh quyeét.
tham dinh va du thao Giay phép.
BS: Tham
muu, - \ " - A x . A X K
trinh Lflnh d:':_io Phong chuyén mon kiém tra ho so Lanh dao phong e HO so cap Giay
_ cap Giay phép chuyén moén = pheép.
Lanh dao viec
phé duyét
BG: Kiem | poe disatnon dons wmli Gisinede 5o gy | 0 Oumdor BaplL. | 4 opmnam |- DR o Gily
duyét ho v adE g trach linh vuc duoc phan i , :
thao Giay phép. 3 viec phép.
SO’ : cong
B7: Ky n —. , o 1,5 ngay lam & '
Fuyéthd so Phé duyét Giay phep Giam doc vite Giay phep.
Es 111)111::: - Vin thu vao s6 van ban, déng dau, luu triv 01 neiv L
et | hise Van thu nsaylam | Giéy phép.
A2 &AL Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim viee
quyét ye qua giai quy g tam.
B9: Tra |- Trakét qua cho t chirc, ca nhan. Cong churc, vién chure, Trong gi10 - Thu lai miu sb
két qua | . K¥ xé4c nhan viéc nhan két qua trén miu | nhan vién tai Trung tdm |  hanh chinh | OL.
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

phiéu theo quy dinh (néu cé).

- Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chi tri giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic lwu trit theo
quy dinh.

- Mdi td chite, c4 nhan dénh g1a murc do hai
long.

- Két thac hd so trén phan mém mot cira
dién tir.

- Tra két qua/hd so
cho t0 chitc. cé
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.

Trudng hop 02: 25 ngay 1am viée ddi véi sir dung thiét bi phat tia X (trir thiét bi chup anh phéng xa cong nghiép).

Cac bwéc o A el mavite Pon vi/ngwoi Théi gian Két qua
thue hién pLaung cong vie thwe hién thue hién thwe hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan -M3usb 01.
B1: Huéng | mem. . S | -MAusb 06.
din, tiép | - Quét scan va luu trit ho so dién tir (éing; ek, wikn.chitc, Brong-gta Ho s
> TEP i nhén vién tai Trung tAim | hanh chinh |~ ° 3%

nhan ho so

* Trudng hop hd so chua day da, hop 1é:
Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
va ghi 16 1y do, can cu phap Iy.

- Giay t& lién quan
theo quy dinh.
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Cac bwéc Ak s vl Pon vi/ngwoi Thei gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ thwe hién thue hién thuc hién
* Trwomg hop tir chdi tiép nhdn ho so: Lap
Phiéu tir cho1 ti€p nhan giai quyét ho so va
néu 10 1y do tir cho1 theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc « T : - - Méu 50 01.
2 e X p X £ v X Cong chire, vién chure, 01 ngay lam X £
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan . " 2 - Mau s0 06.
A A A nhan vién tai Trung tam Vviece <
ho so cong xur 1y. -Hd so.
B3: Phan | Linh dao Phong chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 ngay lam | 13 56
cong xw ly | chuyén vién xir Iy. chuyén moén viéc ‘
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xtr
I¥ ho so theo quy dinh: - Lap ho so cap
B4: Kiém |- Néu ho so khong hop 1é: Tham muu ban Giay phép.
tra, xwly | hanh van ban tir cho1 giai quyét (néu 6 ly [Chuyén vién xwr Iy ho so | 15 ngay lam | - Hodc du thao vin
héso | do). viée ban tir choi giai
- Néu ho so hop 1&: Tham muu tién hanh quyeét.
tham dinh va du thao Giay phép.
BS: Tham
muru, < § " w ipisk A ~ ) A £ &
trinh Lénh dao Phong chuyén mon kiém tra ho so Lanh dao phong 02 neav 1 - Ho so cap Giay
s cap Giay phép chuyén mon HERY S phép.
Lanh dao viec
phé duyét
B6: Kiém | Kiém duyét noi dung trinh Giam déc S6 du | Phé Gidm déc Sophu | 02ngaylam |- Du thao Giay
duyét ho | thao Gidy phép. trach linh vuc dugc phan viec phép.
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Cac bwéc Ak s vl Pon vi/ngwoi Thei gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ thwe hién thue hién thuc hién
SO cong
du‘;g; ]I](‘,‘iysa Phé duyét Giky phip Gidrn d6¢ e e R
E’s :i‘:: - Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trix -
anf ket | hoso. Vin thu neay i am | _ Gidy phép.
qua giai B o F g s z « viéc
quyst - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu co). - Thu lai mau so6
- Thu lai cdc mau phiéu, gidy t& theo quy 01. ! ‘
kétqua |1 : : nhan vién tai Trung tim | hanh chinh -’

quy dinh.

- Moi td chite, ca nhan danh gid mirc d6 hai
long.

- Két thic hd so trén phin mém mét cira
dién tr.

nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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5. Gia han Gidy phép tién hanh céng viéc birc xa - sir dung thiét bi X-quang chan doan y té, thiét bi chup cit 16p
vi tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), si dung thiet bi phat tia X (trw thiet bi chup anh phéng xa
cong nghiép).

Trwong hop 01: 15 ngay lam viéc dbi v6i gia han Gidy phép st dung thiét bi X-quang chan doan y té, thiét bi chup cat
16p vi tinh tich hop vé1 PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT).

Cac bwoc TIT e Don vi/ngwoi thuc Thoi gian Két qua
thue hién PRI CONS VI hién thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan
mem.
- Quét scan va luu trit hd so dién ti. -Miu sb 01.
: Hwéng| * Tru 5 s Ay du :: : - Mau s6 06.
Bl% Hu:(i’ng ATru'O.n;g h?p Eo 5 eliity da?’ du? Ah(_)’p’\ te: Cong chire, vién chire, Trong gio 3
dan, tiep | Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so A o X . - Ho so.
oy = 0 . o s nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh ,
nhan ho so'| va ghi 16 1y do, can ct phap Iy. - Gidy to lién quan
* Truong hop tur chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc T 01 ngay lam | - Mau s6 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhg;l%z fén :é:%$ técrjn vigc - Mau s6 06.
ho so cong xur 1y. : = -Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0l ngay lam | HD sor
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. chuyén mon viéc '
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, X0t ity vita st 1t g0 - Lfip ho so gia han
tra, xirly | 1y ho so theo quy dinh: Y - 07 ngay lam | Gidy phép.
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Cac bwoc NAE dane dine vide Don vi/ngwoi thuce Thoi gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ hién thue hién thuc hién
ho so - Néu ho so khong hop lé: Tham muu ban Viéc - Hoac du thao van
hanh van ban tr cho1 giai quyét (néu o 1y ban tr choi giai
do). quyeét.
- Néu hd so hop 1&: Tham muu tién hanh
tham dinh va du thao Giay phep.
BS: Tham
muu, i ; Z f AR A x . A :
5 Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra ho so Lanh dao phong L - HO0 so gia han
trinh : X : . a 01 ngay lam & ;
R gia han Giay phep. chuyén mon oA Giay phep.
Lanh dao viec
phé duyét
B Klem. | oo duyni@img binh Gikndbe S5 dy | D0 CmO06 SOPYE | s iy |- D ihie (Gl
duyét ho . " trach linh vuc dugc phan - ,
thao Giay phép. b viec pheép.
SO - cong
B7: Ky % e ; - £ 02 ngay lam sk ;
iayet hd s Phé duyét Giay phép. Giam doc vite Giay phep.
Es II;E:: - Vin thu vao s6 van ban, déng dau, luu trir 01 nedv I3
anh wet | ho so. Vin thu ade il & Gidy phép.
qua gial A gk o a £ & VIEC
quytt - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan. - Thu lai mau sb
e s R n n z . LA X _ ) 01.
B9: Tra ;( ,y xlzlic nhdn d‘?:;: n]}an k <L qua.ten may Cong chirc, vién chire, Trong gi10 Tih 1l Vb
két qua |P™M" then:quy:dinh.(ucnies). nhin vién tai Trung tdm | hanh chinh |~ '™ Gt qua‘ho s

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), g lai co quan chu tri giai

cho t0 chuc, ca
nhan.
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Cac bwoc
thwe hién

No6i dung cong viéc

Don vi/ngwoi thuce
hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwe hién

quyét thu tuc hanh chinh hodc hwu trit theo
quy dinh.

- Moi to chite, ca nhan danh giad mrc do hai
long.

- Két thic hd so trén phin mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.

Trudng hop 02: 18 ngay lam viée dbi véi gia han Gidy phép st dung thiét bi phét tia X (trir thiét bi chup anh phéng xa

cong nghiep).
Cac bwoc Néi dune cone viee Don vi/ngwoi thuc Thaoi gian Két qua
thwe hién o1 Gung cong vie hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan
mem.
- Quét scan va luu trit ho so dién ti. -Miusd 01,
: Huéng| * _ , - MAu s 06.
Bl; Huitl){'ng Truong hop ho so chua day du, hop 1é: Céng chitc, vién chiic, Trong git Aau. SO
dan, tiep | Lap Phiéu yeu cau bod sung, hoan thién ho so o ) . . ? -Hb so.
s g A nhan vién tai Trung tam hanh chinh .
nhan ho so’| va ghi 16 1y do, can cu phap Iy. - Gidy to lién quan
* Truong hop tu chéi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 13 1y do tir chbi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong| Céng chitc, vién chite, | 01 ngay lam |- MAusé OL.
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Cac bwoc NAE dane dine vide Don vi/ngwoi thuce Thaoi gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ hién thue hién thue hién
Chuyén | chuyén mon. nhan vién tai Trung tam viec - MAu sb 06.
ho so - Ho so.
B3: Phan C‘h et oo 3 (glay, dren m)Ave Sfj Kh?a h?c Lanh dao Phong 01 ngay lam 2
i - +. | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan o = - Ho so.
cong xir ly cong xit 1. chuyén mon viee
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
Iy ho so theo quy dinh: - Lap hd so gia han
B4: Kiém | - Néu hd so khong hop 1&: Tham muu ban ‘ Giay phép.
tra, xirly | hanh van ban tu chdi giai quvet (néu 16 ly |Chuyén vién x1r Iy ho so 10 ngay lam | - Hodc du thao vin
hoso | do). viéc ban tir chdi giai
- Néu hé so hop 1é: Tham muu tién hanh quyeét.
tham dinh va du thao Giay phép.
BS: Tham
muu, - . ,. n .2 3 & \ A .
trinh | Lanh dao Phong chuyén mén kiem tra ho so Lanh dao phong b1 i e | HO so gia han
_ gia han Gidy phep. chuyén mon g2y Giay phép
Lanh dao Viec
phé duyét
BG: Kiettt | ok duvBntiodion ginh Gandbe g | -0 Coa0e SOPIS: | s osotey |- D e Gy
duyét ho e ouik : trach linh vuc dugc phan Sy :
thao Giay phép. i viéc phép.
SO cong
B7: Ky xon el 4 S 02 ngay lam |- Gidy phép.
duyat hi so Phé duyét Giay phép. Giam doc e
B8: Phat |- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir Van thu 01 ngay lam |- Giay phép
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Cac bwoc NAE dane dine vide Don vi/ngwoi thuce Thaoi gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ hién thue hién thue hién
hanh két | ho so. viéc
qua g'iﬁi - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim.
quyet
- Tra két qua cho t6 chitc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu la1t mau so
- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy 01.
I éu o), gui lai 1 tri giai Cong chuc, vién _ - Tra két qua/hd
BY: Tra dmh; (1]6101 o), gu’l lal’ co quan chu tfl giai : g ae. vien Trongpid Tra k:et qu:il/ho SO
) . | quyét thu tuc hanh chinh hoac lwu trit theo chirc. nhan vién tai . 2 cho to chuc, ca
két qua : i ' hanh chinh

quy dinh.

- Moi to chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thuc hd so trén phin mém mot cta
dién tir.

Trung tam

nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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6. Stra d6i Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - sit dung thiét bi X-quang chin doan y té, thiét bi chup cit 16p
vi tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), sir dung thiét bi phat tia X (trir thiét bi chup anh phong xa
cong nghiép).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac bwoc
thuc hién

No¢i dung cong viéc

DPon vi/ngwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phan
mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tit. -MAusd 01.
: Hwéng| * X ) Ay du | L .| -Mausb 06.
le Hu:(i'ng ”Truoingg h?p 110 > chua da?’ du? Ahqp’\ 1e Cong chtre, vién chirc, Trong gio <
dan, tiep | Lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so ) : a : 2 - Hb so.
a2 A L oAE e 4 e o R nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh .
nhan ho so'| va ghi 16 1y do, can cr phap ly. - Gidy to lién quan
* Truomg hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chor tiép nhan giai quyét ho so va
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
; S hi o b vd g - Mau 6 01.
B2.7‘ C‘h . ho > (gla}f’ dicn tu’)”ve S? Kh,?a h?c Cong chuc, vién chue, | 0,5 ngay lam X x
Chuyen |va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan o A i - Mau s0 06.
A 2 S nhan vién tai Trung tam V1EC \
ho so cong xur ly. -Hb so.
B3: Phan | Linh dao Phong chuyén mén phin cong Lanh dao Phong 01 ngay lam | H3 so
cong xw ly | chuyén vién xur 1y. chuyén mon Vi€c '
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 45 noav lam |- Lap ho so sira doi
tra, xir Iy | 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xu [y hoso | ‘iéz Gidy phép.
ho so - Néu hd so khong hop 1&: Tham muu ban )

- Hoic du thao van
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dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyet thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo

Cac bwoc N dune chne vide Don vi/ngwoi thuce Thoi gian Két qua
thue hién S s hién thue hién thuc hién
hanh van ban tir choi giai quyét (néu 15 Iy ban tr choi giai
do). quyet.
- I:Iéu hdé so hop 1é: Tham muu tién hanh
tham dinh va du thao Giay phép.
BS: Tham
muu, i ; 5 gk & x ) X . R
trinh | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra ho so Lanh dao phong 01 HEaylan | HO so swa doi
cap Giay phep. én mo 5 14y phép.
Lanh dao p Yy phep chuyén mon vide glay phep
phé duyét
BG: Kiem | pox 408t ngi dung tinh Gidimdbc §5 4y | Th0 Gidmdoe 8Gphl. | o ooy o ey
duyét ho - . trach linh vuc duoc phan % Du thao Giay phep.
thao Giay phép. a viece
SO cong
B7: Ky x sy R ; o 01 ngay lam | ..« ;
et b sor Phé duyét Giay phép. Giam doc 2 Giay phep.
]lfs lll)i?: - Van thu vao sb vin ban, dong diu, luu triv 01 nedv L3
ARLNEY | héso Vin thu ngay i am | _ Giiy phép.
qua giai A A e e g . viée
Gt - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho td chitc, ¢4 nhan. - Thu lai miu sb
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 0l.
B9: Tra | phiéu theo quy dinh (neu co). Cong chuc, vién chire, Trong gi¢ | - Tra ket qua/ho so
kétqua | _ Thy lai cic mau phiéu, gidy to theo quy nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | cho to chiic, ca

nhan.
- Két qua theo quy
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Cac bwoc
thwe hién

No¢i dung cong viéc

Don vi/ngwoi thuce
hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwe hién

quy dinh.

- Mi t6 chite, ca nhan dénh g1d murc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phin mém mot cira
dién tur.

dinh.
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7. B6 sung Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - sir dung thiét bi X-quang chan doan y té, thiét bi chup cit 16p
vi tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), si dung thiét bi phat tia X (trir thiet bi chup anh phéng xa
cong nghiép).

Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viée ké tir ngay nhéan di ho so hop 18.

Cic buérc e . n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién ot dung cong viee thwe hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phin
mem.
- Quét scan va luu trit hd so dién ti. - Miu s6 01.
B1: Huéng ¥ Trlrong hop ho so chua day du, ho'p Ie- g i wiliahii — - M?“lu s6 06.
dan, tiep | Lap Phiéu yeu cau bo sung, hoan thién hd so nhz’in vicn t&;i Trun tﬁI;I hanh chinh - Ho so.
nhan ho so’| va ghi 6 1y do, can cur phap Iy. : g _ Gifi‘y t& lién quan
* Truong hop tu chéi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so va
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc g, wilSnachil 01 ngay lam - Mf:iu sf') 0l.
Chuyen |va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nﬁén Gikn t&ii T tér;l " o - Mau so 06.
ho so cong xur 1y. : = i -Hb so.
B3: Phan | Lianh dao Phong chuyén mén phin cong Lanh dao Phong 0l ngay lam | H3 so
cong xwr ly | chuyén vién xtr 1y. chuyén mon viéc '
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xir Chuvén vién xi I¥ hd so 10 ngay lam | - Lap hé so bo sung
tra, xir Iy | 1§ ho so theo quy dinh: Y ¥ viée GiAy phép.
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

ho so - Néu ho so khong hop lé: Thz}rn muu ban - Hoac du thao van
hanh van ban tr cho1 giai quyét (néu 1o 1y ban t choi giai
do). quyeét.
- Néu hé so hop 1&: Tham muu tién hanh
tham dinh va du thao Giay phép.
BS: Tham
muu, - 5 . s, e ;| x . A 2
trinh Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra hd so Lanh dao phong A - HO so bo sung
R bo sung Giay phép. chuyén mon nesy am | Gidy phép.
Lanh dao viec
phé duyét
B6: Kiem | gt duyetngi dung tinh Gidin dbc 55 dy | o0 Amdoc SGpL. | o) oo fim |- D o Gidy
duyét ho s ok © 3 trach linh vuc duoc phan . . ?
thao Giay phép. a Vige phép.
SO cong
B7: Ky A il : ol 02 ngay lam & y
duyat hi so Phé duyét Giay phép. G1am doc vide Giay phep.
]lfs lf]ll(?: - Vin thu vao sb van ban, dong dz'(lu, luu trix 01 nodv I3
o |hdse Van thu neay fam | _ Gidy phép.
qua giai - Chuvén k&t qua oid; & cho T A viéc
quyt wuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
- Tra két qua cho td chitc, c4 nhan. - Thu lai miu sb
BY: Tra |- Ky xac nhan viéc n]}én két qua trén mau Cong chue, vien Trong git Ol , ‘
ké"t. ik phiéu theo quy dinh (néu co). chirc, nhan vién tai hanh chinh |~ Tra két qua’/ho so

- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai

Trung tam

cho t6 chuc, ca
nhan.
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Cac buéc Néi dung cong viéc Don vi/ngwoi Théi gian Két qua

thuc hién > > thwe hién thuc hién thue hién
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo - Két qua theo quy
quy dinh. dmbh.
- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh g1a muc do hai
long.
- Két thuc hd so trén phin mém mdt cira
dién tir.
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8. Cap Chirng chi nhan vién birc xa (d6i véi ngudi phu trach an toan co sé sit dung thiét bi X-quang chan doan y
te, thiet bi chup cat 16p vi tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), s& dung thiét bi phat tia X (tri
thi€t bi chup anh phong xa cong nghiép)).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du ho so hop 18 va phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh.

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ngwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan
meém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tir. -MAusd 01.
: Hwéng| * X ) Ay du | L .| -Mausb 06.
le Hu:(i'ng ATrlr()'.r;g h?p 1}\0 > chua da?,f du? Ahc_rp; 1€ Cong chtre, vién chirc, Trong gio <
dan, tiep | Lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so ) : a : 2 - Hb so.
e i o B e o At AT nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh .
nhan ho so'| va ghi 16 1y do, can cr phap Iy. - Gidy to lién quan
* Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phicu tir cho61 ti€p nhan giai quyét ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
; Lo o A A g - Mau 6 01.
B2.7‘ C‘hu_\ien ho > (gla_g‘/, dicn m)ﬁve Sf) Kh?a h?c Cong chuc, vién chue, | 0,5 ngay lam x %
Chuyen |va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan o A i - Mau s0 06.
A 5 5 s nhan vién tai Trung tam V1EC \
ho so cong xur ly. -Hb so.
B3: Phan | Lianh dao Phong chuyén moén phin cong Lanh dao Phong 01 ngay lam | H3 so
cong xw ly | chuyén vién xtr ly. chuyén mon Vi€c '
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 45 noav lam | Lap ho so cap
tra, xir Iy | Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xt [y ho so | ‘iéz Ching chi.
ho so - Néu hd so khong hop [é: Tham muu ban ) - Hoic du thao van
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dinh (néu c6), gt lai co quan chu tri giai
quyet thu tuc hanh chinh hodc luvu trir theo

Cac bwoc NAE dane dine vide Don vi/ngwoi thuce Thoi gian Két qua
thue hién GRS CORE V¢ hién thue hién thuc hién
hanh vin ban tir chéi giai quyét (néu 15 Iy ban tr choi giai
do). quyet.
- Néu ho so hop 1&: Tham muu tién hanh
tham dinh va du thao Chimng chi.
BS: Tham
muu, 5 ; A A . A s \ A A 7
trinh | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra ho so Lanh dao phong 01 nodv 13 - Ho so cap Chung
cap Gidy phép. S mo neay lam | chi.
Lanh dao p Giay phep chuyén mon vide
phé duyét
BG: Kiom. | .s . duyetndidune tinh Gisind8e S5 &y | 00 GHAmdocBApL |\ o 3w |- Dy thio Chine
duyét ho ‘ . ; trach linh vuc duoc phan ok ;
thao Chung chi. a viece chi.
SO cong
BT-KY | Phe duyst Chimg chi. Giam e Olngaylam | oy ong chi
duyét ho so viec
]lfs lll)i?: - Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trix 01 nedv L3
q‘:l';‘ gi;’i ho so. Vin thu “ffgg AM | Chitng chi.
Gt - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. i
- Tra két qua cho td chitc, ca nhan. - Thu lai miu sb
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 0l.
B9: Tra | phicu theo quy dinh (neu co). Cong chtre, vién chure, Trong gi6 | - Tra ket qua/ho so
kétqua | _ Thy lai cic mau phiéu, gidy to theo quy nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | cho to chiic, ca

nhan.
- Két qua theo quy
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Cac bwoc
thwe hién

No6i dung cong viéc

Don vi/ngwoi thuce
hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwe hién

quy dinh.

- Mdi td chite, ca nhan dénh g1a muc do hai
long.

- Két thic hd so trén phin mém mét cira
dién tir.

dinh.




