SO KH&CN TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM UNG DUNG Pic 1ap- Tw do- Hanh phiic
KHOA HQC CONG NGHE
S6: 11 /QB-TTUD Qudng Ngai, ngay /othang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu cac phong
thudc Trung tim Ung dung khoa hoc cong nghé tinh Quang Ngii

GIAM POC TRUNG TAM UNG DUNG KHOA HQC CONG NGHE
TINH QUANG NGAI

Can cit Nghi dinh so 120/2020/NB-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Igp, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép céng
lap;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sé lwong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 04/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025
cua UBND tinh Quang Ngdai vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Quang Ngdi;

Can cir Quyét dinh so 656/0D-UBND ngay 21 thang 8 nam 2025 cua
UBND tinh Quang Ngai vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau té chirc ciia Trung tam Ung dung khoa hoc cong nghé
tinh Quang Ngai;

Theo dé nghi ciia phong Hanh chinh — Téng hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu cac phong thudc Trung tdm Ung dung khoa hoc cong nghé tinh Quang
Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong cac phong: Hanh chinh — Téng hop, Dich vu khoa hoc
cong nghé, Nghién ciru va Ung dung khoa hoc cong nghé Nghia Hanh; Nghién
ctru va Ung dung khoa hoc cong nghé Ia Chim va toan thé vién chirc, nguoi lao
dong thudc Trung tdim Ung dung khoa hoc cong nghé chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S6 KH&CN(b/cao);

- B/c Phan Van Hiéu — PGD S¢ (b/cao);

- Céc phong thudc Trung tdm (t/h);

- Luu: VT, HCTH.




SO KH&CN TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM UNG DUNG Dgc 1ap - Tw do- Hanh phic
KHOA HQC CONG NGHE

QUY DINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cac phong thugc
Trung tim Ung dung khoa hoc cong nghé tinh Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-TTUD ngay  thdng 9 ndm
2025 ciia Trung tam Ung dung khoa hoc céng nghé tinh Qudng Ngdi)

, VPha‘?m I
CHUC NANG, NHIEM VU

I. PHONG HANH CHINH - TONG HQP
1. Chirc nang

Tham muu, gitp Lanh dao Trung tdm cdng tac tong hop; xdy dung va
trién khai thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cua Trung tdm; t6 chirc thuc
hién cong tac quan 1y thu chi tai chinh — ké toan, tai san, ché do chinh sach;
phong chay, chita chay; an ninh, trat tw n61 bg; thuc hién cong tac tham muu
téng hop, t6 chirc b may, nhan sy; tham muu thuc hién nhiém vu tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cyc theo
quy dinh cta phéap luat; van thu, luu trit, ddo tao, bdi dudng; bao vé bi mat nha
nudc; thi dua, khen thudng va ky luat; thuc hién quy ché dan chu & co so; ché
do chinh sach va cac nhiém vu khac dugc Giam dbe Trung tam giao.

2. Nhiém vu va quyén han

- Phéi hop véi cac phong xay dung chuong trinh, ké hoach ngan han va
dai han cua Trung tdm; theo ddi, dén dbc, kiém tra, quan 1y va tong hop bao
cdo két qua thuc hién d6i v6i cac chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé
duyét; tong hop, xay dung béo céo dinh ky va dot xuét vé hoat dong ctia Trung
tam.

- Tham muu cho Linh dao Trung tim vé quan 1y to chitc bd may, bién
ché, co cau ngach vién chirc, vi tri viéc lam; thue hién ché do tién luong, dai
ngo, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu va céac
ché d6 chinh sach khac ddi voi can bo, vién chirc va nguoi lao dong thudce
pham vi quan 1y cia Trung tam theo quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién cong tac quan 1y thu - chi tai chinh, tai san, co s¢ vat chat
theo quy dinh cta phap luat; Phdi hop voi cac phong xdy dung cac dich vu
cong trinh S& Khoa hoc va Cong nghé tham dinh, phé duyét.

- Tham dy, ban hanh thong bdo, bién ban cac hoi nghi, cudc hop ctia Lanh
dao Trung tim; theo ddi, dén ddc viéc thi hanh cac quyét dinh, két luan va céac
nhi¢m vu dugc Lanh dao Trung tdm giao cho cac phong.



- Tham muu xay dyng, trinh 1anh dao Trung tdm ban hanh quy clgé lam
Vjéc va cac quy dinh nd1 bd khac cﬁ,a Trung tam. Theo doi, don doc, kiém tra,
tong hop tinh hinh thuc hién Quy ché, quy dinh sau khi dugc ban hanh.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir; tiép nhan, chuyén giao, luan chuyén
cong vin di, dén theo quy dinh va quan 1y viéc sir dung con du cta Trung tam;
1ap hd so va luu hd so, tai liéu; thu thap, xac dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao
quan va td chirc st dung tai liéu luu trir theo quy dinh ctia phap luat.

- La dau méi cung cép thong tin cho cic phuong tién dai ching, cac to
churc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat va phan cong ctia Lanh dao Trung
tam.

- Thyc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duogc giao theo phan cong, phan cap cia co quan nha nudc
c6 tham quyén.

- Tham gia thuc hién hoat dong hop tac quéc té, tham quan, hoc tap, chia
sé kinh nghiém, hop tac nghién ctru Gmg dung va phét trién cong nghé va cac
linh vuc hoat dong khac trong pham vi chitc nang, nhi€ém vu dugc giao theo
quy dinh cta phép luat.

- Tham muu dé xuéy dbi tuong tham gia cac 16p dao tao, bodi dudng
chuyén mon, nghiép vu vé€ cac linh vuc hoat dong trong pham vi chirc nang,
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Quan ly, trién khai cac hoat dong tai cac khu trung bay cac san phém
khoa hoc cong nghé cua tinh Quang Ngai.

- Thuc hién cong tac 1& tan va hau can phuc vu céac hoi nghi, cudc hop,
lam viéc cua Trung tam.

- Thuc hién cong tac tiép nhan va tra két qua cho cac td churc, ca nhan.

- Thuc hién quéan 1y vién chuc, nguoi lao dong va tai san cua phong theo
quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Lanh dao Trung tam giao.

II. PHONG DICH VU KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Chirc ning

Thuc hién cac hoat dong su nghi@p va dich vu khoa hoc va cf)ng ngh¢;
Gioi thi€u, thuong mai hoa cac san pham khoa hoc va céng ngh¢; ki€ém dinh
ADN va phan tich ham lugng Saponin tong hgp sam Ngoc Linh. T6 chuc thuc
hién chiing nhan VietGap trong linh vuc trong trot.

2. Nhiém vu va quyén han

- Phéi hop tham gia xay dung cac van ban phap luat, cac chuong trinh, ké
hoach vé tng dung, chuyen giao tién bo khoa hoc va cong nghé tai dia phuong;
xay dung chuong trinh, ké hoach nhiém vu dai han, hang ndm va to chtc trién
khai thyc hién sau khi dugc phé duyét.



- TG chtrc, phdi hop thuc hién cac hoat dong tuyén truyén, pho bién, gidi
thi¢u, quang ba vé€ cac hoat dong su nghiép, dich vu trong pham vi chirc nang,
nhiém vy dugc giao theo quy dinh ctia phap luat

- T chie, phéi hop thuc hién hoat dong thuong mai hda cac san phém
khoa hoc va cong ngh¢;

- T6 chuc, phdi hop nghién ctru, trién khai tmg dung thanh tyu khoa hoc
va cong nghé trong va ngoai nudc vao cac linh vuc san xuit, doi sdng va bao
v€é moi truong;

- T6 chirc, phdi hop cung cip cac dich vu vé: chuyén giao cong nghé,
danh gia trinh d6 va nang lyc cong nghe, ho trg Xay dung 16 trinh d6i méi cong
nghé, hd trg d6i mai cong nghe hd tro chuyén giao cong nghé trong pham vi
chtc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat ;

- T4 chtic, phdi hop xay dung, lip dit va ché tao thiét bi, san xuét cac san
pham hoic cic cong trinh phuc vu san xuat va doi séng sau khi nghién ctu
thanh cong hodc nhan chuyén giao cong nghé tir cac to chirc khoa hoc va cong
nghé trong va ngoai nudc;

- Thyc hién mét sé nhiém vu thuong xuyén, cac hoat dong su nghiép phuc
vu cong tac quan ly nha nudc cua So; thuc hién dich vu dao tao, boi dudng, tap
huan nang cao chuyén moén nghiép vu; thuc hién cac hoat dong tu van, moi
gidi, xuc tién chuyén giao cong nghé va cung cap cac dich vu khoa hoc va cong
ngh¢ trong pham vi chitc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap
luat;

- T6 chirc, phdi hop cac hoat dong chuyén giao cong nghé, két ndi dich
vu, ho tro k¥ thuat trong trién khai img dung cong nghé, két ndi vai thi truong
va quang ba san pham tao thanh tir ing dung cong ngh¢. Tham gia va t6 chirc
thue hién cac hoat dong tim kiém, trinh dlen két ndi cung cau cong ngh¢ va
nhan rong mo hinh tng dung thanh cong; to chirc hdi nghi, hoi thao, trién 1am
gidi thiéu quang ba cong nghé va kinh doanh cac san phiam cong nghé trong
pham vi chirc nang, nhi¢m vu theo quy dinh cua phap luat ;

- Xay dung va cung cap dir lidu vé cong ngh¢, chuyén gia cong nghé
phuc vu cong tac quan ly va hd tro doanh nghi¢p d6i mai cong nghé; t6 chure
dao tao, tp huan chuyén giao cac tién bd khoa hoc ky thuét dén nguoi dan; to
chirc cac cudc tham quan cac md hinh tmg dung tién bo khoa hoc k§y thuat va
cong nghé trong va ngoai tinh;

- Thuc hién hoat dong hop tac, lién két trong va ngoai nudc thuoc pham vi
chtrc ning, nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phép luat va theo phén cép,
phan quyén ctia Uy ban nhan dén tinh va cta So;

- Thyc hién Kiém tra ADN va phan tich ham luong saponin tong hop Sam
Ngoc Linh; Chiémg nhan VietGap trong linh vuc trong trot trén dia ban tinh.
Duy tri, van hanh hé thong quan 1y phong thir nghiém theo tiéu chuan ISO/IEC



17025:2017 va hé théng quan 1y chat luong theo IsO 17065 vé ching nhan
VietGap trong trong trot ctia Trung tam,;

- Thuc hién quan 1y vién chuc, nguoi lao dong va tai san ctia phong theo
quy dinh;

- Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc Lanh dao Trung tam giao.

III. PHONG NGHIEN CUU VA UNG DUNG KHOA HQC CONG
NGHE IA CHIM

1. Chirc nang

Nghién ctru, ing dung, trién khai, chuyén giao cong nghé va cung cap cac
dich vu khoa hoc va cong nghé cho cac t6 chuc, ¢4 nhan trong va ngoai tinh.
Thuyc hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé tai cac xa, phuong trén dia ban
tinh.

2. Nhiém vu

- Tham gia xay dung cac vin ban phap luat, cic chuong trinh, ké hoach
vé g dung, chuyén giao tién bo khoa hoc va cong nghé tai dia phuong; xay
dung chuong trinh, ké hoach nhiém vu dai han, hang nam va t6 chuc trién khai
thuc hién sau khi duoc phé duyét; t6 chirc theo ddi, danh gia, tong két, béo céo
dinh ky vé hoat dong tng dung, chuyén giao tién bd khoa hoc va cong nghé tai
dia phuong;

- To chuc, phdi hop nghién ctu, trién khai tng dung thanh tuu khoa hoc
va cong nghé trong va ngoai nudc vao cac linh vuc san xuat, doi song va bao
vé moi truong trien khai tai cac xa, phuong thudc tinh Kon Tum (cii);

- T6 chuc, phdi hop thuc hién cac du an san xuat thur nghiém; dao tao,
chuyén giao, thuong mai hda va nhan rong cac két qua cua de tai, dy an san
xuat thtr nghiém;

- Lwa chon cac tién bo ky thuat va to chac khao nghiém dé hoan thién
quy trinh k¥ thuat phu hop véi dicu kién dia phuong doi vai cac san pham mai;

- To chire, phdi hop x4y dung cac méd hinh trinh dién vé tng dung cic
cong nghé mdi, cac ky thuat tién by va pho bién nhan rong phu hop véi dia
phuong;

- T6 chie, phéj hop xé4c dinh nhu qﬁu can hoan thién két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong ngh¢, nhu cau tng dung, d6i moi va chuyén giao
cong ngh¢ tai dia phuong; thyc hién cac gidi phdp ho trg doanh nghi¢p va
nguoi dan ing dung tién bg ky thuat, doi mo1 cong nghé;

- Phoi hop v&i phong Dich vu khoa hoc cong nghé thyc hién cac dich vu
khoa hoc cong nghé thudc pham vi, chirc nang dugc giao;

- T4 chtc, phdi hop duy tri, luu giir, bao ton, phat trién nguon glong cay

trong, dugc liéu dac thu, ¢ gia tri va vat nu6i ban dia nhim cung cap giéng c6
chat lugng cho td chtrc, ca nhan c6 nhu cau;



- Thyc hién quan ly vién chuc, nguoi lao dong va tai sdn cua phong theo
quy dinh.

- Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc Lanh dao Trung tam giao.

IV. PHONG NGHIEN CUU VA UNG DUNG KHOA HQC CONG
NGHE NGHIA HANH

1. Chirc nang

Nghién ctru, img dung, chuyén giao cong ngh¢ va cung cap cac dich vu
khoa hoc va cong nghé cho cac t6 churc, cd nhan trong va ngoai tinh. Thyc hién
cac dich vu khoa hoc va cong nghé tai cac xa, phuong trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu

- Tham gia xay dung cac vin ban phap luat, cic chuong trinh, ké hoach
vé ing dung, chuyén giao tién bo khoa hoc va cong nghé tai dia phuong; xay
dung chuong trinh, ké hoach nhiém vu dai han, hﬁng nam va td chac trién khai
thuc hién sau khi duoc phé duyét; t6 chirc theo ddi, danh gia, tong két, béo céo
dinh ky vé hoat dong &ng dung, chuyén giao tién bd khoa hoc va cong nghé tai
dia phuong;

- To chuc, phdi hop nghién ctu, trién khai tng dung thanh tuu khoa hoc
va cong ngh¢ trong va ngoai nudc vao cac linh vyc san xuat, doi song va bao
vé moi truong trién khai tai cac xa, phuong thudc tinh Quang Ngéi (cii);

- T6 chuc, phdi hop thuc hién cac du an san xuat thir nghiém; dao tao,
chuyén giao, thuong mai hda va nhan rong cac ket qua cua de tai, dy an san
xuat thir nghiém;

- Lua chon cac tién bo ky thuat va to chac khao nghiém dé hoan thién
quy trinh k¥ thuat phu hop véi diéu kién dia phuong doi vai cac san pham mi;

- T chirc, phéi hop xay dung cac md hinh trinh dién vé Gmg dung cac
cong nghé¢ madi, cac k¥ thuat tién by va phd bién nhan rong phu hop vai dia
phuong;

- T chie, ph01 hop xé4c dinh nhu cau can hoan thién két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé, nhu cau tng dung, d6i méi va chuyén giao
cong nghé tai dia phuong; thuc hién cic giai phap hd tro doanh nghiép va
nguoi dan Gmg dyung tién bo k¥ thuat, do6i méi cong nghé;

- Phbi hop v&i phong Dich vu khoa hoc cong nghé thuc hién céc dich vu
khoa hoc cong ngh¢ thu¢c pham vi, chitc nang dugc giao;

- T4 chtc, phdi hop duy tri, luu giir, bao ton, phat trién nguon glong cay
trong, dugc liéu dac thu, c6 gia tri va vat nu6i ban dia nham cung cap giéng c6
chat lugng cho to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau;

- Thuc hién quan 1y vién chuc, nguoi lao dong va tai san ctia phong theo
quy dinh.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc Lanh dao Trung tam giao.



PHAN 11
PIEU KHOAN THI HANH

Trudng cac phong chuyén mén thudc Trung tim cé trach nhiém phd bién
dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc bd phan quan 1y biét va to chirc
thuc hi¢n theo ding chirc nang va nhiém vu dugc giao, quan ly; bd tri, phan
cong nhan sy, phu hop dé thyc hién t6t nhiém vu duoc giao.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudéng méc,
dé nghi vién chirc va ngudi lao dong, cac phong chuyén mén kién nghi cu thé
bang van ban, gii Phong Hanh chinh- Téng hop trinh Lanh dao Trung tim sira
d6i, bd sung cho phu hop./.
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