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Phu luc II
1 NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG KHOA HOC VA
W&HE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1339/0D-UBND ngay 27 thang 10 nam 2025

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudang Ngdi)

Luwu y quy Cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua (Mau SO 01 - quer dinh SO 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau sé 04 - aner dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cia cong dan (frong quy trinh viét gon la “Hé so™).

- Khi phdn cong xu‘ Iy ho so, chuyén tiép hé so tie b phdn nay sang bo phan khac xur 1y: Phai ky ghi rd tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (Mau 04). Png thoi, phai xur ly phan
cdng/chuyén tiép trén phin mém dién t, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau
04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thjéu thong tin, chwra day du, chwa hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhén duoc hd so,
S& phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong di co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 -
Ouyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

- Quy wdrc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Uy ban nhan dén tinh, viét tit [3 “UBND tinh”

+ Gié{ty tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sd 017;

+ Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sd 047;

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so, viét tit la: “Mau s 077;
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+ Thong bdo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau s 08™;

+ Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”:

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S Khoa hoc va Cong nghe, viét tit 1a: “S& KHCN.

+Pon vi thim dinh (dwoc UBND uy quyén giai quyét TTHC).
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A.LINH VUC HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Tha tuc dit va to chirc xét ting giai thwéng cia to chirc, ca nhan cw tri hoic hoat dong hop phap tai Viét

Nam

Thoi gian thuc hién: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18.

Cac buoc N6i dune céne vise Don vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua
thue hién P CHNE Cons vie hién thwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir (néu
. Nhan vién cua doanh .
c0) " i - Miu sé 01
B1: Huéng nghiép cung ung dich . Xz
din tiép * Tmong hO’p ho so chua day du, hop 1€: Lap vu buu chinh cong ich T‘rong glo | - M?u s0 04
nhé.in’h("i . Phiéu yeéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 3 {tai Trung tam; td chuc, hanh chinh | - H6 so
1y do, can ctr phap ly. c4 nhan
* Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu
tur choi tiep nhan giai quyet ho so va néu rd ly do
tur choi theo quy dinh cua phap luat
0 Nhan vién cua doanh ~
BZ}: , | Chuyén ho so (gidy, dién trr) vé Phong chuyén nghiép cung tng dich | 04 iy lam |~ ﬁgu 50 gi
Chuyeén ho | )5, vu buu chinh cong ich viéc - vauso
so tai Trung tAm - Ho so
B3: Phan L.atnh Cgaor Phong chuyén mon phan cong chuyén [nh dao Phong chuyén | 02 ngay |- Mgu 50 01
n .+, | vienxu 1y R . . - Mau so 04
cong xir ly mon lam viéc

- Ho so




Cac buoc N6i dune cone viec Don vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua
thue hién o1 GUng cong vie hién thwe hién thue hién
- Mau s6 01
- Néu hd so khong hop 1é tham muru vin ban tir ) M,? u so 04
. Lo en- £ . . \ . - Ho so
B4. Xwly | choi giai quyet. Chuyén vién Phong | 5.5 ngay e 1o a1 A
A £ 1 A A . . A A s - Van ban tu choi
ho so - Néu ho so hop 1€ tham muu du thao Dy thao |chuyén mon lam viéc P R
Quy ché xét ting giai thuéng glal quyfft/ Du thao
' Quy ché xét tang
giai thuong
< ‘ A iR 1o 1A - Mau s6 01
gj.nh dao Phong chuyén mon kiém tra, xu Iy ho M s 04
B5: Kiém A A . At P B A en 02 ngay |- Ho so
tra, xit 1y | Neu ho so khong hop 1€ tra chuyén vién xu ly Lanhﬁdao,ﬁ Chuyén vién lam vide |- Van ban tir chéi
héso | A chuyen mon iai quyét/ Dy thao
_Néu hd so hop 18 trinh 1anh dao S& Du thio Quy Sl qiyel TH
ché xét tang giai thwon Quy che xet tang
e & & giai thuéng
- T¢ trinh, Du thao
e n A JURE . Ko rox \ Quy cheé xét tang
B6: Kzf duyét Pheqduyf_:t To trinh, Du thao Quy ché xét tang giai Lanh dao S& 92 ngay gidi thuong /Vin
ho so thuong lam viéc . . . 1A
ban thong bao keét
qua
Tiép nhéan, luan chuyén hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép " - H so.
nhin ho so | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén ve Trune tAm 04 gio lam | - To trinh, Dy thao
tai Trung | Van phong UBND tinh dé xu Iy g viec Quy ché xét tang
tam giai thuong /Van




Cac buoc Néi dung cong viéc Don vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua
thwce hién : : hién thuc hién thwe hién
ban thong bio két
qua
- Ho so.
. n . - To trinh, Du thao
B8: X ly Phong chuyén mon 6 ngay lam | Quy ché xét ting
A Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Van phong UBND tinh i .o . .
ho so viec giai thuong /Van
ban thong bio két
qua
- Hb so.
- T¢ trinh, Du thao
B9: Phé | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Vin phong | 02ngdy |Quy ché xét ting
duyét hé so | 1inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc | giai thuwong /Van
ban thong bio két
qua
- Vian ban chap
thuan viéc dat va to
churc xét tang giai
B10: Xem , 03 ngay thwéng/  Truong
xét, quyet | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyéet dinh Lanh dao UBND tinh lam vid hop khong chap
. X am viéc A .
dinh ho so thuan, Uy ban nhan
dan cp tinh néu rd
Iy do/Van ban
thong bio ket qua
Bl‘lz Pll:'it - Van tl;u: VilO sénva‘i-nn jbén, C}éng dau, luu tf& hé so. Vin thu 0 I ng ,a‘ty ;hu;/;uzl ié‘t;a(;lat sga}[g
hanh ket | - Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tam. lam viéc

churc xét tang giai




Cac buoc N6i dune cone viec Don vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua
thue hién P CHNE Cons vie hién thwe hién thue hién
qua giai thuong/  Truong
quyet hop khéng chap
thué_‘m,' Uy ban nhan
dan cap tinh néu ro
Iy do/Van ban
thong bao két qua
- Ho so
B12: ’ , - Vin ban chép
Chuyén két | Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao cho ~ 04 gio lam | thuan viéc dit va td
2 e AT X A Qn A n Trung tam o A
qua giai | Quay tiép nhan cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé viec chirc xét ting giai
quyeét thuong Vian ban
thong bao keét qua
- Két thiac ho so trén phin mém mot cira dién tr. Nhan vién cia doanh
.z | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. nghicp cung tmg dich .| - Thu lai mau s6 01
B13: Tra . ! A en A A X z vu buu chinh cong ich T‘rong B9 Tra két qua cho tb
két qua | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Maus6 4. | Trung tim; to chitc hanh chinh

- Mot to chure, ca nhan danh gia mire do hai long.

ca nhan

chtrc, ca nhan




